تي 


ىكم 1 
0 
سا دعي الاسَات. والمعلويا نك الماعر 

كلية الزداب - جبادم القاههرءَ 
كيد !كردا - جهاممة للك عبرالمزرمرة 


ع ام 5 يه 000 
لأعتراض ازجاع الْعْلوْمَاتٌ 


تأليف 


, 5 1 
: 01 
أباذعاي الملْسات والقاويا نك الشاعر 
كلية اكزداب - هاعم القاهرة 
ليك الدداب - جامعة اللك عبرا لعزي رمي 


4 5 لا 2 
صذدة عداصض.اب 1ه 


ملك العيسيتم السعودميت 


النعخ 5 1 
لأغراض استرجاع المعلومات 


مقتاد 


. يعتير التكشيف من الخدمات الأساسية والضرورية التى تقوم 
بها مراكر المعلومات على اختلاف أنواعها ومستوياتها ؛ نخاصة ف 
عدا لعفي الذى يشهد فيضانا هاثلا من الانتاج الفكرى فى كل المجالات 
وفى كافة الأشكال : التقليدية وغير التقليدية » وشدة الخاجة لى الضيظ 
الننليوجراف المصادن المقلومات ٠:‏ 


واذا كانت مصادر المعلومات تعتير كنوز العصر لا تضمه من" 
قرر العلرهات. فان. الكشافات تعتبر مفاتيح الوضول إلى مكتون ذه 
الكنوز ومن هنا تتضح أهمية هذه الأدوات فى تيسير سبل الافادة 

فرق العاوماة ا 

وليس هناك من ينكر أن العالم العربى يشهد الآن اهتماما واضحا 
بالمكتنات ومراكر: التوثيق: و المعلومات :© وأن: هذه اأؤسسات آخذة فى 
النمو 'والتطور » الا أننا نحتاج فى هذه الفترة نالذات الى المزيد من 
الاهتمام بنشر: الوعى التوشقى © والى أن تدفع. بقوة عجلة التطور 
حتى يمكن أن تلحدق بالركب العالمى الذى يتقدم لآن إلى 0 
بخطوات. واسعة 00 

وهذه الدراسة عن التكشيف- .كنشاط- تؤشيقق 'ث “القضد 
منها أن تسترشد بها مراكز المعلومات فى الدول العربية فى تطوير 
أنظمتها . وتحسين خدماتها وتوسيعها وفي. إععداد. الكفاءات وتدربيها 
وتحقيق الأهداف التى أنشئت يت من أجلها هذه المراكر ٠.‏ 

ولما كانت هذه الدراسة عن التكشيف هى أول فراسة اتكتب 
بالعرببية على هذا النهؤ » فقد .بدت بتعريفات للكشاف والتكشيف ومكان 


5 


التكشيف بين دراسات المعلومات ٠‏ ثم اشتملت فى فصليها الثانى والثالث 

وقد كشن الحطل” الراتم التظه' التكديقة التغايوة كبا خمتمن 
الفصل الخامس لنظم التكشيف الآلية ٠‏ 

أا! الفسل الننا دير اول الخطم اك القن نيدن مها الشتؤاة 
الكشاف ؛ والاعتبارات العملية التى تراعى عند الاعداد سواء بالنسبة 
لتكشيف الكتب أو تكشيف الدوريات ٠‏ 

ويتناول الفصل السابع العنصر البشرى فيحدد واجبات المكشيف 
وصفاته ويبين كيفية اعداده وتدريبه ٠‏ وقد خصص الفصل الثامن 

أما الفصل الحادى عشر فيشتمل على دراسة لنماذج عربية من 
كشافات الدوريات وكشافات الكتب وكشافات التشريعات بالاضافة الى 
امك الاكباني الغرين للبحوته والفوتيق فى الواوم الالحتطاعية د 

وتنتهى الدراسة بقائمة ببليوجرافية مختارة يمكن أن يستفيد منها 
ومستز يد قارىء هذه الدراسة ٠‏ 

وبعد » فالدراسة تهدف الى تطوير مفاهيم وأساليب العمل فى مراكز 
المعلومات فى هذا النشاط التوثيقى » كما أنها بمكن أن تقيد 2 الأغراض 
الدراسية بأقسام المكتبات والمعلومات بالعالم العربى ٠‏ 

دكتور محمد فتحى عبد الهادى 


اك 


0 و 
جه مه هج 
رايت 

: الكشاف‎ /١ 

يمكن تعريف الكشضاف بأنه 2 دلبل منهجى للوحدات وطاء 1 
التى تتضمنها مجموعة ما أو المفاهيم المشتقة من مجموعة ما ٠‏ وتمثل 
هذه الوحدات أو المفاهيم المشستقة بواسطة مداخل ترتب وفقا 
لترتيب معروف أو مقرر سلفا » مثل الترتيب الهجائى أو الترتيب 
الزمنى أو الترئيب الرقمى » ٠‏ 

ويستخدم المصطلح 2 مجموعة » للدلالة على أى جسم من المواد 
أو مختارات » أو موسوعة » أو دورية ) أو مجموعة من تلك اأنصوص » 
أو فئّة من الامضاحيات (مثل الخرائط أو الرسومات أو المستنسخات 
للأعمال الفنية أو غير ذلك ) ٠‏ 

ويستخدم المصطاح « وحدة ع« للاشارة الى أى كتاب » أو مقال 6 
أو تقردر » أو مستخلص » الخ » ( أى : وحدة تقلة من نص ) » أو جزءأ 
من مجموعة » مثل فقرة فى كتاب » أو مقال فى دورية » أو وثيقة ف 
ملف » أو قطعة من شريط ؛ أو واحدة من اشرق 1 ما تابه 
ذلك » أو أى من الببانات أو المعلومات النى تشتمل عليها أى واحدة 
من تلك المواد ٠‏ ْ 

الاير مزه تلو المقدين لمحا ف اسان ول 
يتكون من : | 

) | ( وسيلة للتعرف على الوحدة الموجودة 2 المجموعة 4 


أ 


نت انه 


كلمة مفتاحية » أو جملة مفتاحية » أو رمزاً ٠‏ 


(ب) وسيلة أتحديد مكان الوحدة أو المادة المتعلقة بالمفهوم ٠‏ 
أو غير ذلك() ٠‏ ' 


وتقدم المواصفة البريطانية لاعداد الكشافات التعريفا:.التألى 


للكثساف : 


)0 دليل : مدهجى لموضع أو معان الكلمات » أو المفاهيم 4 أو الؤحدات 
الأخرى ف الكتب » أو الدوريات أو غير ذلك من المطبوعات ‏ + ويتكون 
الكشاف من سلسلة من المداخل © لا ترقت وفق “الترقيف: الذى:-تظلمر 
به فى المطبوع وانما وفق نمط آخر من الترتيب ( مثل الترتيب الهجاثئى ) 
يختار لتمكين المستفيد من ايجادها بسرعة معا مع الوسائل التى تبين 
موضع أو مكان كل وحدة 4 ٠‏ 
أنة دليل الى محتوى اذاه تحللها فقي دوال معينة. 4 وبحددذ 
موضعها بواسطة روائط معبنة ٠‏ 1 

يد كلمة :1206 الانجليزية مششتقة من الكلمة 'اللاتينية 12016826 
والتى تعنى لفت النظر أو الاشارة الى شىء ما أو الدلالة عليه . أى أننه 
عبار 0 عن اشار 5 أو علامة توضح أو تغصح عن : عن أو فس شديىء ما 3 وقبد 
5 هذه الكلمة اللغة الانجليزية فى القرن السادسس. عشر بذات معناها 
اللاتينى , ١‏ 
وعلى أى حال »© فان هذا المفرد 00 5 0 1 من المعانى غير 
الببليوجرافية » أما استخدامه فى وظيفة القوائم فقد بدأ منذ القرن السابع 
عشر .. وبقى هذا الاستخدام بتذيذب عدة قرون »؛ وقد استقر 'العرف على 
أ «.تخدأمه الآن قْ واخد ون معذيين 4 أولهما 5 (آترت, دب كل لمحتو بيات الدة؛ يقة 
للكتاب . وثانيهما ٠‏ : « القائمة المنظمة دمحتويات الدوريات 4 ٠‏ كمتنا أسبتقز 


العرف على اختيار كلمة « كشاف » العربية لتقابل هذا المصطاح ا حي 
بمعنبيه(؟) . وروا 


/1١‏ التكشيف 
اللغة العربية » ويقصد بها عملية خلق الداخل فق كقناف + أو 'اغداد 
المداخل النى 0 الوضتول | وب اللوماي 2 مصادرها ٠ ٠‏ 
1 0 خض الدقيق. المي 6 0 القراءة وام والفاحصة 
للمواد » للتعرف على ما كشت علبه من معلومات وأفكار. ٠‏ 1 
لب تحليل محتوى المجموعة » وهذا التحليل للمحتوى بعتمد 
على معابير سيق اقرارها من أجل استخدام هذه 
المجموعة وهذا الكشاف ٠‏ 

(ج) عنونة الوحدات المميزة فى المجفوعة بواسطة رؤوس 
الموضوعات المناسية » أو وضع أنسب مداخل الوصول 
الي المعلومات 000 .0 لل 

(د)اضافة 0 الفيق 1 لكل رأس موضوع الوية داخل 
: 0 معض العمليات الاضافية 6 والتى د من الضرورى 

أن منجزها ذخ نفس المكشف 6 وهى : 

(1) تجميع المداخل النائجة فى كل متماسك ٠‏ 

لب انشاء قواغد لاختئار رؤؤس الموضوعات ٠‏ 

(ج) انشاء نمط العلاقة الداخلية بين رؤوس الموضوعات( بواسطة 
51 الشاء فكل الرابطا ٍ 

(ه) تقريبر الشكل الاح الذى سيكون فيه الكشاف .المكتمل ٠‏ 


11 دم 


وتجدر الاشارة الى أن عملية التكشيف لا تشتمل على الانتاج 
الفعلى للكشاف المكتمل ( الطباعة مثلا ) » كما أن المصطلح لا ينطيق على 
استخدام الكشاف ٠‏ 

وهكذايتضح أن التكشيف هوعملية تحليلالمحتوىالاعلامىلسجلات 
المعرفة والتعبير عن هذا المحتوى بلغة نظام التكشيف + وتنطوى 
عملية التكشيف على عنصرين أساسيين » العنصر الاول : هو المداخل 
أو الدوال التى يبحث تحتها المستفيد » التماسا لا يحتاج اليه من 
معلومات » ولابد من ترتيب ههه المداخل وفقا لنظام دتفق وحاجات 
المستفيدين وعاداتهم فى البحث عن المعلومات ٠‏ أما العنصر إلثانى فهو 
الروابط أو الاشسارات » وهى وسيلة الريط بين المداخفخضل 
والمعلومات المتصلة بهذه المداخل ٠‏ وتختلف هذه الروابط من كشضاف 
لآخر تمعآ لطبيعة مواد المعلومات التى يتم تكشيفها » ووساكل التحقق 
من هذه المواد » وطرق ترتيبها فيما بينها » ووسائل التعبير عن هذا 
الترقف 2 زودرهيسة الحعين :ل «التحلن الوقوو عن المتاهون. واللدى 
الذى يمكن الوصول اليه ف التعبير عن مكان وجود المعلومات المتصلة 
دكل مدخل ٠‏ 


أما نظام التكشيف ع1 ع لدع 12 فيو مجموعة الاجراءات 
والبث() ٠‏ 
والحدس والتذوق ٠‏ 

وهو من ناحية أخرى علم لأنه يستازم خاق ومعرفة الأساليب 
والقواعد التى تتبع » وتوخى الدقة والاتقان ٠‏ وهو ليس فنا خالما 
أنه لا يشجع على الابداع الفردى والبعد عن القواعد أو المادىء » 


15[ سه 


أو يطوع القوانين العالمية الممكن تطبيقها » أى أنه لا توجد الةواعد 
التى يمكن تطبيقها بدقة على نطاق عالمى ٠‏ 
8/١‏ أنشطة مراكز المعلومات وموقع التكشيف بينها : 

تقوم مراكز المعلومات فى العادة بانجاز ثلاث وظائف أساسية 
هى : الاختيار والاقتناء » والتنظيم والتحليل الفنى » والخدمة 
والاسترجاع ٠‏ 


ولا شك أن عملية التكشيف تقع ضمن نطاق الوظيفة !اثانية 
والتى تهدف الى تنظيم مصادر المعلومات وتحليل محتوياتها » واعداد 
الادوات التى تتيح الاسترجاع وتبسر الاستفادة من مصادر المعلومات 
أو الوثائق ٠‏ 

وبوضح الشكل )١(‏ المقتيس من كتاب لانكاستر عن نظم 
استرجاع المعلومات() ‏ الأنشطة التى تتم فى نظم المعلومات ٠‏ 
ومنه يتضح أن مدخلات النظام تتكون من الوثائق » حيث يتم الحصول 
على وثائق معينة ( عملية الاختيار ) فى مركز المعلومات ٠‏ واذا ما تم 
الحصول عليها فانها تحتاج بعد ذلك الى « تنظيم وضبط » حتى يمكن 
التعرف عليها واستخراجها للاجابة على طلبات المستفيدين + وتشمل 
أنشطة التنظيم والضبط : التصنيف » الفهرسة » التكشيف الموضوعى 
والاستخلاص ٠‏ 


وتتضمن عملبة التكشيف الموضوعى » كما بتضح من الشكل رقم (١)؛‏ 
خطوتين فكريتين » الخطوة الاولى هى تحليل المفاهيم والتى يمكن أن 
تسمى أيضا « تحليل المحن وى )» للوثيقة » و « ترجمة » أو نقل التحليل 


ويحتاج المكشف 2 عملبة الك لتحليل للمحتوى الى فهم لما :تناوله 
الوثيقة والى ادراك لمادتها الموضوعية » كما بحتاج الى معرفة جيدة 
باحتياجات المستفيدين من النظام ٠‏ 


195 سم 


خرن الوشائق 


سارت الوتْاسُوَ : 
0 شاع معلويات الويّان, ) 


ركان الوثاش| نحترنٌ) 


أما الخطوة الثائية ى عملية التكشيف وهى ترجمة التدليل 
المفاهيمى الى « لغة الكشاف © فانها كذ تتضمن استخدام « لغة مضدوطة » 
ف عم النظم .. وبقصد ذلك مجموعة محددة من من المصطلحات التى 
بنسخى استخدامها لتمثيل المادة الموضوعية. للوثائق ٠‏ وتتمثل هذه 
اللغنة .فى قاكمة رؤوس موضوعات » أو نظام تصنيف 6 أو مكئز. 6 
و ييساظة قائمة .بالكلمات. المفتاحية أو الحمل « المجازة ٠١6‏ أما ١‏ اللغة 
غير المضببوطة » فانها .لا تضع أى قيود على المصطلحات الى يستخدمها 
امكف ٠‏ وتتضمن اللغة غير المضبوطة فى العادة استخدام الكلمات 
أو الجمل الواقعة فى الوثيقة التى يتم تكشيفها ٠‏ ان المصطلحات التى 
يستخدمها المكشف لتقثيل المكتوى الموضوعى للوثائق » سواء من 
لغة مضبوطة أو من لغة غير مضبوطة » يشار /! ليها ى الغنسادة 
د متصطلحات الكشاف © ٠‏ 


واذا ما تمت عملية التكشيف فان الوثائق تذهب الى مخزن 
الوثائق ( قاعدة المعلومات ) » كما أن سجلات التكشيف ( المدأخل ) 
تذهب الى قاعدة معلومات ثانية » حيث تنظم وفق طريقة ما تمكن من 
بحثها بسهولة للاجابة على الطلبات المتنوعة للمستفيدين ٠‏ 


. ويمكن أن تكون قاعدة معلومات تسجيلات التكشيف مودهه»8 
أو « تمثيلات »© الوثيقة على هيكة ملف بطاقى ملق 0م05 أو .على 
قل كاه فشكل ميتوع + أو ران بطيكا مل مكروة آليا على 

شريط أو قرص ممغنط ى النظم الحديثة ٠‏ ويمكن النظر الى قاعدة 
المعلومات هذه على أنها « كشاف » لمخزن أو مستوذع الوثاكق ٠‏ 


ومن تاحية أخرى فان الخطوات ف جانب المخرجات من النظام 
هى فى الواقع متشابهة لدرجة كبيرة مع تلك التى فى جانبٍ المدخلات ٠‏ 


تمد :11:0 :سد 


استراتيجات البحث لتلك الطلبات ٠‏ وتتضمن عملية الاعداد هذهء 
خطوتين هما : 

الكعليل الفاعتم: و(التوفمة <١‏ ونتفمن القدوة الأوائ" تخايل 
الطلب لتقرير ما ببحث عنه المستقيد ٠»‏ يبنما ى: تتضمن الخطوة الثانية 
ترجمة التحليل المفاهيمى الى لغة النظام ٠‏ ان التحليل المفاهيمى للطلب 
مترجما الى لغة النظام هو « استراتيجية البحث » والتى يمكن النظر 
اليها على أنها « تمثيلة الطلب © بنفس الطريقة التى ننظر بها الى 


وبمجرد اعداد استراتيجية البحث فانها بعد ذلك « تضاهى » 
مطريقة ما » مع مرصد المعلوم'ت لتمثيلات الوثائق ٠‏ ويتضمن ذلك اليبحث 
فى الملفات البطاقية أو الكشافات المطبوعة أو الكشافات المكروفيلمية » 
أو القرص أو الشريط الممغنط ٠‏ وتسترجع تمثيلات الوثائق التى 
تضاهى استراتيجية البحث ‏ أى تلك التى ترضى المتطليات المنطقية 
لابحث ‏ من مرصد المعلومات وترسل أو تقدم للمستفيد ٠‏ ويطلب 
المستفيد بعد ذلك من مركز المعلومات أن يعطيه بعض أو كل اأوثاكق 
المشار البها فى مخرجات بحث الانتاج الفكرى ٠‏ 


ويختتم لانكاستر عرضه الجيد لعناصر نظم استرجاع المعاومات 
لق 1 ا عي 
(1) اكفيان الونائق:. 
ا اللتكنيه 
(ج ) لغة النظلم ٠‏ 
) السحث ٠‏ 


(د 
(ه 


) التفاعل بين المستفيد والنظام ٠‏ 
(و ( المضاهاه دين تمشيلات الوثاكق وتمثيلات الطليات 0 


ا 


مرحلة.الادخال فى مراكز المعلومات وى نظم. استرجاع المعلومات ١ ٠‏ 


0 مكان التكشيف بين ونراساك المعطومات . : 


اعد ؤواسات موا 055 3 اوهل الكزاات الخاضنة باوعنة 
الرصيد الفكرى , وتهدف الى التعريف بهذه الأوعية وبمصادرها . 


ا ا العملنات الفنية ‏ وعى 0 الخاضة ة بالغمليات 


و3 كك دراسبات خدمات المكتبات ا 6 .واهى' ات 
الخاصة باسترجاع المعلومات من أوعبتها أو باسترجاع الأوعية نفسها ٠‏ 


 :‏ درأسات ادارة المكتيات ومراكر المعلومات » وهى الدراسا 

ه ‏ دراسات المكتيات النوعية » أو أجهزة المعلومات بصفة عامة ٠‏ 
وهى الدراسات التى تهدف الى تأكيد القيمة النوعية لكل جهاز من أجهزة 
الذاكرة الخارجية حسب طبيعة العوامل البيثية التى تحيط بكل منها ٠‏ 


5 س درأسات المؤسسات الكتبية » وهى الدراسات التى ترتيط 
بمؤسسات الذاكرة الخارجية بعامة يصفتها المنواة التى قامت حولها 
أحدى المهن العريقة فى تاريخ الحضارة الانسانية وهى مهنة المكتيات 
والمعلومات بما تشتمل عليه من تاريخ طويل وفلسفات ومبادىء تطورت 
عبر العصور() . 


ومن الواضح أن دراسة التكشيف تقع ضمن نطاق المحموعة الثائمة 


به لأا 
(م ؟- التكسيف ) 


من الدراسات » وهى دراسات العمليات الفنيسة.» التى تشتمل على 
الفهرسة ينوعيها الوصفى والموضوعى » التضنيف على :اختلاف أبعادة ٠6‏ 
والتكشيف . 07 

ومن الصعب وضع حد فاصل دقيق بين الفهرسة والتكشيف . وان 
كان هناك اتجاه لاستخدام. المصطلح فهرسة » للدلالة على عملية 
وصف الوحدات الكاملة » والمصطلح « تكشيف »> للدلالة على تسجيل:» 
الجزئيات التى تكون كليات أكبر ٠‏ 


واذا كان فهرس الكتبة بقؤد المستفيذ 'الى عنوان معين فى مجموعة 
المكتية ويظهر له مكان الكتاب ووصفه المادى وموضوعه » قان الكشاف 
يعرض المحتويات المحللة لكتاب مفرد أو للكتب فى قسم معين أو مجموعة 
معبنة » أو لواحدة أو أكثر من الدوريات أو الوثاكئق ٠‏ وعلى هذا 


1 م 


المراجع 


(1) 1.51 52203105 112110231 طون 1تاع مسرم 
5116 عط : غ801 بوو[8 ب روع ج100 201 وأطدة 01 
7” م - .1968 


)9 01 212:102ع2 .125116116 53203105 طامتاسظ 
.1025 01261 320 21:0016315مم ,50013 0غ وعئدء110 
1 م - .196 ,128161 عط1 : 102002 ب 


(9) | ل سسعد محيد الهجرسى . الببليوجرافيا ودراستها فى علوم 
المكتبات  .‏ القاهرة : جمعية المكتبات المدرسية » 199/4 هم اص 85 


ب ل عبيك المنعم محمد موسى ٠.‏ اعداد الكشافات : مذكرة موجزرة ٠.‏ ل 
القاهرة : جامعة القاهرة » مركز الحساب العلمى » ؟9/ا19 . ادص ؟ 
)4) 1 ب.ع 12206302 ,120621 ,120632 .مطمك ,تلقسطامظ 


2 20 111:21737مآ 01 82072010506018 سلا 287 2 ,11 
4 121161 : 7011 ه11 ل برعم 50160 


(ه) /26008 320 ووأمععدم عستعدعلص] .10مسوكط ,معاعممظ 
: 801 ج21 ب . لعإ رطع .لآ و14ق طن ,معاضامظ 11مطتد] 
8 م - .1928 رووعع2 عتمرع 0 دعم 


ل 6171 102122102 .1717112510 ."1 ,لاعأقهدع مآ 
5 - 2م - .199 ,771167 : ]701 بوع[ة3 - يله 00 2 .قمرعاووع 


(1)0 سعد محمد الهجرسى .. التوثيق ودراسته فى علوم المكتبات ٠.‏ 
الثقافة العربية.. ‏ اع ؟ (19895) .- داص ١5١‏ -58ة١‏ 


الخارجية  .‏ الثقافة العربية . اع ؟ (199/5) .ص ١5!--1١6[(‏ 


7 ا 0 


15 


: اانضسلالثان 0 
الف كانت وها اال ٠١‏ 


7 لمحة من تاريخ الكشافات : ِ 
لمان أن الكثشافات قديمة قدم | الكتابة المنشوزة ٠.وهبى‏ 
الأمسخاص أو كانت كشافات للكلمات.البارزة فى النص + وليست 


وقد ظهرت الكشافات أول ما ظهرت فى الكتب ٠‏ وكان الكشاف فى 
شكله الأول مجرد قائمة بالمحتويات » أو بمعنى آخر خلاصة واد 
'الكتاب مرتبة بنفس ترتيب فصول الكتاب ٠‏ وقد. عثر على مخطوطات 
قديمة. تحتوى على كشافات .بهذه الصورة ٠‏ أما ترتبيهائترتبيا هجائياً 
فقد بدأ استخدامه ببطء ديد بعد :الاختراع الأوربى للطباعة فى 
منتصف القرن الخامس عشسر(ا) ٠‏ 


: ول كال القرن السابع عشر ظهرت الكتب الخامة مرزة: ١‏ اماك 
وهكذا فان كتاب « سبيد »6 «موووق تاريخ بريطانيا العظمى 
"عستوخصط غمهم 2ه رامل الذى صدر سسنة 159١‏ كان 


الكتاب » ٠‏ كما أن 0 سكود 05 لءعطمعة8 
1 : 06 - 1640 ,الع تسق سوط 02 68 طقطنة0 له ماعة 


له قائمة "هجائية 0 ايام لاد بالكتناب 5 ع : بكشاف 
27 7 كلمة « كشاف »6 «#روومة كانت تستخدم استخداما 
تبادليا مع كلمة « قائمة. »6 16ج » وقد أصبحت الكلمة الأولى هى 


عي 1:1 حت 


الغالبة إن الشماقك ةق خوالى بمتقضفه القرن اتنايم علش موق 
الاستعمال الانجليزى الحالى فان الكلمة « قائمة » قد خصصت ل 
الدليل الأولى بمحتويات الكتاب مرتبة بنفس ترتيب الفصول فيه ٠‏ 
أما الكلمة « كشاف » فانها تشير الآن الى المداخل الهجائية أو المصنفة 
التى توجد ف العادة فى آخر الكتاب(؟) 7 

وعلى أى حال فقد بدأت الكثافات الموضوعية [ومذمه1 
تتابع ف الظهور منذ القرن الثامن عشر ٠‏ ولقد كان اختيار المصطلحات 
وكذلك.ترتيب المداخل فى الكشاف يتم بطريقة عشوائية وظل كذاك لفترة 
طويلة ٠‏ وعندما قارب القرن التاسع عشر على الانتهاء وشسهدت الفترة 
تطورات كييرة فى مجال المكتبات والتوثيق » فان التكشدف الموضوعى 
لم ضمح متكا فضت بوانما تت أكثر منهجية ٠‏ 


وترجع حركة اعداد الكشافات الحديثة الى أواخر القرن 7 
عشر: عندما أصدر و ليم فردريك مول :16مو2 عاعنم مم2 مصطن179111 
كشافا أقالات الدوريات فى عام 1885 ٠‏ وقد توالى بعد هذا الكشاف » 
ظهور كشافات الصحف والمجلات ٠‏ : 

وبعتثير هالس وليم ويلسون 2010 واضع أساس حركة 
الكشافات المعاصضرة » اذ بدا عام تاصدار « دليل القارىء الى 
الانتاجالفكرى فى الدوريات. ار[ [0125م1مه26 0غ 01106 5*رع1630 
ق نشرة شهرية بدأت بتحليل حوالى عشرين دورية » وتصدر الآن 
نصضف شهرية مع تجميع سنوى وتضم أكثر من ماثئتى دورية ٠‏ 

وقد عززت مؤسسة ويلسون على مر السنين جهودها فى اعداد 
الكشافات العامة باصدار عدد كبير من الكشافات المتخصصة قف 
العلوم والفنون المختلفة نذكر منها : 


ا ا 

0 1501151025 لد 

ا بطوططا1 لس 
220 وععصعن5 8506131 امد 


لب 5# سد 


وبشهد الوفت الحاضر تطورات هائلة فى اعداد الكشافات ©».فقد 
أيتكرت الأساليب التى تجعل التكشيف أكثر سرعة كر دقة وأكثر 
عمتا » كما استخذمت الآلات فى انتاج بطاقات الكشاف وفرزها وبحثها » 
بل وحتى ف انتاج الكشافات كلية » ونثسا فن أو عام جديد دهدف لون 
دراسة أساليب التكثننك ونظرياته » وبعمل على تطوير م حاتي . قياس 
فعالبة الكشافات ومدى الافادة منها ٠‏ ّْ ش 


: أهمية الكشافات ووظائفها‎ 1/١ 

أن 'مشكلة الضيط النبليوجراف ليشت بااشسكلة الحديثة ؛ فحاجة 
الباحثين الى الالمام بجهود من سبقوهم ومن يعاصرونهم فى مجالات 
تخضصهم لا يمكن انكارها + حتى تتاح لهم فرصة الانطلاق من حيث 
انتهوا ويتجنبؤن تكرار الجهوة » الا أن العنصر الجديد فى المشكلة هو 
زيادة حدتها فى الؤقت الحاضر واحتمال اشتداد هذه الحدة قف ل لمعي ؟ 
وونما كان خلك زاجقا الى الشاصر العالية”؛ 


(3) فيخم الانتاج الفكرى : | 
نشهد الآن فيضانا هائلا من أوعية العلييات تقيسة ديد العلمى 
وازدياده فى: الوقفت الحاضر » وعلى سبيل المثال يتراوح عدد 
. المقالات. التى .تنشر سنويا فى. الدوريات المتخصصة. فى مجالات 
العلوم والتكنولوجيا وحدها ما بين مليون ونصف المليون وال ليونين 
من المقالات » ويزداد هذا العدد سنويا بمعدل ماكة وخمسين 
ألفا من المقالات » أى أن الزيادة البومية تصل الى حوالى 
ء٠ة‏ مقالة ٠‏ 
(ب) تعدد لغات الانتاج الفكرى : 
من الملاحظ زيادة عدد اللغات التى ينشر بها الانتاج الفكرى 
المفيد للباحثين زيادة ملحوظة » فقد بلغت. هذه اللغاث أكثر من 
ثلاثين لغة بعد أن كانت تعد على أصايع اليد الواحدة ٠‏ 


ا لد 


0 0 تعدد أشكال التشير : 
لم عد النشر يقتصر على الكتب. أو الدرويت » وأثما هناك أشكان 
أخيىا كثيرة مثل : تقارير البحوث ؛ بحوث المؤتمرات 4 الزتمائل 
١‏ . الجامعية » برا ءات الاختراع » الميكروفيام والميكروفيش 
:و الوكارد 7 الخ ٠‏ 
(د) تعقد الارتماطات الموضوعية : 0 
. لم تعد الموضوعات سهلة واضحة كما كانت من قبل وأ 
ب . تشابكت وتداخلت ونشاً عن ذلك عدد كبير من وض 
0 الجديذة » تلك التي مما جح ريط بن مو شوق أو أكثرا٠‏ 
0 ولهذه العلاقات المتشابكة أو المتداخله تأثيرها على كل من المحتوى 
. الموضوعى لوسائل تشر الانتاج الفكرى وطرق الافادة من هذه 
الوسساكل7: ظ 
(ه ) تعقد احتياجات المستفيدين وحاجتهم الى الخدمة السريعة : 
أذ الشنعد الوضوعن: الى تفده امعتيتاجاف المتمتسيدن 
أتفشهم 6 فلم بعد المستفيد بطلب كتانا أو مققالا بعينه» 
:” وائمتا أصبح يطلب معلومات محددة بصرف النظر عن وعاء 
هذها المعلومات » كما 0 للوقت قيمكه. الكبيرة عند تقديم 
“عاذ كانت الحلة ؟ِ 
3 عدم قدرة الباحثين الأفراد على الاعتساد على أنفسهم 
فى هذا الخضم المائل من م القايل لازيادة 
ناستقمر ارده 0 
يتور الطرق .والأساليب المكتبية التقليدنة وعجزها عن الوفاء 


بالالتزامات الخاصة بالتنظيم المناسب للمعلومات وتقديم 
الخدمات الابجاسة الفعالة ٠‏ 


بج نت 


0 وأذا: كانت : المكتيات لعهد ظويل. تعرف .بمحتوياتها. من 
.المؤاد المختلفة عن. طبريق. الفهارس والببلنوجرافيات العامة 
والموضوعية. ».الا أن التجميعات.الببليوجرافية التقليدية. والفهارس 
المطبوعة أصبحت فى هذا العصر » عصر تضخم الانتاج الفكرى 
وتفجز المحلومات ٠»‏ أدوات. بطيقة. للاعلام فلم بعد . الياحثون 
يهتمون. بالكتاب أو. بالبحث أو بالدورية كوحدة بقدر ما يهتمون 
بالوصول الى وحدات المعلومات التى يحتويها .الكتاب ُو البحث 
أو و الدورية ٠‏ 


ومن هنا برزت أهمية التحليل الخوض » تحليل. فصول 
الكتاب وتحليل مقالات الدوريات و4 اللخ بويد ليحك عن 
وسائل جدىيدة للاعلام ت تحقق السرعة وتوقر الجحهد وتحفظ 
الزعت :0ف واقكذ ا بورك اعوثة الكتسافات: والسعفامات: 2 بحن 
أكثر قدرة على تحليل مضمون أوعية المعلومات » وأكثر سرعة فى 
نوصيل الباحث إلى ما يحتاجه فى أقل وقت ممكن وعلى أحسن 
وجه وبحبث يغب الحصول على جميع, الموجود 'ممّنسا يتناول. الموضوع 


الذى, ببحثه ٠‏ 


ؤزاذا-كانت هصادر المعلوماث يكل أشكالها » تغقز كنور ا نا 
تضمه من درر المعلومات 6 فان الكشافات تعتيز مفاتيح الوصول الى 
مكنون هذه الكنوز » ومن هنا تتضح آهمية هذه الأدوات فى تيسيز سبل 
الأفادة من المعلومات ٠‏ . 

والكشاف وسيلة لغاية وليس غاية فى حد ذاتها » فهو حلقة الاتصا 
الضرورية بين مصدر المعلومات وهؤلاء الذين: يرغبون فى الحصول على 

: وتزداد د قيمة .الكشاف تمعنا لزيادة : حجمه وتمعسا: الاختلاف 
مصادر المعلومات وتعقدها » فان أنا من بحث صعيسر: » أو غعندد 


حك 2178 كس 


واحد من مجلة »؛ أو كتيب يحتوى. على عشر أو عشرين قصيسدة أو 

أيا من هذه وما يشبهها يمكن بحثها بسهولة وبسرعة دون 
كشاف ٠‏ ولكن كتايا يحتوى .على معلومات مفيدة. ». آأو.عدة 
أعداد من مجلة أو. مجموعة.محجلات ؛ أو مجموعة مختارات كبيرة 
من القصائد أو المقالات » كلها تتطلب كشافات اتقال من مجهود البحث 
المطلوب ٠‏ والكشافات لا غنى عنها بالنسبة للمجموعات الاكبر أو .الاكثر 
تعقيدأ مما سيق ٠‏ ْ 


والكشاف الجيد بعمل لان أعلى نتائج للبحث 6 بالاضافة 
الى تقليل الجهد فى. البحث + 


ومن ثم يجب أن يبذل المكشف قصارى جهده ليشمل الكشاف 
كل المواد التى بيرغب المستفيد طلبها فى بحث معين » ويستبعد المواد 
ااتى قد بجدها المستفيد غير مناسبة ٠‏ 


أن الكشاف يجمع المواد التى من أصل واحد والتى يمكن أن توجدد 
مبعثرة فى المصدر » ويفرق بين المواد التى يمكن أن :كون متجاورة ى 
المصدر بينما تكون الرابطة بينها سطحية ٠‏ ويجب أن يعرض الكشة 
وجهة نظر المادة بموضوعية ودون تحيز مراعيا فى ذلك آكبر تشمايه 
فى صفات المستفيدين وف أهدافهم المرجمة » ولذلك فان الأؤلف 
الأصلى نادرا ما يكون أفضل مكشف لعمله() ٠‏ 
ويقدم الكشاف ارشسادا أو دليلا للمواد التى قد يرغب 
المستقيد فى استرجاعها » أو تلك التى لا يعرف يوجودها » 
فالكشاف اذن يستخدم للاجابة على الأسبئلة المتعلقة بالاإسترجاع 
أو الاكتشضاف ٠‏ 
..وبالاضافة :الى كون الكشاف .وسيلة للوصول .الى . للعلومات 
بمصادرها فانه يمكن أن بمد بمعلومات نافعة ومفيدة عن شخص مأ أو 


2 د 


مجال ما » فان نظرة عامة على مجال من المجالات. الموضوعية يمكن 
الحصول عليما من الكشاف الموضوعى ٠‏ ومن يلقى نظرة على الكشاف 
الموضوعى ل وموس وطق اوعتومك مثلا بمكنه أن بأخذ فكرة سريعة 
عن البحث والتطور فى أى موضوع من موضوعات الكيمياء ٠‏ ومجالات 
الاهتمام الحديثة لأحد المؤلفين يمكن معرفتها من كشافات اللألفين » 
كما يمكن التعرف على التغيرات فى اهتمامات أحد المؤلفين عبر سنوات » 
بالبحث فى سلسلة من تلك الكشافات ٠ ْ ٠‏ 

والاحالات فى الكشافات الموضوعية ترشد القراء للخقائق المتفق 
عليها فى أحد المجالات » وهكذا بمكن أن يجد القارىء الأرادفات 
للمصطلحات » وعلاقات : العام الخاص والجزء من كل ٠٠‏ الخ ء 
وحفاكق مشل هده من الكثشسافات تساعد المستفيدين ى دخول 
مجالات جدىيدة ٠‏ 


ل لا و 0 ْ 


والكشافات تساعد على الاختيار السريع للك ان اللكاسه عن ويك 
الفيض الهغائل من الانقاج الفكرى الذى ينشر فى أى مجال من 
ا : ْ 

وهكذا تلعب الكشافات دورا 017 فى خدمة الباحثين ٠‏ 

وللقارىء أن يتخيل مدى الوقت والجهد والتكاليف التى توفرها 
الكشافات للباحث عندما يطلع على المثال التالى ٠‏ فلو أن أحد الباحثين 
كان برغب مثلا فى اجراء دراسة مقارئة عن التنمية الاقتصادية فى البلاد 
العربية » وكان عليه أن يطلع على المصادر الخاصة بهذا الوضوع 
وخاصة ما نشس منها فى الدوريات ٠٠٠‏ فانه كلما توفرت أدوات !لتعرف 
على هذه المواد واستخدمها الباحث » كلما كان ٠انجازه‏ لبِحثه أسرع 
وأدق وأشمل وأكثر كفاءة + واذا كان غاى هذا الماحث أن يلم يما 


أ[ الا 


كتب من مقالاته فى الدوريات » فان عليه أن يتخير المقالات المتعلقة 
شوضوعه فر اللحاكة» الالتتسافة .هادا افدرهينا ان عفان حوالن 
٠ه‏ دوربة تشتمل على دراسات عن الاقتصاد العربى ٠‏ وأن الدورية 
الواخدة تصدر منها ستة أعداد فى المتوسط بالعام, الواحد فان ذلك 
بعنى "٠٠‏ عددا فى السنة » فان أراد أن يرجع :الى الوراء خمس 
سنيوات فان الحصيلة هى ١5*٠٠‏ عدداً ٠‏ واذا كان :العدد المواحيند 
يشتمل على حوالى عشر مقالات فان الحصيلة هى ٠٠ر١‏ مقالة. فى 
مجال الاقتصاد » عليه أن ن يختار من بينها ما يصلح اباد عيضم 
بحثه السايق الاشارة اليه ٠‏ 


. ولا مجال للمقارنة بين تصفح اعداد الحادت: :عدد! عددا وبين 
الرجوع الى كشاف تحليلى يشتمل على ببانات عن كل ,المقالات. يهذه 
الاعداد » فان نظرة على موضوع التنمية الاقتصادية فى حرف التاء.فى 
هذا! الكشاف توفر على الباحث الكثير من الوقت والجيدار وااتكاليف 
كما قلنا ٠‏ 


/" أنواع الكشافات : 
نستعرض كما يلى - بايجاز أهم أنواع | السافات” 0 


(أ) الكشاف الموضوعى الهجائى : 3 
تتجمع المواد فى هذا الكشاف تحت رؤوس موكدوهاك مخصصة 
مقننة ترتب هجائما ٠‏ ومعتمر هذا الكشاقف من أهمم أنواع 
الكشافات على اعتبار أن الناحية الموضوعية هى أكثر: النواحى 
تلبية لرغبات الباحثين ٠‏ 


359 الكشاف الصتف : ٠‏ 
تتجمع المواد 500 50006 00 الدب 


وهو ان موضوعى أيضا ؛ والفرق بينه وبين الكشئاف اساي 
أن المواد ترتب فى هذا الكشاف وفقا لرموق :أو أرقام إلتصنيف :+ 


5 000 


(ج) كشاف المؤلف : 


(د) الكشاف المترابط : 

0 بتكون الكشاف فى أبسط صوره من بطاقات يلعافت ويحدث 
تشتمل 5 انطاقة 5 ى مصطلح واحد 3 وي أرقام الوثائق 
على هذه اليطاقات ال موضوعية ٠‏ وبتم اختار المصطلحات أثناء 

" عملية"التحليل »ثم يط فيما بينها أثناء البحث. » وخاصة عندما 
تكون الموضوعات التى يتم بحثها مركبة ٠‏ 

(د) كشاف كلمات النص : 

بتكون هذا النوع من الكشسافات من الكلمات الواردة ف ق خص ما 
دون تمبيز بين الكلمات » اذ أن ن كل كلمة يشتمل عليهنا اإلنص بمكن 
1 .أن تعتدر. مدخلا كشفيا » وهذه الطريقة ليست على أى درجة 
: 0 ويمكن تطبيقها بسهولة باستخدام الآلات. ٠‏ وهى لهذا 
تنتص علي العناوين فقط وانما يمكن أن تمتد الى أى سياق ٠‏ 

(و) كشاف الكلمات الدالة فى السياق : 
0 وم ذلك نتحويل”» «الكلمات الدالة أو الهامة فى العنوان الى رؤوس 
١‏ اكشفية على أنسساسن أن :مؤلف المادة قد بذل قصارى جهده فى 
.-اغداد: عنؤان معير. غن موضوعها وخاصة فى. مجال العلوم 
والتكنولوجيا' »ويلك يمكن اخشار الكلمات الدالة أو 'لهيامة 
من: العنوان .واستنعاد. الكلمات غير الدالة مثل ‏ حروف انجبر. 


٠‏ وقد تضم الى كلمات العنوان كلمات دالة اضافية » ويسمى الكشاف 
. -..ق هذه الحالة كشاف: الكلمات الدالة من خارج العنوان: ٠‏ 


1 جم 


(ز) كشاف الاستشهاد المرجعى : 
عبارة عن قائمة تشتمل على المقالات المستشهد بها 1م6غز0 
مرتبة وفقا لنظام معين ؛ حيث ترد كل مقالة مصحوبة بقائمة بالوثائق 
الك 6 لماه بها(*) 7 
وبعين كشاف الاستثشهاد المرجعى الباحث على الحصول على 
ما التطورات التى حدثت ى موضوع معين منذ نشر 
المقال(])؟ 
ما المقالات الحديثة التى نشرها مؤلف المقال (! ) ؟ 
من الذى يشير الآن الى المقال (1 ) ؟ 
كم عمل أشسار الى المقال ( 5 ) ؟ 
وسوف نتناول نظم اعداد هذه الأنواع من الكشافات بالتفصيل 


؟/4؟ أشكال الكشافات : 


قد يكون الكشاف فى شكل بطاقى مثله فى ذلك مثء الفهرس 
البطاقى المألوف الذى نجده فى المكتبات ٠‏ وفى تلك الحالة لا تتوفر 
منه الا نسخة واحدة فى العادة ٠‏ وغاليا ما مستقر الكشاف فى الشكل 
البطاقى عندما لا تتوفر الامكانيات المادية اللازنة لنشره » أو عندما 
يكون: استخدامه قاصراً على عدد محدود من. الباحثين » أو عندما 
بتطلب الأمر الاضافة البه بصفة مستمرة ٠‏ ش 


:--وهناك مكئيات كثيرة تقوم باعداد كشافات خاصة دها أما 
لمقاللات منتخية من عدة دوريات أو لمقالات فى مجلة تصدر عن !اأؤسسة 


ا لا 


التى تتبعها المكتبة ٠‏ وفى مثل تلك الخالات فان المكتبات قد تتففنضل 
الابقاء على الكشافات فى الشكل البطاقى ٠‏ 


. آلا أن أشهر أشكال الكشافات هو ما يكون فى شكل كتاب ٠‏ قد 
يكون الكشاف منسوخا بالآلة الكاتبة فى أعداد قليلة من النسخ ٠‏ 
وقد ون مطيوعا باستخدام أحدث ,الات الطماعة ومنتج 2 آعداد 


هائلة من النسخ ٠‏ 


وقد بكون الكشاف جزءا لا يتجزأ من العمل الذى يتم تكشيفه مثل 
من آعداد البسنة أو :ما ألى: ذلك + 


وقد يكون الكثياف مستقلا أى أن بكون متجوارا وحدء وليس 
مع العمل الذئ يحلله ٠‏ 


تعد الكشافات تقتصر الآن على. الشكل البطاقى أو الشكل 
0 » وائما أصبحت متاحة فى شكل مبكروفيلمى وق أوساط 
( مثل الشرائط الممغنطة ) قابلة للقراءة بواسطة الحاسبات الالكترونية » 
ومن ثم يمكن الاستفادة منها عند عرضها مثلا على شساشات منافة 
و[وسصتصحمه” مرتتئطة أو متصلة بالحاسبات الالكترونية ٠‏ 


نشت 11 عه 


(0 


م 


(9 


المراجع 


ا ل 0102 1 
1 ,6 51701 “12062 - الو#مافتط 52162 8 : متماترم 
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0 حدمت تامع ٠.‏ كمايات سحاد المرجعى واكاد يسيم 


وه ضر 


0 


ا 


الفصّل الثالث 
زعيات كيف 


ء. سيقت الثشارة الى أن هذا العصر قد شدهد ضمن ما سهد ف وم 

لاد التقليدنة لت 0 فى فلك الود ظ الى الدائرة غيي الليية 
ولا شك أن تعدد أشكال أوعبة المعلومات قد أضاف أبعادا 5006 

وتطلب .أساليب متنوعة فى التكشيف ٠‏ . 
وتشاول فيَما يل لهم نوعبات كه 5 : 

؟/1 اتكشيف الكتب : ظ 


1 آن: مؤلف الكتاب برتب المادة العلمية ف كتابة قَْ اعاسل 
متهتجى وفق ١‏ الترتيب لتق الذى يراه لمادته الموضوعية . 7 


6 وهذا 5 غير مفيد للقارىء لذن يحتاج الى جركية صتعيزة 
من المعلومات » أو مصطلح معين » أو. حادثة » أو تاريخ » أو اسم مكان ‏ 
أوااشفم خض 4 إز تمون» أ و شرج الوموع معصعن أو دلق مويو 
يرغب فى الوصول. اليه مباشرة دون بذل لجهد أو اضاعة لوقت طويل ٠‏ 


4 و لقن يفت المقارىة الى مهد المعلوية اولك لفان عليه أن يق 
ااكتاب من أوله الى آخره حتى يصل الى ما بريده » فادًا لم يكن الكتاب 
قد 'عالج هذه المعلومة ضاع وقت. الماحث. سدى. :. واذا٠كانت‏ -موتجودة 
بالكتاب فان القارىء لا يصل اليها الا معد عناء وقراءة لنص طويل هو 


ليس فى حاجة اليه ء أضف الى هذا أن المعلومة قد تكون موجودة وتفوت 
على القارئء فرضنة' المقور ليها الا 'الشيب اله آنه سر بالقعب أو الال 
ومن ثم لم يدقق فى الصفحات التى يبحث قيها ٠‏ فاذا كان هذا الباحث 
يقوم ببحث معين يفرض عليه أن يجرى هذه العملية فى أكثر من كتاب » 
فمعنى ذلك أن نصف وقته يضيع دون فاكدة تذكر ٠‏ 


وللتغلب على هذه الصعوبة » ورغعة ف كوفير وقت وجهد 
الباحثين » فان الحاجة ماسة الى كشاف تحليلى ف نهاية الكتاب يضم 
أهم المصطلحات » أى أهم الحوادث والمعلومات والأماكن والأسماء ٠٠‏ 
الخ » مرتبة ترتييا هجائيا ميسرا يسهل الوصول .الى مكان أى أفظ فى 
النص » فاذا كانت المغلومة غير موجودة استراح الباحث ووفقر عنياء 
النحت: ظ 

وقد يقول قائل + آلا تعنى عن هذا قائمة المحتؤيات للكتات٠‏ الا 
أن هذا القول مردود عليه بأن الكشاف التحليلى للكتاب يختلف عن تائمة 
محتوياته » فالأخيرة لا تعدو مجرد تسجيل أوضوعات الكتاب وفصوله 
بصورة معممة وغالبيا لا تستغرق أكثر من صفحة أو“صفحتين + وأحيانا 
كثيرة تكون مجرد سرد لفصول الكتاب »؛ أو تفصيل بسيط امحتويات هذه 
الفصول » وتسير على نفس الترتيب المنطقى لمادة الكتاب » بينما 
الكشاف سجل شامل ودقيق ومفصل ومنظم بطريقة تجعل الوصول لأدق. 
المعلومات بسوولة وى أقل وقت ممكن ٠‏ والغرض الأساسى :من عمل 
كشاف لأى كتاب هو اتاحة جميع المعلومات الواردة به لحار دون 
تأخير ودون أن يبذل جهد! أو. يضيع وقتا ٠‏ شْ 


وليس هناك من ينكر أهمية الكشافات م أثو 0 نكل 


ل الس : 


وتيدو قيمة الكشاف أكثر وضوحا كلما كان 1 إلكتاتف كديرا 5 
واشتمل. على معلومات متنوعة ومفيدة ٠‏ . ل ا 


5 


وتوجد بعض أالكتب المرجعية التى يعتمد. استخدامها اعتماد! كليا 
على الكثشافات ٠‏ ان ال عقسقحطن4 لننه171 بمعلوماته العزيرة 
والمتنوعة وغير المرتبة وفق نظام معين » لا يمكن الوصول الى المعلومات 
به مسهولة دون الاعتماد على كشافه الهجائى ٠‏ 


وحتى الكتب المرجعية المرتبة هجائيا يأسماء المواد فيها » قد تحتاج 
هى الأخرى .الى كشافات تحليلية مفصلة ٠‏ 


1 أن موسوعة مثل 5 50131 01 12270105013 121122110281 
تدم الترتيب ادلي بأسماء المواد 9 0 المتعددة . مس 
م الى دقائق المعلومات بهذه المقاللات ٠‏ 


وقد يكون للكتاب كشاف واحد » أى يضم فى ترتيب هجائى واحد 
كل المصطلحات والمواد بصرف النظر عن نوعباتها » وقد ينقسم ١أكشاف‏ 
الى عدة أقسام حسب نوعيات هذه المصطلحات والمواد » فيوجد كشاف 
للأسماء وآخر للأماكن وثالث للكتب ورابع للاحداث التاريخية وخامس 
للموضوعات وهكذا ٠٠‏ 


أنواع الكشافات على الاطلاق » ولكن الحاجة اليها الآن أصبحت أكثر 


لكن من يقوم ماعداد كشاف الكتاب ؟ 


قد يقول قائل أن مؤلف الكتاب هو الأقدر على اعداد الكشاف على 
٠ :‏ ومع هذا »أى مع معرفة المؤلف لموضوعه » الا أن التكشيف فن له 
قواعده الخاصة وأسالبيه المحددة » وهذه قد لا بكون مؤلف الكتاب على 


للا 2 


درانة بها » أضف الى ذلك أن المؤلف بتحيز بالطبع لمادته العامية » 
وسوف يظهر آثر هذا التحيز بالقطع فى الكشاف اذا قام بأعداده : دينما 
بجحب أن يكون الكشاف محايدا » أى بعرض محتومات الكتاب» يأمانة؛ 


٠ وموضوعيه‎ 


. وعلى ذلك أصبحت مهمة تكشيف الكتب. تقع خارج نطاق. مؤلف 
الكتاب فى أغلب الأحوال + فقد يعطبه المؤلف الى مكشف متمرس: + وتئد* 
يوجد يمكتب الناشر جهاز خاص مهمته تكشيف الكتب التى يتكفل الناشر 
بطبعها ونشرها ٠‏ وبالاضافة الى هذا » فان هذه المهمة قد أصبحت الآن 
واحدة من مهام المراكز البيليوجرافية ومراكز العلؤمات + كما أن مراكز 
المعلومات الناشرة » أى الك ى دكون من مهامها النشرن العلمى 4 توم , بمثل 
هذه المهمة بالنسبة للأعمال التى تصدر عنها 20 : ش 


فاون بشفة ون مؤلف الكتاب 58 ْ 


وعلى الرغم من أن المنادىء العامة التى. تنبطق على تكشيف 
الكتب واحدة ؛ الا أن هناك يعض أنواع الكتب التى قد تتطلب معالجات 
حامة ق الكديف:.وعان سيل الثال ان كنب القراك العحيريدى 
تحتاج الى قواعد اضافية غير القواعد العامة عند تكشيفها:: كما 
أن دوائر المعارف أو الموسوعات قد تحتاج هى. الاخرى. الى وعالحافة 
خاصة ‏ اذ من الضرورى أن يختلف الكشاف الهجائى للموسوعة عن المواد 
المترتمة هجائي فى داخل هذه الموسوعة وتصدبح وظيفة الكقتاف 
ا ل م 
أنقنا عان حكضكضن كذاكن لند الودو نلك داك الأهمد اللى لآ 
على هيئة مداخل مستقلة فى الموسوعة وانما. 500 0 
موضوعات أخرى .٠‏ ش 5 


555 هنه 


كذلك فان الببليوجرافيات أو الأدلة الببليوجرافية تحتاج هى 
الأخرى ,الى كشافات تختلف فى أحوال كثيرة عن الكشافات الستاحة 
الكتب ٠:‏ «أذ عادة ما ترتب المادو كز اقنة وققا تنظ هو أخماط: التركيب 
المعروفة كل الترقيت "المحاكن. تاسماء ”مواقي :]و التوقنت + المحاكن 
بالخداوين: أو التزتني المماكى بالموضوغات أ ١الترضت‏ املف ماده 
وآبا كان خقط التركيت الذى يتستفري لقرهت :]د اخل 3 ليوك اشحة 
فان الحاجة ماسة لتقديم مداخل أخرى للقارىء غير ذلك المدخل 'ارة 
وعادة ما يكون الكشاف أو. الكشافات هى كلك التنى تشتمل على 0 
الاضافية للنبلنوجرافية + وعلى سبيل المثال فان النشرة المصرية 
للمطبوعات تستخدم الترتيب المصنف لترتيب المدآخل بها ٠‏ الا أنها 
تقدم أربعة كشافات اضافية هى : كشاف اللمؤلفين » كشاف العناوين » 
كشاف الموضوعات + وكشاف الناشرين ٠‏ ويلاحظ أن الرابط هو الرقم 
المسلسل ؛ للبطاقة فى جسم الييليوجر افية وليس رقم الصفدة كما هو 
اتكمر فى حالة الكتب العاذية ٠‏ 


ويشتمل الموج التالى (شكل؟) الملأخوذ من «الدليل ل اش 
للانتاج الفكرى العربى فى المكتبات والتوثيق » القاهرة 19105.» على 
صفحة من جسم الدليل وصفحة من كشاف المؤلفين ٠‏ لاحظ «أمو خلدون 
ساطع الحصرى #” » فى الصفحتين ٠‏ 

فى القول م أنه در أن تمناكف: الفارض + كان الحفها اله بود 
فى نهايته الكشاف الذى يحلل محتوياته » ومن ناحية أخرى. بندر أن 
يصادف القارىء كتابا عربيا يشتمل على كشاف تحليلى ٠‏ وهذا النقص 
الخطير يجب تداركه أذا كان لنا أن نستفيد من كتبنا أقصى البشنادة 
ممكنة دون اضاعة لوقت أو بذل لجهد كبير ٠‏ 


2 


حبيب سلامة ٠‏ '" فِنْ ادارة ا لكتيسات 0 
الاتجاهات الحد يثة" ٠‏ طلم الكتيات 0 
س ١٠ع5,‏ طيو ‏ يونيه 105 صصص 
لبر 

)29( 

دقفن أدارةالكتبات أقسام المكتبسة 
وتحليل وظاثفها الرئيسية " ٠‏ 
فسا لم ا لكتيات ٠س‏ ١,ع0؛‏ يوليسوتب 
أسطير. 15605٠صصس‏ 2595 117,14 

(1؟) 
لس"فن ادارةالكتهات قسم الا جرا*ات 
!| افنية وا دا دالواد الكتبية" ٠‏ الم 
الكتبات ٠س ١‏ م1, سبتميرب أكتوبسسر 
8 عصص”177؟ 
(0؟) 


لسل"فنادارةالكتبات هط هو الفرق بين 
قسم خد مة ا لموا جع وقسم أرشاد القراء'". 
الم الكتبات “سن لودع ؟ رمحت اميل 
مصروط 017-60 
(7؟) 


حسن صّعط ا لسكرى ٠‏ "تحليل الوظا سف 
الكتبهة؛ طهوا لقرق بين العلل الفنى 
وغير الفدى ٠"‏ طلم الطكتبات .س ؟٠ع7”,‏ 
لوقمير م د يسصر 197٠9‏ *صص721؟ 
(2؟) 
«-ط ذاه .ه2251 انمومه نط0 1ن " 
و[ 1<" لصقسة) 21 تاه بوإعروم 
«1968 عع26 - أمعة5 ,4 - 3 0ه[ 


1-8 
مم 


صدالجبار مد الرحمن "٠‏ نظم الكتبسسة 

الداخلية تنشر فى كتهب لخد مة وظفسي 

الكتبة"٠‏ طلم الكتيات ٠س‏ ايع ١‏ , 

لوفصبر با د يمير 993141 «صص5 157 
للق 


هد الله أنيس! لطباع ٠‏ هلم .! لمكاتم الادارة 
وأ لتنظيم ٠بيروت ٠‏ د ار ا لكداب اللبباس ٠‏ 
00 كالااص 
5 لين 


مح جلال الد ين سويلم ٠‏ التنظهم االدا خلى ' 
للكتبات٠‏ القاهرة ٠١501١.‏ 1اصس 3 
الدورة الاقليهة الأولى عن الاهبلام © 
الصداعى ٠‏ ركز التلمية الصداهة للد ول 
العربية * 
الشف 
صحمد مهدى العجيلى ٠‏ المركزية وا للاموكزية 
فى الكتهات ٠‏ بغداد. ٠١51١‏ امن 
١ك‏ 


أدب الأطفال 1 
| أنظر أيضا ؛ القراءة 


أبو خلدون ساطع الحصري م " أدبيسات 
الأطفال " ٠‏ مجلة التربية والتعلهيسم 
إبغداد ] س 5 مج 4م 157 صص؟ 17 
1*4 
تضق 
أحمد سى "٠‏ كنب الأطقطل وفن خلسق 
القراه" ٠‏ مولةالكتا بالعربى ٠‏ ع14 0 
يناير  _ ١517١‏ صصص 5-5 
4؟) 


أحمد صطفى النير ء 'كتب الأطفال المصورة" 
الرائد وس 2,ع١٠ءيونيه‏ 1975 ٠ص‏ 
7 رركين 

(0؟) 


أحس لجيب 6" انشاء كتبة نربية للأطفال "ه 
فى : حلقة العناية با لثقافة القوهة 
للطفل العربى ,بيروت 9/1١19‏ / 
القرير النهائى والتوصيات ٠‏ 
القاهرة: جامعة الدول المربية . الادارة 
الثقافية, ؟917١:ه‏ صصض١ل142‏ 

الهف 


سفن الكطبة للأطفال ٠القاهرة‏ » دار 
الكام العربى للظباعة والنشرء ٠19715‏ 
7 ١ص‏ إد راسات فن أد ب الأطفال , )١‏ 

)50 1 


نه سمه 


شكل )/ ١‏ ( 
( نموذج من الدليل البيليوجرافى للانتاج 
الفكرى العربى فى مجال اأمكتيات والتوثيق ) 


ا 


كتشسسسا ف | الالال سن 


7 ل ا 


1 
إأال حسن ١‏ لسكرى 0,05607ه ابن المكيسسم. 1 
آال سسيرور 350 11980 ابن يوسف !لصاف 0 وا؟؟ 
إبراهيم أيو لغد” لححفف أبوالسعود ابراهيم ١٠١41-‏ 
أبراهيم أحمد ! لخازيد ! 1*7 أبوا لفتوج حامد وود ة 0/2 (.5905, 59,2 : 
ا 1 | أ 1 بوالقصي حامس عرد ا 7 : 
أهيم أحط ! تشقن 511110١‏ 
- _ 5 م 0م 
ابراهيم الا بيارى ل ا ااال 
ب 61" ف 1 ش 
ضسوا ره 2050 كد 0مك 
رسي قحف :. لفتوح ار ال 0 
ابراهيم ا لزيب 5,01 أبوالفضل أبوالملاحاد 90؟ 
د قن 0-0 ش 2-07 
أبوالقاسم اسطعيل  90,5١0‏ ,الا؟, لاكركات 
ارام اد ئى [محقق) ١24117‏ 7 ل اليل 
ابراقيم السيد أبو سمسرة ‏ ٠.1لا؟‏ أبوالقاسم محمد بد وى *؟ا؟ 
إبرافيم الشسدى. فى أبوالوقا المرا فى كلل 2*9 جاع 
ابراهيم الع لسوى لض أبو اليزيد على البتيت 2؟10١31,‏ 1705 
برافهم يسيوسى لقنل أبوخلد ون ساسع 
أبراهيم بيو" مد كور 60 ادر 5 
عم أبوصالم الأافى 5018 
ابراهيم حافسظ 41903514 ٠١‏ سر أيويد , 8 
: اتحاد الجامعسات 
أبرأهيم جرف سوم كرض 
برأهيم. حرفبسوشس ' العربية ‏ الأمانة 
أبراقيم حامى 01[ ظ52 العامة 1ن 
ابرأهيم حلص عبد ! لرحمن 0 94؟5, 8919 الاتحاد الدوان لجمميات ١‏ 
بواهيم دسوقى البند ارى  ١1‏ الكتبات ؟؟١١, (١19‏ 
ابراقيم زئى خورشيد ‏ 5815 الاتحادالد ولى للتوتيق لالالا , ١٠١48‏ 
#ماطبسرر قف اتحاد ١‏ لصداط حَذا لقاهرة) 11100 2857”؟ 
إوافيم عاط 01أ 0 7 
لمرضضند الاتحاد القومى . كتب 
ارافيم فيسو" ١‏ الا٠*5,‏ 38,998 0؟ الخد مات والمرافق 
- 8 0 : العامة ل 
مويلدهة 0ء ١‏ 1 
ميم 0 . أثر مون , بولئئنن 0,35 
أبراهيم محد نجا دين الاجتماع الثاني للدول 
اتزافيم ممنسسوض 560 الأريكية للشتغلين 
ابر ظظ با لكحبات وا لتوثيق 
برأقيم تمسسسسىق ١‏ 
فى! لقطاع ! لزرا ى » ٠‏ 
بوجوتا » د يسمر -446. 
لمات اه 1 


؟/ نتكشيف الدوريات والصحف : 

ظهرت الدوريات فى القرن السادس عشر بعد فترة قصيرة من ظهور 
الطباعة ٠‏ وقد بدأت الدوريات على شكل نشرات ثم تطورت فأصبح 
صدورها على هيكئة سلاسل ٠‏ ويحلول القرن السابع عشر بدأت الدوريات 
تأخذ خصائصها التى تتميز بها والتى نعرفها هذه الأيام ٠‏ وف نماية 
القرن الثامن عشر كان اللفظ يدل على المطبوعات والمنشورات التى 
تصدر بصفة منتظمة وذلك باستثناء الصحف ٠‏ 

وتحتل الدوريات مكانة هامة فى وقتنا الحاضر + وترجع أهميتها 
الى اثستمالها على المقالات والبحوث التى تقدم معلومات وأفكار أكثر 
حداثة من تلك التى فى الكتب عن أى موضوع وخاصة ف المجالات دائمة 
الت تمثل العلوم والتكتولوجيا والاقتصاد. والسيالة > كما أنها تعقو 
على .المقالات والبحوث فى الموضوعات التى قد لات قتنى فيها المكتبة أى 
كتاب » أو الموضوعات التى لم تؤلف فيها كتب على الاطلاق ٠‏ والدوريات 
افق هي الممرة التقرق: لحمو عات البحث ومصور فروري لاعن عد 
لأباحثين والدارسين ٠‏ 

أن البحث عن معلومات فى أى مجال موضوعى يستازم مراجعة 
المواد التى تنشرها الدوريات : 

١‏ المواد الأكثر حدائة ) الجارية ) خاصة فى مجال العلوم 
والتكتولوجنا والأتعضاء والنبتاسة" والاقتمياة مكانهاة الطبيين سو 
الدوريات ٠‏ 

#ات المجالات: الموضوعية الجديدة قناما أو النامفنة والتى لم 
تشلول يد كلها يتم مالحكيا: ل الدوريات ترا لشترطة منباعتها 
وأصدارها ٠‏ 

م« اتجاهات الرأى العام أو مجالات الاهتمام فى فترة زمنبنة 
ما يمكن .معرفتها مسهولة بالرجوع الى الدورياك: التى ,صرت ق هذه 
الفترة » كما أن الأعداد الجارية تقدم معلومات جارية ٠‏ والأعداد 


عه :جد 


القديمة من الدوريات تقدم سجلا للأفكار القديمة وكذلك القضايا 
والمشاكل والانجازات ٠‏ ْ 
3 © الكتب وأجزاء الكتب التى تصدر فى الدوريات قبل أن تصد 
أو يتم نشرها ككتب متكاملة ٠‏ . 
ه ‏ المجلات المهنية تقدم الفكر المهنى للمهنيين بمختلف فاتهم 
من أطباء ومحامين ٠٠٠‏ ماحوض الاجر 000 ف 
مجال مهنهم[) ٠‏ 
وتأتى أقصة الدوزيات كملاحق للمعلومات التى ترد فى الكتب حتى 
يتسنى ايراد المعلومات ااحديثة والتى لا يمكن ايرادها فى الكتب لجدة 
المعلومات أو لنقصها بحيث يصبح من غير الممكن أن تشكل كتابا *.. 
وليس من الممكنالاستفادة من المعلوماتالتى لا حصر لها والمنشورة 
فى الدوريات دون الاستعانة بالكشافات ٠‏ 
ولهذا أصبح من الضرورى الحصول على مفتاح كامل ومفصل بقدر 
الامكان للانتاج الفكرى الدورى ٠‏ وهناك ى الوقت الحاضر عدد كبير 
من الكشافات العامة للدوريات » كما أن هناك بعض الدوريات التى تنشر 
الكشافات الخاصة بها » ومع هذا فان المكتيات ومراكز المعلومات فى حاجة 
الى اعداد الكشافات الخاصة بها فى بعض الأحيان يسيب : 
(1أ) الحاجة الى معلومات أكثر تفصملا مما هو موجود فالكشافات 
المتشحؤرة + 7 
(ب) الحاجة الى كشافات تجمع من وجهة نظرها الخاصة » فنقاط 
ل ند الى بيك اخري . 0 


ونشير فيما يلى لأهم الاتجاهات السائدة فى تكشيف 0 


من المفيد بصفة عامة بالنسبة للدورية الواحدة » ولا سيما اذا 
كانت. علمية متخصصة أن يوضع لها « كشضاف فردى لا 5 جاع 


ا 


محتوباتها هئ » وتزداد قيمته كلما كان يغطى فترات واسعة ف حياتها » 
ومن الامثلة العربية نجد « كشاف مجلة كلية الآداب ب جامعة القاهرة » ٠‏ 

عض الطبيعى: أن الكشاف الذى يغطى عدة دوريات » يفوق فى 
قيمته الاسترجاعية الكشاف الفردى ادورية معينة٠*وأصبح‏ من الاتجاهات 
السائكدة وجود كشافات قطاعية يختار كل واحذ منها عدد! قلبيلا 
أو كديرا من 'الدوريات” ااتخقهة التى ترتبط بمجال أو بموضوع 
معين » ويغطى فترات متوالية تتراوح من شهر وميك بن وجنت 
ترداد قيمتها كلما تتابعت فتراتها واتسع مداها فى كل مرة 13 


ومن الأمثلة على ذلك نجد.: 
1206 نوع 10مططعهع1 طمكع 8‏ ل 


12067 850162265 200181 سدم 
الكشاف التربوى ( القاهرة  )‏ 


وكفكل بدوونات المقاللات العامة من روات و الكو اث قد 
متحاسة فى كل متطقة خترافية أو لعونة موعن لهذا تحتاج الى 
كشاف عام يغطى فترات متوالية تتراوح من نصف تسهر الى عدة 
روي اك وام انا سرك يرما واد جات ف كل 
مرة ومن أمثلئها : 


م[ 51 ممع 10 1ك 52630625 ا 


+ ااكقناف: :الععليان: الصنفف والمكلات: العربية 5 


أما اوناك (التحمارية اميق اليومية فليس فق لفقل فى 
النطلقة الى اهدة: ‏ أن مكون لكل منها كقيات .دورق ولة تعفن كنات 
عام أو كشاف قطاعى لها جميعا أو لبعضها وانما يكفى أن يكون هناك 
كشاف فردى واحد لأوسع الصحف تغطبة وأكثرها انتشارا ف "المنطقة » 
لأن مثل هذا الكشاف يستطيع أن يؤدى وظيفة الاسترجاع بالنسية 
لما كتب عن الوقائع والأحداث بالمنطقة مما هو منشور فى الصحف- 


د 


اليومية التى يكشفها » وف قريناتها من الصحف الأخرى أيضا ٠‏ ومن 
أمثلتها : . 
11102 الا يندلجا م 


5 1 111065 120 


وللاسترجاع لمح اند الدوريات مستويان : المستوى التكشيفى 
الخالص الذى بحقق ذاتية المحتوى فقط باعطاء البيانات الببليوجر افيه 
وحدها عن كل وعاء دقيق ف الدورية ؛ ثم المستوى الاستخلاصى الذىٍ 
يضيف الى ما سبق بيبانا موجزا بطريقة أو بأخرى من الطرق المعيارية 
المعروفة مستخلص به المعلومات المتضمنة فى الوعاء الدقبق بما بتلاءم 
مع حاجة الباحثين ٠‏ ويلاحظ هنا أن المحتويات الاخبارية يطبيعتها » 
وهى النسيج الأكبر فى محتويات الصحف اليومية تعالج غاليا فى هذا 
المستوى الاستخلاصى ٠‏ 


واذا كان الحاسب الألكترونى قد دخل فى نظم الاسترجاع بكل 
أنماطها » فار ن نظم الاسترجاع محتويات الدوريات بالمستوى التكشيفى 
أو المستوى الاستخلاصىهى التى بادرت الى الاستعانةبامكاناته الهائلة 
فى عمليات الاختزان والاسترجاع » لأن هذه المحتويات بما تتميز 
من الترايد المستمر فى الظهور وبالأرقام الفلكية ى د 1 
عطلنة من مغبايين الحدة ق المتلومات ومتايشن السبرعة فى الخسدمات 
قد وجدت فى الحاسب الألكترونى وامكاناته التكنولوجية ما تستطيع 
أن تواجه به التحديات السابقة ٠‏ 


وتجدر الاشارة هنا الى أن « النيوبورك تايمز » قد عملت على 
تطوير كشاف النيويورك تايمز بالانتقال بالتركيم فى شكله التقايدئ 
ألى الشسكل الألكترونى فى صورة « بنك معلومات » ليشمل. محتويات 
الصحيفة لعدد غير قليل من السنوات الأخيرة + بالاضافة الى محتويات ' 
منتقاة من عدد من الدوريات منذ عام عاةا ٠+‏ 


ج17 حت 


وقد أصبحت محتؤنات الينك متاحة للأفراد أو للهيكات والشركات 
نظين استزاكات هعينة ٠..وستطيم.‏ الؤاسسات المستعيدة آن توحسه 
أى أسكلة أو تطلب بيانات ومعلومات بالاتصال يالبنك خلال خطوط 
خاضة .وق كوان معدوذة يتلقى الشاكل الأجانة على ناش كلفريونة 
أو مطبوعة على ورق عند الحاجة ؛ كما يمكن الحصول على آصول 
الغالات وااوشوعات مفؤزة على المكرو فش 0 


يد الى أن تكشيف الدوريات » يما يتضمن من 
عمل ضخم وجهد كبير » قد انتقل من أيدى الأفراد الى المؤسسات' 
ولعل أبرز الامثلة على ذلك مؤسسة « وبلسون » فى الولايات المتحدة 
الذي تمدن ددا كور دون كتافات ‏ الدورياة: الدامة بر كفس" 
و « المنظمة العربية للتريية وااثقافة والعلوم » التى بدأت جهودا 
سادق فق .هذا البدات + : 
ولأن تكشيف الصحف يختلف الى حد ما عن تكشيف النوعيات 
الأخرى من الدوريات فاكنا كتقاوله :فى الفقراك الكالية مسن 'التفمدل: 


تعتبر الصحف اليومية من آهم مصادر المعلومات الدورية » وذلك 
للتعبير عن هذا الرأى ولذلك تعتمر الصحيفة أجندة التاريخ والسجل.: 
الحى للنشاطات فى جميع النواحى. السياسية والاقتصادية والاجتماعية 
والعلمية والثقافية .٠‏ الخ ٠‏ 


ومن المفيد أن نشير 


وليست قيمة الصحف فى أنها تتيح للناس أن يتابعوا يوما بيوم 
الأحداث والوقائع الجارية التى تقع حولهم فحسب ولكنها بمرور.. 
الوقت تعتير مصدرا أصيلا من مصادر المعلومات التى يرجع اليها. 
الباحث أو الدارس طليا للمعلومات المتعلقة بالفترة التى عايشتها. 
الصحيفة وكانت شاهدا على حدث بها ٠‏ 


عم 1د 


الا أن التراكم المستمر للأخبار والتحقيقات والموضوعات 
والدراسات التى تنشر فى الصحيفة وخاصة على امتداد فترة زمنية 
طويلة يجعل من الصعب على الباحث أن يتتبع ما يريد من المعلومات, 
المتعلقة بموضوع محدد أو بشخص معين أو ما الى غير ذلك من أنماط 
الدراسة والبحث ٠‏ 

وبمكن أن ندرك مدى المسيونة إذا عرفنا أن ورق. الصخف 
بيلى .ويتلف بسرعة بمرور الوقت » كما أن الصحف اليومية عادة 
ما تنشر فى أوراق كييرة ولذلك فانها تعتبر مشكة من حيث الحفظ 
اذأنها تشغل حيزا كبيرا من المكان .00 


ومن ناحية أخرى فان العدد الواحد من الصحيفة يكمن أن 
يضم بين . دفتيه. حوالى ماكة وحدة معلومات قايلة الاسترجاع ف 
موضوعات متنوعة ؛ وبآقلام عديد من الصحفيين والكتاب ٠‏ ومعنى ذلك 
أن أعداد الشهر الواحد تضم حوالى ثلاثة آلاف وحدة معلومات وأن 
السنة الواحدة تضم حوالى ولدرلم وحدة معلومات ٠‏ 


.موكلما كتر يعم المحيقة كلها ضحم هكم وهدات المعلومات 
يت » وزاد من حدة مشكة الاسترجاع خاصة مع صدور عدد 
جديد من الصحيفة كل صباح ٠‏ 


وهدة ذو العنكت انيل و جاه الرن و عاة الخ از 
الوعاء الورقى السريع التلف والذى يشغل حيزا كبيرا » كما وجدت 
أنهاً ف حاجة الى المفاتيح المنهجية التى تمكن من الاستفادة من 
المعلومات الهائلة والمفيدة التى تحتوى عليها "لصحف * 
" “ومند “ندابة:“هذا. القرن تخضادف مثشنروعات للتغلبي على هذه 
المشكلات ٠‏ فقد عملت كبريات الصحف فى العالم على اضدار كشافات 
لتحليل. وتصنيف محتوياتها ٠‏ ولعل أشهر هذه الكشافات كشاف جريدة 
التايمز البريطانية الذى يصدر بانتظام منذ عام 1405 وكشاف جريدة 


لد 50 سمس 


عملت الصحيفتان على تحليل وتصنيف محتويات السنوات السايقة 
وى مصر أنشا الأهرام مركز التنظيم والميكروفيلم سنة 9>ة! 
أعداذة شهرية بحلل كل عدد منها محتويات | لصحيفة أثناء الشهر كله » 
ثم فى مجلد سنوى تجميعى يغطى كل المحتويات فى الأعداد الشهرية ٠‏ 
وف الملكة العربية السعودية يقوم قسم التوثيق بمكتية 
جامعة الملك عبد العزيز بجدة باصدار كشاف تحليلى سنوى اجريدة أم 
القرى ابتداء من سنة بدواه ( ٠ ) ١1/0‏ 
وكشاف الصحيفة هو دليل الى محتوى المواد المنشورة فى الصحيفة 
بأخصها ويقدمها على هيئة مداخل ترتب هجائيا فى العادة ٠‏ 
ودثل هذا الكشاف يقدم الاجاية السريعة والدقيقة عن متى وأين 
نشر هذا الخير أو هذا الموضوع » كما يفيد فى تتبع ما نشر فى موضوع 
كلما غطى فئرة زمنبة طويلة(”) 5 
؟/” نكشسيف التشريعات : 


تعتير التشريعات بمختلف أنواعها ومستوياتها : القوانين ؛ ااقرارات 
الجمهموربة » القرارات الوزارية » اللوائح » الأوامر » الأنظمة » 
المنشورات العامة ٠.٠٠‏ الخ + من المصادر الأساسية للمعلوماتالادارية 
والتنظيمية وغيرها » كما أنها تعتبر من المصادر الرئيسية للأسس 
والمادىء والقواعد التى تنظم علاقات أجهزة الدولة فيما مبنها وعلاقات 
الدولة بالمواطنين . 
ونظرا لتعدد المجالات التى صدرت فى شأنها التشربعات » وتنوع 
ال موضوعات التى تعالجها » وكثرة عددها » وتلاحق التعديلات لمواجهة 


كك 


التطور المستمر فى ظروف 0 الباحث يجد نقسه مواجها 


تعديلات ٠‏ جا 


ولهذا أصبح مق المرزرف ونكوى الكقتاقاك القن شط الأشاراته 
الببليوجرافية. والملخصات للتشريعات بما يكفل سهولة الرجوع اليها 
والوضول الى المطلوب بأقل جهد ممكن وى أسرع وقت ٠‏ 

'وهناك الكشافات الخاصة بمؤسسة واحدة ء أو تلك التى تكون فى 
موضوع واحد أو مجال من المجالات ٠‏ ومن أمثلة كشافات التشريعات: 

كشاف القرارات الوزارية لوزارة التعليم العائى بمصر ٠‏ 

التشريع التربوى ( مركز التوثيق التربوى بالقاهرة ) ٠‏ 

فهرس التشريعات الأدارية ( مركز توثيق العلوم الادارية ) ٠‏ 

كشاف محاضر جلسات وقرارات مجلس الجامعة ( جامعة 

الرياض ) ٠‏ 
© ها © 


يها » سواء من حيث طرق الاعداد أو النوعيات » لكن الأنواع 


عم ا/1) عت 


المراجبع 


)١(‏ جيتس »؛ جين كى : دليل القارىء والباحث لاستخدام الكتبسب 
والمكتبات / عربه عبد الرحمن عبد الله الشيخ  .‏ الكويت : دار البحوث 


العلمية ١99/122.‏ . اص 158 ١11‏ 
90 .6 0ص 2 .عمس نعدع لص لصة دععدعمس1 .اطعطمظ ,دامعتلام0 
9 115 .5 -.1959 بططعظ 822686 : 5ه200ميا ب 


الأطروحات © الدؤرياتك  .‏ القاهزة : جيمية اللمكتنات المارسية © ولاة 1 
ص ١.3‏ سملل 11 


القاهرة : المركز » م/151 . اص 117 5 


(ه) محمد فتحى عبد الهادى . الصحف كمصادر للمعلوماتوأهيية 
اعداد كشافات تحليلية لها  .‏ الوثائق .اع (1691). داص ١١١/5١‏ 


عد مع اند 


الفصل الواح 


كان اعداد الكشاف فى بادىء الأمر يعتمد أكثر ما بعتمد على الجهد 
الكتفى والخيرة االذافية الكتسية من ممارية فبازينة الكتين 
والتى تنضج يوما بعد يوم بعد مقابلة يعض المشكلات أثناء العمل 
ومحاولة التغلب عليها ٠‏ 


ونعرض فيما يلى لبعض الجهود التى قامت على تفكير أناس شغلا 


1/5 0 
ان البداية الحقيقية م م يمك الاعتماد عليه ترجم 


اخ الأمريكي الموهوبتشاراز آمى كتر «نواعد لمر التاموسى»! ( 
0 الرابعة والاخيرة سنة غ٠‏ 0 


ويهمنا.منها هنا القواعد الخاصة بالمدخل الموضوعى ٠‏ 


قسم كتر قواعده الخاصة بالمدخل الموضوعى الى قسمين 4 القسم 
الأول خاص ياختبا ر الرؤوس وأشكالها 4 والقسم الثاني خاصس 


لال الركئيسية التى وضعها كتر وما تزال مستخدمة .حتى 


الإآن » هى القاعدة الخاصة بالمدخل المخصص 18217 عتعتعومع : 


دااع د 


دين ار والدوة ١‏ 4 بين الحادث ث والدولة . م( دين بن الوضوع والمكان 4 
وقد ميز كتر بين ستة : أشكال ا 55 وفنا لقواعد 
اللغة الانجليزية هى : 
١‏ الكلمة الواحدة مكل تإطة غ80 
2 - الاسم المسيوق يصفة ة مثل 0 01م 


#-_ الاسم المسبوق 0 آخر متل لمم طغوء10 


ش ١‏ 1 اطلووط عه القمة2 


آخر بواسطة أداة العطف.« و »-مثبل 


210 كك ات ك 719 


5-5 جملة أو عبار ة مثل ماعتصة 2ه ل 52000 


وقد وجد كتر أن بعض العبا رات والمركبات لا تبدأ بكلمة صف مهمة 
ولذلك وضع القاعدة التى تطالى باذخال رأسن الموضوع مركب بأول 
0 فقط بوشكدها دين لخاة كن احوي 


وقد خصص كتر قاعدتين للاحالات النى 0 دين الموضوعات 
اللمكرة فى الترتيب الهجائى » وهى الاحالات من الموضوعات العامة 
للموضوعات المتفرعة منها والاحالات بين الموضوعات المترابطة 3 
والاحالات من الموضوعات المخصصة. الى الموضوعات العامة:.وإن أوصى 
بعدم استخدام هذا النوع الأخير ٠‏ 


لت 0-7 


ولا جدال فى أن قواعد كتر كانت أول محاولة منهجبة لعالجة 
المدخل الموضوعى ف الفهارس والكشافات م أذ كان الأمر قبل ذلك 
يقتصر على هكم المكشف وتقديره ٠‏ ومن يطلع على القواعد لايند 
أن بلحظ الصياغة الدقيقة للقواعد والشرح الواف فى تلك الحالات التى 
بكون فيها مكان للمناقشة » معطيا الأمسياب والمبررات: التى تقف 
جانب أو ضد الطرق المختلفة للمدخل ومزودا ذلك بالامثلة التوضيدية 
ومعددا للحالات المختلفة » والحل فى كل جالة وذلك. كله بطريقة 
تدل على معرفة عميقة وخيرة عملية واسعة ٠ ٠‏ 


:“لقد أهتم كتر بالمستفيدين من الكشاف » وكان مندأ « استعمال 
القراء » له قيمته الكبيرة عنده » كما أن مبدأ « التخصيص »© ومبندا: 
« وحدة ‏ التطبيق » من المبادىء الأساسية بالننسية لأى كشاف 
موضوعى حتى اليوم ٠‏ 


ومع هذا يمكن القول أن القواعد الت وضعها كتر رغم. رمادتها 
ورغم نفعها فى بعض الجوانب حتى الآن ؛ الا أنها وضعت فى الأساس 
للتعامل مع الكتب وليس مع المواد الأخرى » هذا مع العام بآن' 
« الكتب » التى كان. بفكر فيها كثر كانت محدودة بالقباس الى الفيضان 
الهائل الذى نواجه به اليوم » كما أن طبيعة المعلومات وطبيعة الموضوعات 
ف تلك الكتب لم تكن بنفس التعقيد كما هو الأمر الآن ٠‏ ولذلك فأى 
انتقادات 0 بنبغى أن تضصع فى اعتيارها قرنا من الزمان. بفصله. 
الآن 


أن فكرة كتر عن الموضوع المخصص على سبيل المثال : هى أنه 
يقصره على الموضوع الذى اكتسب اسما معروفا » ومعنى هذا أن 
الموضوع الذى لم يكتسب هذا الاسم بعد » كما هو الحال فى كثير من 
الموضوعات العلمية الحديثة سِوفٍ يدخل تحت ا الأكير وفى.هذا 
أخلال بمبدأ المدخل المخصص ٠‏ ش 


ل ك0 


كما أن قاعدته الخاصة بادخال رأس الموضوع الكت باون علية 
فيه معقلب العبارة عندما تكون هناك كلمة آخرى أكثر أهمية “ كانت 
5 تعليقات عديدة » اذ أنه 6 أساسا للعة الطبيعية لأن 00 *ى 


5 التكشيف المنهجى لكايزر : 


لم يكن كايزر ( 1907-1854 ) مشهورا فى عالم المكتبات خلال 
حباته » ونظامه للتكشيف 20 16 مم5 ظل. مجحهبولا 
تماما فى الانتاج الفكرى المكتبى حتى وفت قريب .» وعدم شهرته .كانت 
ترجع من ناحية الى أنه لم يكن ممن يحبون الشهرة » ومن ناحجية 
أخرى فانه كان أمين مكتبة متخصصة أو ضابط اعلام ولم. يكن هؤلاء 
ممن يشتهرون أو يعرفون فى مهنة المكتبات فى الربع الأول من القرن 
العشرين ( فترة نشاط كايزر ) هذا على الرغم من أن كايزر قد ندم أكبر 
انجاز فى خظرية التكشيف بعد كتر ء والذى يبدو أنه لم. يقرا قواعده 
للفهرس القاموسى ..« واذا كان قد قرأها فانه لا يبدو أنه كان برى نظامه 
الخاص بمصطاحاته المختافة تماما » كتطوير المذخل المخصص لكتر 06 

وكتابه الذى نشر سنة 141١‏ عن التكشيف المنهجى(؟) ةا 
الأساسنى لنظريته وممارستة ٠‏ ويوجد أبضا موجز له(؟) اسيل ف القراءة 
قذمه كاتزر ضمن "أعفال” المؤتمر الثالث" لجمعية المكثنات المتخخصة 
ومكاتب الاعلام (الأسلب) دزل,81ى الذىعقد فكلبة بالبولوع016© آننالة8 
بأكسفورد سنة ١585‏ . 


الحدوس ا و دمثك: الأتسناء والصطلحات ١‏ الجردة 


عت 


والعملية . عمومو.م التى تمثل. جالة:.المحسوس :+ أو. طريقة المعالجة 
للموضوع من جائب الكائب 6 أو الفعل أو العملية الموصوفة فىالوشيقة* 


0 ووضع القاعدة. التى تقول أنه ف مثل هذا التركب فان المحسوس 
هو الأكثر أهمية ومن ثم يجب أن يآتى أولا ٠‏ 
..مثاك : 
الحدية ‏ إنتاج أ : 
. .المحسوس ‏ العملية 
فاذا عولج الموضوع فى نطاق جغراف معين » فان كايزر يعمل 
غير مباشر » أى تحت اسم الدولة أولا مفرعا بأى تفريع محلى منها : 
مثال": 
انتاج الحديد ى شيفلد يصبح : 
مريطنيا » تبيفلد ‏ الحديه - انتاج 
قر + القن عن العريوش ب الفيانة 
0 مولي هين لقا ململي 
2 وتربط المحسوسات يشبكة كاملة من الاحالات للرؤوس الأكبر 
والرؤوس المتساوية فى الرتبة ( المتناسقة ) وكذلك للرؤوس الأصِغر ٠‏ 
ولا يعد مدخل تحت < العملية » فيما عذا فى أحؤال خاصة ومن ثم 
فقط فى فهرس. ه81. « عمليات » مستقل ٠‏ 


لظ +1 ام 


أو تكسر و 
وعلى سبيل المثال فان الزراعة عصد1ناعتع4 بكب أن خصبح 
صمغةغلنه - لصم وعندما تمض 0 سات كر من كلمة 


هق ص1 0111م 

ونقطة هامة أخرى وضحها كابيزر فى الأمثلة التى قدمها وهى أنه 
فقيل الترميت المنمدى الرؤوس الفرعية بدلا من الارعيه الهجائق 31 
أنه يجمع الأماكن معا » والعمليات معا ؛ والأشكل المبليوجر افية معاء ٠‏ 
وهكذا فان الرؤوس الفرعية لا ترتب ترتيبا هجائيا واحدا وائما تقسم 
الى مجموعات ٠‏ 

وبدافع كايزر عن نظام التكشيف الهجائى فى مقايل التكشيف. 
المصئف عندما بقول أن التصانيف المكتبية الموجودة فى عصره قد بعثرت 
الأوجه المختلفة للموضوعات المحسوسة وأن الطريقة الوحيدة اتجميع 
المواد عن محسوس واحد فى مكان واحد وبمدخل واحد هى تسميته 
بأسمه وترتيبه هجائيا مع أسماء المسوسات الاخرى وبناء احالة 
كت د التصنيف الذى نحتاجه » كما أن هذا 

لبناء بمكن أن بغعرض تضنيفات كثيرة مختلفة لا توجد 0 
المكتبية الموحودة ٠‏ 


ولا شك أن أفكار كايزر هذه قد دفعت التكشيف الموضوعى الهجائى 


0 سو يد اللا لابجاد و 01 


011 الاك 


.لقد منهج كايزر ممارسة رؤوس الموضوعات الهجائية بتطوير 
الادىء بعد قواعد كتر وذلك حتى ينشىء قواعد ومنطقا ثابتا ٠‏ 


وهناك بالطبع بعض الصعوبات بالنسبة لنظام كايزر ٠.‏ ان أفكاره 


تت 1 انهم 


هى صياغة للممارسات التى أنشأها فى محاولة لتكثسف المعلومات المتصلة 
بالمال والصناعة » ومن ثم فهى محدودة فى تطبيقها » اذ كان تفكير 
كايزر مناسنا للمكتبى | اتخصد وحده وريم ا مكندى التحارى فقط ٠‏ 
أن اهتمامه هو : المعلومات المرغوبة أينما توجد وى أى سياق توجد ٠‏ 
ولم يهتم كايزر باستعمالات القراء وعاداتهم فيها فى بعض 
الحالات ٠‏ ان القراء لا بفضلو ن التفكير ف دمناع نتمم - مععقائط0 
بدلا من ضهخ1اة 10116 1 الفهارس ‏ مناء بدلا من فهرسة » فهذ! 
النوع من التحليل يمكن أن يقدم .مشاكل خاصة » منها عدم الثبات 
أذ أنه من الممكن تحليل نفس الموضوع طرق مختلفة فى مناسيات 
مختلفة » ومالاضافة الى هذا فان المحسوس المكتشف بهذا التحليل 
سوف يوجد فى مكان بالألفبائية غير المكان الذى يمكن أن يوجد فيه 
المصطلح الاصلى الذى يعرفه القارىء ٠‏ 0 
واستخدام كايزر لنظام أو ترتيب اللغة الطبيعية ى المحسوسات 
الى تخصص بأكثر من كلمة غير كاف أو مرض اذ أن كثيرا من 
الرؤوس الآن قد وصلت الى درجة من التعقيد لا يساعد فيها بالضرورة 
ظ وهكذا فعلى الرغم من أن كايزر قد ترك عددا من الأمور دون حل 
كاف » فأن اسهامه له أثره الواضح فى تقدم تكنيك التكشيف الموضوعى» 
وخاصة ف مسائل التحليل والتركيب لعناصر الموضوع المركب ؛ والاحالات 
من الخاص للعام » والنظام التصنيفى للرؤوس الفرعية بدلا من 
الترتيب .الهجائى ,الصرف(ه) ٠‏ 
5 فئات رانجاناثان : 


'كانت. الفئات. الثلاث التى قدمها كايزر. وهى المحسوس والعملية 
والمكان مرضية أو كافية فى الوقت الذى ظهرت فيه » ولكنها لم تعد مناسبة 


0©© اسسم 


للانتاج الفكرى الحديث الذى تعددت أشكاله وتعقدت موضوعاته أدرجة 
كبيرة ٠‏ ْ :00 
كتابه « تقنين الفهرس القاموسى »6(أ) استخدام خمس « فثات » أساسية 
فاضا للترفت ل الرؤوبي المركة و التركيت لهذا الدرهن هن 

الطاقة » المادة » الشخصية ؛ المكان ٠‏ الزمان 

عمط" بععهم5 ال#إاللقصموعء2 ,اع اطة81 ,تزع نعط 

وهكذا فان موضوع « لحام الصلب » [عءغة 2ه عصذقاء 197 
الذى يعد مدخله وفقا لنظام كايزر على النحو : عمنةاء؟؟ - 86601 . 
سوف يدخل وفقا لنظام رانجاناثان بطريقة عكسية أوناوماه - عمنةاء1 

وف الطبعة الرابعة من « تقنين الفهرس المصنف © (') وسسع 
كنتيجة للتطورات الجديدة فى تصنيف الكولون ٠٠‏ ومع هذا فان الترتيب 
الأساسى للعناصر فى الرأس يبقى دون تغيير ٠‏ 

وليس من شك فق أن فكات رانجاناثان الخمس المصطلحات 
ب بالرغم من التعديلات التى منسحعى أن تؤخذ ىف الاعتبار عند محاواة 

ويمكن أن يكون هذا النظام مفيدا وفعالا فى المجالات الموضوعية 
المحدودة أو الضيقة(2) 3 ش 
الموضوعات الهجائية لسنوات عدة ٠‏ 


ند 


بصياغة رؤوس الموضوعات المخصصة ٠‏ وقد أتبحت له فرصة: وضع 
نظرياته موضع التطبيق العملى على نطاق واسع فى الكشاف التكنولوجى 
البريطانى .8.5.1 الذى عمل محررا له منذ بدئه ٠‏ 0 

استخدم كوتس المصطلحين : الشىء الفعل ‏ نمق الاك 
ولكن هذه ببساطة طريقة جديدة لتسمية نفس الفكرة التى ابتدعها كايزر 
من قبل » ولكنه مع هذا طور أفكاره الى أكثر من ذلك ٠‏ فاذا فكرنا فى 
الشىء والمادة التى صنع منها فاننا مرةأخرى سنجد أن الشىء هو 
الأكثر أهمية لأن الشىء أه حدود بينما المادة ليس لها » ولأنه يستحضر 
صورة عقلية أكثر تحدددا » ومن ناحية أخرى فان صورة المادة 
تعمل وخ يحو أن حك لعا الورورم وم م رو بويا اع 
فى الأهمية من اسم الفعل ٠‏ 

وعلى هذا فان ترتيب الأهمية يكون على الوجه التالى : 


عه - 013161121 - عصطتط؟" 
القق هبد الكناةةاع اقيق .+ 
ومن هنا ممكننا أن نتحرك مرة أخرى للاما ماضم. « الاجزاء » النى 
بجى أن وه اع على الأشياء التى 0 اليها ومن ثم وم لينا : 
ملاعم - 151ام6 1121 - اعوط - عطلط1 ١‏ 


الشىء حت الجزرء نت المادة ‏ الفعل 5 


| ونين لنالكوسن اغبا كيك تمكرا أن تبني الاتجكال ١1‏ المختلفة 


واذا حاولنا انساء نظام الأهمية ف كل مرة نرغب فيها أنساء رآأس 
موضوع فان ذلك سوف يحتاج الى قدر كبير من الجهد العقلى » ولكن 
كوتس أثسار الى أنه عندما نترجم فكرة الشىء الذى يبدو فى حالة فعل 
باللعة الطبيعية فائنا نفغل ذلك فى الغالىي باستخدام جملة مها خرف. جر 
أى فق شكل: : علط" - م1 أأممرة»ط - دمتاعمف 


تك :مه 


ملاعة - عطضلط! : 


ل 0 الجر ؛ 
وهكذا فان لالم 05 غلعمغدء1 :13001 2 تصيح : 
أ مغو غوفط ,سستستصوتحاق وتساعد هذه الأفكار على انكام الرؤوس 
للموضوعات المعقدة جدا ٠‏ . 


وقد ميز كوتس عشرين.نوعا مختلفا من العلاقات المشتملة..غلى 
أشىء الفعل ووضعها ف جدول لاظهار علافتها تالجملة ذات, جرف 
الجر المرتبطة بها ٠‏ ويقول كوتس أن الجدول قد يبدو للنظرة الأولى 
منمقة | 2:2 لعن فيكف" وميفتنا له" يفلين أن (الفكا سيل القن سدع عن 
المكشف أن يستظهرها هى الاستثناء ءات للقاعدة ٠‏ از ن نظام العناصر قف 
رزأس د فى الجملة العلاقية ارمع ؛ وبمجرد 
أن تعرف الاستثناءات فان القاعدة بسيطة ٠‏ 


وبقول كوتس أيضا أنه بالتحليل الكاى والتبديل للموضوعات 
المركبة » وباستخدام نظام احالات رابطة يعتمد على نظام تصنيف » فان 
الكشساف الموضوعى الهجائى يمكن أن بتيح للمستفيد أن يجمع معا كل 
شىء عن موضوع بسيط أو مركب وعن الموضوعات المتصلة به ٠‏ 


0 وعلى الرغم من أن نظام كوتس لا يسمح بالاستخدام الطبيعى 
للغة كما أن الجمل الناتجة طويلة ومعقدة » وغير واضحة فى بعض 
الأحيان » الا أنها مع هذا كابثة ومخصصة() ٠‏ ان 
5 التكشيف المتسلسل : 

:على الرغم من أن هذا النظام مس106 سنمط0 ٠‏ يستخدم 


الباننا ”ل أغداد العساف اللوضوعن الفحائن الفيرسن الخسوء لذ أن 
رانجاناثان وكوتس وآخرين قد وجدوا أنه من الممكن استخد:امه ف مناء 


كت 


الرؤوس والاحالات فى الفهرس الموضوعى الهجائى مع اجراء يعض 
التعديلات ٠‏ 
ود قدم رأنجانائان هذا النظام لذول. مرة فى كتابه « نظرية 
الفهرس المكتمى « الذى صدر سنة و١‏ ثم طوره ف كتأيه تقنين 
امخهرس المصنف ©» الذى صدرت طبعته الخامسة سننة 9558! ٠‏ 
وقد عرض هذا النظام وحبذه الكثيرون من الكتاب وأبرزهم كوتس 
وملز وندهام ٠‏ 
يعتمد التكشديف المتسلسل فى عمل الرؤوس والاحالات على أحد 
اللكتروئية أصدفت: فى" تصنيف دبوى وا 0 خر١؟ع>‏ فان 
أ مأد ملة 8 متكون : 5 
اتكرواوكيا 
راك" ش الكترونية 
ويما أن هذه الوثبقة هئ الى خد ما وثيقة عن الهندسنة 
والتكنولوجيا » وأن القراء الذين يرغبون وثائق عن كلا الموضوعين قد 
يستفيدون عندما يعرفون بوجود هذه الوثيقة مثل هؤلاء الذين تريدون 
0 عن ا 0 وبرجعون الى رأس أوسع مثل الهندسة» 
الآتية : ٠‏ اليس 
الهندسة أنظر أيضا الهندسة الالكترونية ٠‏ 
التكنولوجيا أنظر أيضا الهندسة ٠‏ 


كه 20 كت 


٠ مثال آخر . لوثيقة عن السجلات التجارية‎ ٠ 


العلوم الاجتماعية 
القانون 
القانون التجارى 
الأعمال التجارية 
السجلات التجارية 


الأعمال 0 أنظر 5 
القانون التجارى 2 أنظر أيضا 
القانون أنظر أيضا 
العلوم الاجتماعية 0 أنظر أيضا 


عد التجارية . 
الأعمال التجارية 
القانون التجارى 
القانون 


وطالما تم تسجيل الرؤوس وفقا لطريقة منطقية محكمة » فان من 


وبجب أن نلاحظ أن الاحالات تعمل خطوة واحدة فقط » أى .لا تعد 
الاحالة من التكنولوجيا الى الهندسة الألكترونية مباشرة فى المثال الأول ٠‏ 
ويجب أن نلاحظ أيضا أن الاحالات الهابطة حسب السلم الرتبى هى 
المعتادة فى هذا النوع من الفهارس وان كان من الممكن أيضا ؛ وبسهولة ء 
اعداد الاحالات الصاعدة من الخاص الى العام ٠‏ 


0 ذلك تكون القاعدة د لهذا 00 هى : 


فى السلسلة ٠‏ 


. (ب) أعمل اجالة للرأس من الحلقة الأولى مباشرة فى السلساة 
واعمل احالة له من الحاقة الأعلى لها وهكذا ٠‏ 


موضوع من * وف ند نالوق بي الت بن الشوطة .1 
(١ 17‏ من ا للرأس مثل 206617 ههه عوة17 
ْ 00 المتصلة وغير موحودة 2 السلسْلة وهذه 
الاحالات تعمل فى كلا الاتجاهين فى العادة ٠‏ مثل : 
الرسم 00 
| أنظر أيضا التصوير 
اللا لاريم 
الي وا كر اام العملبة إذ بحدث فق 
بعض. الأحيان أن يكون المصطلح الأخير فى السلسلة ليس هو الرأس 
المبحوث الموضوع من جانب القارىء ٠‏ ويتبين ذلك من المثال التالى عن. 


الطيور فى بريطانيا : الود كيم 
تإع 20010 0500 


22/9 ٠ 5 طم‎ 
5000.2 11 


522 ستمكامة عوميع‎ ١ 
٠ : ..وباتباع الطريقة اأسابقة فان. الرأس يكون‎ 
2 غأوع‎ 82151121 :: 5 


عا اندجت 


ولكن هذا الرأس .لبس هو المطلوب من جائب: المستفيدين من 
الفهرس اذ أن المصطلح ووبزت. هو المصطلح المهم ولذلك يجب أن 
2 نْ الرأس + طتتدغخت2 غوع - ملظ 
: 3 ثم 207 تناج الوه تعديل اذا كانت ااحلقة الأخيرة فى 8 
السلسلة هى أسم مكان أو 7 أو رأس شكلى ٠‏ وعادة ما تستخدم 
هذه كتفريعات للرأس : وان كان من الممكن أن نستثنى من هذا 
الموضوعات التاريخية والاجتماعية حدث. نكون المكان أهم من الموضوع 
ومن ثم بتقدمه من حىدث الترنيب ٠‏ 

وعتاك أيقنا يعفن الرؤوين ااركة لضن تمتاج ا اق بقع 
التعديلات ت لوضع المصطا المهم فى المكان الرئيسى للصف أو الترتيب ٠‏ 
لكن : هل يمكن اجراء مثل هذه التعديلات حسب طريقة معينة سلفا أم أن 
تقرير الترتيب النهائى المصطلحات يترك احكم المكشف ٠‏ 

لقد وضع كوتس طريقة ممكنة لهذا «والسايق الاشارة اليها ‏ 
هيك زآى آن الغناضر الثلاثة الهامة 'وهى © القىء ات المنادة نك القعل 
هى الكتل الرئيسية التى تبنى منها المركبيات : وأن القراء عند بحثهم عن 
الموضوعات المركبة يستخدمون نظام : الشىء ‏ المادة ‏ الفعل ٠‏ 

وهكذا فعندما ينتج الاجراء المتسلسنتل 7 - مسعتتهوءوعط ستفط 
في. ترتيب. يفشل ‏ فى أن يعكس النمط ‏ أو" النموذج المهم فان السلشلة 
ينبغى أن تعدل تبعا لذلك ٠‏ والتعديلات انظام الغناضر للاجراء المتشلسل 
سوف تتطلب أبضا بعض التعديلات فى الاحالات الرانطة ٠‏ 

ان الاجراء المتسلسل بقدم المادة الخام اللفظية لرأس الموضوع 
المخصص ولسلسة احالات أنظر أيضا الهرمية التى تقود للخلف لرأس 
ا موضوع ٠‏ ولابد من حذف الحلقات المزيفة وتلك التى لا معنى لها ٠‏ 

ومن أجل استخلاص هذه المادة بمهارة » فانه بنبغى على المكشف 
أن يرجع مباشرة للبناء الهرمى .الحقيقى أجداول: التضتيف ولنِسن“مجرد 
الترقيم ٠‏ وينبغى أن يكون فادرا على :طوير أو توسيع الجداول 


تع ]نك 


--:.ومن مزابا هذا النظام. : 
١ 0‏ أنه اقتصادى اذا قورن بالطرق البديلة ٠‏ 
م أنه بقدم معالجة منهجية للتكشيف ٠‏ 


0 يد أنه خترة اماق منيد ابن لاق اللصحف والناتية مه 


ومن عيوبه ٠‏ 


١‏ أنه أثيت فاعليته لدرجة كبيرة مع خطط التصنيف الوجهية ؛ 
وان شت أنه من الممكن استخدامه أيضا مع أى نظام آخر من نظم 
التصنيف مثل ديوى » مع وعى وحرص 3 فى التطبيق من جانب المكشف 
حتى بتفادى الاخطاء التى قد توجد فى نظام التصنيف يسيب بنائه ٠‏ 

أن المدخل الذى د يتم الحصول عليه بواسطة هذا النظام 
0 ا 
على القارىء » واذلك فمن الضرورى اجراء بعض التعديلات للتعلب 
على ذلك() ٠‏ 
8 التكشيف المصنف : 

على الرغم من أن التكشيف الهجائى ‏ والانظمة اأسابقة كلها من 
هذا النمط ‏ هو أكثر الأنواع سيوغا واستخداما » الا أن التكشيف 
المصنف. بدأ منذ فترة شق طريقه فى عالم التكشيف : خاصة تكشيف 
ألدوريبات ٠‏ 


٠‏ - ومعنى التكشيف. المصنف أن. تعطى المداخل أرقام خطةٌ التصنيف 
و المصنف 0 الى لو 3 انكارها » اذ أنه يجمع 

أنه يستاز م من الي مر لم لسيد اع ار و 
ومن أبرز الأمثلة العربية نجد : 


اندها رلها ل 
هذا العمل «التفصييل فيما ننه + | 


1 كك 
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الفصّل الخامس ‏ 
تركش لقي ةدايم 


ان النظم التقليدية عاجزة عن ملاحقة هذا الطوفان من الانتاج 
الفكرى » الهائل فى الحجم والبالغ فى التعقيد » ولذلك كان لا بد من 
الاستفادة من الامكانيات الهائلة التى تقدمها الآلة ٠‏ 


وقد تطورت كل واحدة من طرق التحليل عن اجراء تقليدى » الا 
أن جميع نظم الاسترجاع الآلية تجمعها خاصية غير تقليدية » فهى تميل 
الى الاعتماد على مأتى متعدد الأبعاد فى تحليل الوثائق الأصلية 
واسترجاعها »كما أنها تصف الوثائق الأصلية من آأكثر من وجهة نظر 
واحدة ؛ وتسترجع المملومات بالربط بين أكثر من جانب واحد 
للموضوع » وذلك باستعمال الوسائل الكتابية أو الآلية أو الالكترونية 
فى اتمام عمليات الالتقاط والمضاهاة(!) ٠‏ 


وتنتاول 'ق.هذا الفمتل بقن نظ التكضيف' القى جمتمه. فى .جاتب 


0/ تكشيف الكلمات : 


للمكشف أن بختار بين مدخلين أساسيين للنص الذى يكشف ٠؛‏ اذا 
يمكنه أن يستخدم كمداخل كشفية آلفاظ أو كلمات الوثيقة الأصلية » أو 
يمكنه أن يقرأ الوثيقة الأصلية لمحتواها » ويحدد للأفكار التى نوقشت 
فيها كلك المصطلهات التى تبدىمناسية من وجهة تاه سواء تطايقك: او 
لم تتطابق مع المصطلحات التى استخدمت بواسطة المؤلف الأصلى + 
وسوف .نناقس هذا لالم الأول » آما النظام الثانى فسوف نناقشه فى 


القسم التالى ٠‏ 


سد الا سمل 


ان كشافات الكلمات ترشد الباحث الى الكلمات التى استخدمها 
مؤلف الوثيقة »> ولكن ليس بالضرورة موضوعات العمل ٠‏ آما. الكشافات 
الموضوعية فانها ترشد الى الموضوعات الجديدة والمهمة التى قررهاأ 

3 وليس الى كل المفاهيم والرؤوس التى ذكرت فى العمل ٠‏ 
ن الكشافات الموضوعية إختيارية والمصطلحات فيا قد تم ضبطها 
من أجل الاقلال من البعثرة أو التشتت فيها ٠‏ لكن كشافات الكلمات 

لا تعمل على الاختيار كما أنة لا يتم أى فيط المخطلحات ا 
ش 0 نوعان ٠‏ من كشافات الكلمات ظ 6 الأمل تؤخذ : فيه 
الأقاللات و "وتعتير فهارسن أو كشساقات. عر من د 50 
الأؤل. »: ينما بعتمر كشاف الكلمات الدالة فى السياق أو كثثناف “الكلمات 
ألدالة من خارج السياق أو: كشاف التباديل هن تماذج النوع 'الثانى:- 1 


ويسمى هذا النظام بالتكشيفٌ 0 0 تكشيف الكلمات” وا 
عستعتع وهر لأن اعداد الكشاف لا نتطلت ف غالى: الأحوال أى 2 نوغ 
من مارسة التحكم أو تقييم المحظلحات أو تاننين أشكال المداخل » وأذما 
مسا رم المصطلحات كنا وزدت فى أي يمان بهن الندن 
الذئ بكم تتحلئلة ٠ه‏ : 0 1 

وهذا الشكل هن أشكال التكشيف 0 ف الشف أقل كدر من 
المعرفة الموضوعية » وأقل قدر من المهارات الفنية. 52 التكييف::. هبقتا 
دالاضافة يي ا ل ل ا ل 
واليبات 5 


: /1 / فهارس التصوض() .+ وم 1 3 | 


-فهرس. .النص عمارة عن كشاف. هجا بجاكيا كُْ الكلمات ا حدي 
الوثائق فى سباق محدد ٠‏ ودتم أعداد هذا النو نوع من الكشافات دون,تميمز 


عع ا عد 


اكاك ابم لا ا لح امه با ا 
! ب القرار اك ألتى بنبعى اتخاذها فى اتمام عملية التكشيف هذه لست 

على درجة سن ) الضعوبة وبمكن اتخاذها يبشكل مناسب جدا د 

الكللات- اله 1 

ارك بخ ومع وزتاوج صايت الخاضت الالكترونى » يمكن أن يقوم 

باعداد كشاف لكل كلمة وردت فى هذه الجملة آلبا ٠‏ ويمكن لذلك أن 

ود كيد كليا على بداية كل كلمة ونهايتها ٠‏ 1 


0 . واغداد قرس , النس بواشنة الآلات 2 جل 0 الكامل 
ش 0 تثقيب 535 الكامل ٠‏ 

(ب) الحصول على ار قم اعدادها كخطوة 0 ف أثناء 
التجميع الأضلى للنص أ ش 
(ج) التعرف اليصرى الآلى على آلنص [ التعرّف على الحروف ) 


10 ع معع 5 اما 032 


)1١)‏ .. معغزة كه طولمعمعص[ متطجوموه#مطط قصة [قنافت؟ 
؟ ( ام ل 6 01 م 5" 


0 لفن لف كات الكلمات ت الناتج يمكن أن يكون كما يلى :. 


رقم الوثيقة 32320222020577 'الكلمة / 
0 افتان عن 0 


ارام كك 


0 > © ١ 
عتطموععمغه0ط2‎ ١ 
؟ 15 وا‎ 
516 ١ 
؟. ماع لح‎ 
ا‎ 1 0 


وريما يتضح من فحص هذا الكشاف أنه يمكن أن يكون أداة أكثر 
نفعا اذا تم تسجيل السياق الذى ورد فيه كل مدخل كشفى أمام كلمة 


ااتكشيف ٠‏ 
رقم الوثيقة السياق الكامة 
5 1100 50366 02 طملأمهعوه0 4 5" 
١‏ عم عتطموععمغمطم فته لقنم هسم 
١‏ ْ 02 

و 210 ععوم5 2ه لمتاماععوعل ك4 رم أمعءمء12 

١‏ 1010[01011ةظ13ظ1ظ عتطم ومع 22100 151121 جاملاععدرة11 

01 51 


كذلك يمكن ‏ بدلا من ذلك - حذف الكلمة الكشفية الواردة الى 
انيسار اذا كان من الممكن الرجوع اليها فى السياق ٠‏ ويمكن طبع الكلمة 
الكشفية فى موضع معين من الصفحة لتشير الى السياق٠‏ 

ونا كان اختيار الكلنات الكشفية عند اعداد فهارس النصوص 
لا بتطلب أى قدرة على التميبز أكثر من التعرف على بدابة الكلمات 
ونهاياتها فان الاضطلاع بهذا العمل ف المجالات المتخصصة لا يتطلب 
أيه معرفة موضوعبة ٠‏ 


سا ءلا سد 


وعادة ما يفيد هذا النوع من أنواع الكشافات فى الحالتين التاليتين : 

(1) عندما يكون النص بالغ الأهمية وكل كلمة فيه لها قيمة كبيرة ٠‏ 

(ب) عندما يكون النص صغيرا الى حد ما ( للأغراض الاقتصادية 

ش ف اللعداداء ش 

7 أفكال التطيوسن. الدن حمون د باع هذا النمط من التكشيف 
والقمية لها تخد .+ 

النصوص المقدسة مثل القرآن الكريم ٠‏ 

د القواين وها قتحكميا + ٠‏ 

الأشعار والأغمال الأددية الأخرى ٠‏ | 

وبكاد بعتير المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم لحمد فؤّاد 
عبد الباقى من نماذج كشافات الكلمات على الرغم من أنه 8 بالجهد 
اليّدوى ولم يعتمد على الاستخدام الآلى ٠‏ 

وعلى أن الأحوال فان الكشافات من هذا النوع تصمم لارشاد 
الناحثين الى كلمات معينة وسياقاتها ٠‏ أنها لا تلقى ضوءاً. جديدا على 
النص .ولكنها تمد الباحث بوسائل ايجاد الفقرات التى يمكن تذكرها ٠‏ 
ويمكن استخدامها فى .النواحى التالية : 

٠ 3‏ للاستخراج الجزئى أو الكلى لفقرة يمكن تذكرها ٠‏ 


و لتجميع المادة الموضوعية فانه من الممكن معرفة ؛ الآيات 
التى وردت فيها كلمة ما فى القرآ ن الكريم تنك التى تتعاق بموضوع معين. 
م ” سالمقارنة وتحليل دعنى كلمة ما » » اذ بعتير الكشاف أداة ضرورية 
هنا. للناحث اللوى الذئ ودرس تعدد المعانئ » فان هناك يعضن الكلمات 
التى لها معانى مختلفة كثدرة و ستخدم فى سياقات مختلفة كثيرة أنضا « 


داآإلةواات 


': :اس لاكتشاف المتجانشات + فان الكشاف هنا يمكن أن: يساعد ف 
أيجاد الاستخدمات المختلفة لنفس. الكلمة ٠‏ 


فال راض اشر والتحليل لا تخدام الكلمة أو طريقة 
استعمالها » فان الكشاف يمكن الباحث من مخص الاختلافات والتشنابهات 
فى استخدام الكلمة بين المؤلفين المختلفين وأيضا فى الكتابات المبكرة 
والأخيزة لؤاف واحد + ومثل. هذا التحليل اللغوى يساعد أيضا فى 
التعرف على التآليف أو صناعة الكتابة () ٠‏ ظ 


7 كشافات الكلمات الدالة فى السياق : 
(1710) اعتع صم صذ 17100 برعا 
وبتطلب اعداد هذا الكشاف(*؟) ثشأنه فى ذلك ثشسأن اعداد 
فمرس النص حال رين مره الموضوعية » ومن ثم فانه من الممكن 


اوعفد لم لديا ع الو الك اب وت 
على الكلمات المفتاحية أو الهامة أو. الدالة فقط فى عَنوان ما » وليس كل 
الكلمات كما سبق أن رأينا فى فهارس النصوص ٠‏ 


وقد أجزيت: بعض المحاولات للتميبز بين الكلمات « الهامة » اللواردة 
ق عنوان أو.خص.ء والكلمات « عديمة الأهمية » أى :تلك التى لبست.لها 
أهمية محتملة لأغراض الاسترجاع. ٠‏ ونظرا لصعوبة التنبؤ بالأعهمية 
من جانب الأفراد المتمرسين وكذلك بواسطة الآلات » فقد رؤى حذف 
جميع الكلمات « عديمة الأهمية » من كشاف الكلمات الدالة فى السياق ؛ 
وَهَئْ أأكلمات التئ لا تحمل معتى له قيمته فى التكشليف : مثل أدوات 
التعريقه والتكرة » وحروف العطف » والأسماء الموصولة » وحروف الجر » 
والأفعال المساعدة © وبعض . الصفات..» وعدد قليل. من الأسماء. ودتم 
اختزان. قائمة الكلمات هذه ( التى تسمى بقائمة الوقف أو قاكمة 
الأننعيناف )اه ذاكرة الحاسب الالعروي 1 : 


ل[ 9لا لس 


5 00 ! 


الموجودة بالقائمة من الكلمات الهامة » ويمكن تعريضها ازيد من التجهيز 
باعتبارها كلمات « كشفية » أو كلمات « دالة » ٠‏ 


ومن أمثلة الكلمات الانجليزية التى توجد فى قائمة الاستبعاد نجد : 


8نامطة . 2 مه 
11 د10 401 
10 "1 ةف 
حم 
ووت 2 هذ 
لعزت 1 51 وال 
17711101 01 


وعلى ذلك فاذا كانت قاكمة الاستبعاد تمل على كلمات لضع 2ه 


واذا كان عنوان الوثيقة : 
9 065 1مأأععمقط1 عتطمو عم مط 320 أقناكلا 


قد ثقب وعرض لهذا !انوع من التجهيز فانه من الممكن التحقق من 
أرب كلمات كشفية باعتبار ها من الكلمات الهامة » وهى الكلمات التى 


,1087276061012 عتطررهطع60مطظ 1لقنا1718 


وترتب الكلمات ترتيبا هجائيا مع الحرص على بيان السياق الذى 
وردت فيه كل كلمة وذلك بيتسجيل بيقية العنوان ٠‏ ويمكن لبعض كلمات 
السياق أن تسبق الكلمة الكشفية » كما يمكن لبعض الكلمات أن تأتى 
بعدها » ويتوقف ذلك على موقع الكلمة الكشفية فى العنوان الأصلى ٠‏ 
وبجب ملاحظة أن الكلمات الموجودة فى قائمة الاسشعاد ( 2ه ,مه ). 
على الرغم من أسقاطها من الاعتيار ككلمات كشفية فانه بيقى عليها 
لأغراض المحافظة على السياق ؛ أى أن هذا الكشاف هو كشاف 


ع 117 هد 


نك 37 يج 


سك ص مإرعن صم موصيع (لى) مسي 
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الهجائى » أو بتكرر فيه ألعنوان تبعا لعدد الكلمات الدالة المكونة له ٠ ٠»‏ 
ويعتمد هذا النوع من التكشيف على ثلاثة مبادىء أو أسس هى :. 
(ب) أن يعون من الممكن استخدام الكلمات المقئيسة من العنوان 
يفاعلية لارشاد. الباحث لقال أو بحث يحتوى على المعلومات 
الرقويةنه 
(ج) أنه على الرغم من أن معنى الكلمة الفردية وحدها قد يعون 
غامضا أو عاما لدرجة كبيرة فان السياق المحيط بها الشاعة 
ف تخجديد المعنى , وتفسيره ٠‏ 1 
أعراء 0 
٠‏ الكلمة الدالة ( التى : تعتبر الرأس ) » ؟ ‏ السياق » 
ا 0 ا 
وعلى أى حال » فان هذا النظام من نظم التكشيف يتميز بأنه يمكنٍ 
انتاج الكشاف بسرعة كبيرة وبيتكاليف زهيدة ٠‏ ْ ْ 
إلا أن فعالية الكشاف وفائدته تتوقف على مدى صدق عنوان 
المقالة أو لوي فى وصف محتئوياتها » ومدى اشتماله على الكلمات 


كما آن من مشكلاته أن المستفيد قد لا يمكنه أن يتغلب على مشكلاث 
الالام بالمترادفات ومظاهر الاختلاف فى استعمال الكلمات وهجائها ؛ 
تلك المظاهر التى يؤدى البها عدم تحرير ناتج التجهدز الألى ومراجعته ٠‏ 
وبرى مؤيدو النظام أن الخبير فى مجاله عادة ما يكون. على دراية بمثل 
هذه الاختلافات » كما أن لديه من القدرة ما يكفل له التغلب على 
هذ المشكلة ٠‏ 


ا اك 


وينبغى ألا ننسى أن الكلمات « الدالة » يتم اختيارها أثناء التجهيز. 
الآلى نظرا الأنها لا توجد فى قاكمة الكلمات « غير الهامة » ٠‏ ولهذا فان 5 
أستعمال المصطلح « كلمات دالة » بيدو غير ذى دلالة على الاطلاق 
ويفضل تسميتها بالكلمات « خلاف الكلمنات غير الدالة 0 8 
( أنظر شكل م) . 

وف محاولة للتغلب على بعض هذه المشكلات تم .استعمال أشكال 
جديدة من هذا الكشاف . وبتسميات ‏ مختلفة بعض الشىء ٠‏ ومن 
هذه الأشكال : 


٠ كشاف الكلمات الدالة خارج السياق‎ )١( 
17 عتع0م1 15906 ) اماع م0 02 ند و7‎ ( 


ردق توضع الكلمة المدخلة كرأس منفردة وحدها عن السياق » 
ثم يوضع تحتها كل من العناوين التى اشتملت عليهاء ( أنظر ش كل 
(ب) كشاف الكلمات الدالة المضافة الى السياق ٠‏ 70*اإست 
| ( ؟تع100 18080 ) أعسم م00 جز ممم .17700 4 
وينطوى هذا الشكل على اضافة كلمات كشفية الى عنوان الوثيقة 
من جانب المتخصص الموضوعى » لامكانية تحقيق تعمق فى .المجتوى 
الموضوعى للوثيقة أفضل .مما يمكن أن يحققه امحضيل. عنوان ٍ 
المؤلف وحده ٠‏ 
(ج ( كشاف باندكس 2920635 . : 1 
وبحرص على توحيد الادخال فى الكلمات المترادفة وق اختلاقات 
الجمع والافراد ؛ ويميز الكلمة الثانية فى العنوان التى تصاح 
لاتفريع فى عمليات الترتيب ٠‏ ا 


د) كشاف وادكس 177 
اك ا اك ار 


كناف كةو الكلداه :2 0 
وهو محاولة لادماج اسم المؤلف مع باقى الكلمات: الخاصة: 
بالعنوان فى ترتيب هجائى واحد () ٠‏ 1 


تبت 


2 1 


ا 


351-29-1 
كوناز فمجروويتردو 25 20 2789831941 و«ك» ولوارووة 
الللسشيات 
5 .4 


1190344 00 119123 وى جوورووة 75 )اوهو ووم 


]1152 015 1 2045 8 20000 3070051507 1زو + و رز مور 
/ 031 521 لالت 2984 533113 20 7408لا مجممي* سعيرء وصمويره 
ديفا 3< كتلاوتك لاينن ربجة ويزوك4 المنيتلله لبا ليفنلنة 0< 


مود زه لسنيليض بلسنناسشننا 31 عطنتااع 9715-6-59 


1 


-26 -هبرو 


ددن فد لي ل ل 0 قال مه ولاد ل 


ِ 16-351 ويد 
03 25009 لينيية 5 5 5 تت زتيار وبين 000 72 


ردم 0 


اللا 1700 نويل :ف 0 ابنج وج - وو 
نا 1 5154 20 2004 20 يوط 0-13427م -3411 لطييلناة لنت 


لقدو اوه 11م : 
| "الفاتلارك ١‏ أ مد وه-دوه ‏ 
اقدعفة لديل 0 315304 دسو موص أفزياووووميء «#0«ة 306 - 


عوبه 00 لل ك0 لفاس لماح كن 4 وهدوج-موو 0 


240 1م معد نيليا 
1ه لااتوون* ٠"‏ 40015 جا وبق لظ 5304 عي 


: 201111100 
سبيليف ااانا 017 الا« 40 1137نزن 5م 


فقوو دوم مرو 
لمك امد ص م 2907" 218302823ظ ١اوس5)‏ انا ؟سن #ورسوروء 
ببس ايك المالاللك 0 83288 15538129 5' 1ون1991-32* 4 


لذبن مداللن 0 4097 00289لاد إن “صر عا اسلية سان 1577-29-90 
1 9247 )1 عو وم 
300 ده ردس وه لاط 20 33ولوياةء 506 ننيك م 3 


أدص ويوو رصيو رقع -رودووو 
3 1# 189 باك عويلاوء 00000 لاي ا نيك 4 
1208 5 3كإآسورة 0 31 5لازقلا #«0 كايا #هارةه5 9و ابي أ 


للسسففا “اذ * «لااظ 20 8132039؟' 61نع؟-زجون” ال ان ليننا 


دوا صوسي (7)1 


٠: 4‏ : لماي لللل لين ليا اليل 10 زو الينن الل الل نك للف 


اد 00 لمأجوسددو موده 


1 100 ذم (زوهوة 1 1 4370-24-51 
00 201 للق ض|93؟< »792150 3 نرلاوس 
0 1830738420 29 341 10933بض5 لتسالااس3 تلرؤه 3170« 1م 
لل 010 


ف يعم مو 0 3005-7 2 
099 01135911" ”1 10015 لام رتك 10909-11389917 نوي 
1514909-11 كدر 08 : 


اال سوم 731 


لس الول للم اال ا 0 


*9 30997082" إبا 5 5511304 0ل وعودن؟» 1 8ل ومع وو دوجم 
5 #1 إناة 0717310.*011338817' 30ض اد راياة 


0 0914 36 كإفؤولاة 5,3019345 »جنوه : 570-04-5 


20005. نا 
8 0 11 0 0 [« 71398[ إلا1[/ا0 38900344 إ« مدديزرجوء٠‏ 
7 01 4 019غلاطن! 5,0732151 340« 5١(‏ 35خ 
ا سينا للنليلش لانن 1 21798 20 39919 1و اؤرو 000006 


/ : ”9592-55-3 
لللينن اك م 480 :304 029401 089 431376 03337* 
( "اق ؟لا 381175 5152799 30 621331735 3لبناوي3ؤزم 0مررم 


200 9-3و - ] بزو 


3غ55098* 6 011386917 9ين سومر5زوء 
لالاكاظا 1" 1ك 015ظاةه* دولك 54" وبمار 902ممردن 
711 :19230و" #5 71598 مالم 0100 لغلااما 


26-770 ليوو 
١823232001 027‏ وشضن من نلازكخس وو 11[ لل مالي لنلدضا 
1 58 50119 نك 081 ظزمل1 5عك ]121 ه3 0#ظادذة مووز صبيو 
4 0 ا 03 *«-001184ظ 9« الا 300#4 اك 0ن3إن7 ساوس 
سانا 


لين 3 1خعو جد يو1 قعد 7 11١‏ 041 29913130سن؟ اطسشنشبيظياك 


5ه لظ 1١2181931‏ 19ينوووء 5-0 3105 
اليل ل 00 321 01119015398 340لا" ؤفك وبا زؤيرء ؟" 
11010 5 


011703 مم وس بجوو وه ع6 يدن 
7 3200538 5* 9910937 01 590115399015 ننه وير 
917< اماه 35 مر 20 عيبن 80" ”9 20015 20 5033 
لفن نادت 


ىئَ / " التكشيف المقيد اق 

ويقصد بالتكشيف المقيد الاختيار الدقيق المصطلحات المستعملة 
في الكشافات لتجنب تشتت الموضوعات المتصلة ببعضها البعض تحت 
مداخل مختلفة قدر الامكان ٠‏ 


ويتطلب اعداد الكشافات من هذا النوع فرض نوع من القيود ى 
عملية التحليل » تتعلق بوجهات النظر أو الأفكار التى تستحق من وجهة 


بعدد المداخل التى يتم اعدادها اكل وثيقة على حدة ٠‏ أما النوع الثالث 
من القبود فانه يتعلق بمعايير اختيار وصياغة المصطلحات والمداخل 
المستعملة فى التكشيف »؛ وتعرف هذه العملية ب ضبط المصطلحات ٠‏ 
والهدف من هذا الضبط هو ضمان استعمال أنسب أشكال المداخل للتعبير 
عن المعلومات » وذلك على أساس معابير تتفق وطبيعة الموضوعات 
ووجهات نظر المستفيدين من ااكشافات ٠‏ 


ونناقش طرق ممارسة الضبط ببعض التفصيل فيما يلى : 


: التحكم فى الموضوعات المختارة‎ )١( 

ويمكن ممارسة هذا النوع على أساس معيارين : 

(1) الاهتمامات الموضوعية الفعلية أو المنتظرة الخاصة بالمستفيدين 

الحتهلي :من الكقيات + 
'(ن).ظبيعة الوفاقى القن .يكم اتطليلها :> 

معيازية تشتمل. على وجهات اانظر المقبولة: » والشكل المطلوب الذى 
ينبغى التعبير يه عن وجهات النظر هذه ٠‏ ويمكن ممارسة التحكم 
المقصود ف هذه القوائم دعدة طرق 6 


لما د 


(1) يمكن مطالبة الشف باستخدام القائمة باعتبارها 
المرجع النهائى ف اتخاذ القرازات. الخاصة بتسجيل 
المصطلحات المختارة فى التكشيف ٠‏ 

وفق ارادته مع تسجيل القفرارات الخاصة ددلالاتها وعلاقتها 

من جانب الأفراد أو بواسطة الآلات ٠‏ 3 


وهناك طريقة أخرى للتحكم فى الموضوعات المختارة أثناء التحليل ؛ 
وه تعتمد على عدد: مرات ورؤد الكلمات: الدالة فى :النص » حيث تعتير 


ويمكن اجراء هذا النوع من التحليل بتثقيب النص الكامل لوثيقة 
ما ؛ حتى بمكن فحصه بواسطة الآلات » ثم تجميع احصاءات خاصة 
بعد مرات ورود مختلف الكلمات الدالة » ثم مقارنة الكلمات التى 
يكشف عنها فحص النص المثقب بقائمة الكلماث التى تشتمل على 
تعليمات خاصة بالكلمات التى لا تكفل قدرا كافيا من التميبز » كأن 
نكون عامة جدا الى حد عدم صلاحيتها لتحلنل وششيقة ما + وعند استتعاد 
مل .هذه الكلمات » يمكن أاستخدام عدد مرات ورود المصطلحات الاخرى 
كاسن للتحكم فى. التكشيف ٠‏ 


أما المغيار الثانى التحكم فى الموضوعات المختارة » فيمكن تطبدقه 
بجمل الوثاقق ‏ تكشف نفسها » ٠‏ ويعتى هذا التعبير القول بأن طبيعة 
امحتوى الموضوعى للوثائق هى التى تعلى ضوابط التكشسيف ء ولا:يمكن 
اعرف "على المعتوق: ااوضوعن المعتمل للمضموعة ووقحم سنياضة 
التكشيف أو تطويرها ؛ الا بعد تجمع عدد من المداخل الكشفية يمثل 
الإهتامات. .الموضوعية الحقيقية ٠‏ 


55 


(ب) التحكم فى عدد الموضوعات المختارة : 

على الرغم من أن تطبيق الطرق الآلبة فى استرجاع المعلومات » 
قد أعفى الماحث من بعض المتاعب المتعلقة دتلعدد طرق الوصول التى 
م اختيارها أثناء عملية التكشديف » فأنه عادة ما توجد بعض القيود 
العملبة والاقتصادية المتعلقة بعدد وجهات النظر التى يمكن اختبارها » 
ع 1 ابرازها واضحة كمداخل ا 9 


التى إيمكن اختيارها » سبواء أكان ذلك 55 انطلق أو 52-6 
معدل معين ٠‏ ومع ذلك فانه حتى على فرض اتخاذ قرار كهذا فان تنفيذه 
غاليا ما يكون على جانب من الصعوية ٠‏ 

ويمكن تخفيف أعباء المسثولين عن اتخاذ القرارات ياستخدام 
الحاسبات الالكترونية فى اتمام عمليات التكشيف على أساس عدد مرات 
ورود الكلمات الدالة أو بتحديد عدد المداخل بنفس الوسيلة ٠‏ واتساق 
هذه الطريقة من الامور التى بوصى بها » الا أن درجة فعاليتها لم 
لتأكد بعد ٠‏ 
(ج) التحكم فى اللغة المستعملة : 

والتحكم ف اللغة المستعملة فى تسجيل نتائج تحليل الوثائق 
مدّفق الى حد بعيد فى معض جوانيه مع التحكم ف الموضوعات المختارةء 

ويتم التحكم ف اللغة باتباع عدة طرق منها أن تشتمل قوائم 
المصطلحات على التمصرات اأتوضيحية كلك التى تقدم وصفا لحدود 
موضوع أو مجال كل مدخل يمكن استعماله ٠‏ 

والطريقة الأخرى التى اتبعت لوصف حدود الموضوع الخاص بكل 
مدخل بمكن: استعماله هى طريقة مؤشر الدور 12012301 1016 * الذئ 
يسعى أيضا بالدور 1201 أو معامل الدور غ230 2016 2 وقد 


جح ما 


أتسعت .هذه الطرق فى مختلف النظم الالية وتشيد. هذه المؤشرات ف بيان 
حدود مجال معنى المدخل ااكشفئ وفقا «.للدور » الذى بلعبه ذلك المدخل 
ف نص معين(”) ٠‏ 
ويعتبر التكشيف الترابط من آهم أنماط التكشيف:المقيد ٠‏ ولذلك 
فسوف نناقشه بالتفصيل فى القسم التالى * - 
بن /و> /1 ١‏ التكشيف المترايط عدنءءةمآ عادهنة:000 : 
سعد 0م11 تللق 


وبعتبر 7 الأمريكى مورتمر تاوبى 856 مؤسس هذا 
النظام بأفكاره عن تناسق أو ترابط الموضوعات والمصطلحات ٠‏ 


ويمكن تحديد,الخصائص الميزة للنظام فى النقاط الست الآتية :(؛) 

١‏ توصف المعلومات التى بالوثائق بواسطة مصطلحات مقننة » هى 
فى نفس الوقت رؤوس موضوعات لأفكار معينة » ويوضع لكل مصطلح 
بناء لغوى بحيث لا يختلط المصطلح مع غيره ويستحسن أن تكون 
المصطلحات عبارة عن كلمات فردية ٠‏ 

؟ ل تحدد الؤثائق يارقام قيد تتسجل عليها » أو على مجموعة 
منها » وترتب على الرفوف أو ف الملفات حسب هذه الارقام » التبى 


* ل وسيلة البحث هى بطاقة تمثل لكل مصطلح » وتندرج عليها 
أزقام الوتائق' ؛ وتقسم هذه البطاقة الى أعمدة يكون ترتييها من صفر 
الى رقم ه 0 

4 - عدد الوثائق المستخدمة والمسجلة على وسيلة النحث :تكون 
مناسية لعدد. المصطلحات التى: با مكنز أو قائمة المصطلحات » 0 حجم 
النظام بعدد الوثائق التى يحللها ٠‏ 


ام سم 
(م 5 التكسيف ) 


.هل تصاحبعملية الاسترجاع عملية المقارنة العينية لأرقام .الوثائق» 
3 ق 5 اليدوية » أما 0-7 الآلية فتة ل الوثائق 
قد تزيد كلمات لمن ع لمارا سوا ان ا ين 
وحدة فكرية معينة » كما ت>ستخدم الاسماء » والارقام وغيرها من الرموز 
كمصطلحات أنوجدت 0 اذا كانت تعبر ات 
ونطا ينه كوي نان لبي ال ود او اده أو 

أجز 6 0 
المى فركز لعلومات ٠‏ : 0 
م ملف بطاقات المصطلحات والذى يشتمل على بطاقة لكل 
ا وتسجل أرقا الوثائق على هذه البطاقات الوشتوعية ٠.‏ 007 


وتتفاعل العناصر الثلاثة لهذه الطر يق كما 3 : 
عن اختران آأو“حفظ الموفاكق!: ظ ١‏ 
١(‏ ) ترميز الوثيقة الجديدة بالرقم الس التالى 0 الوشيقة 
ظ التى وردت من قبل مباشرة 5 
1 5 اختبار بطاقات المصطلحات التى تفيسر وتعرف ٠‏ الوثيقة ل 
محدد وواضح ٠‏ 00 
(ج) تسجيل رقم الوثيقة على كل يطاقات المصطلحات. إمختارة ٠.‏ 
0 (د ا 
لذلك ٠‏ ْ 0 


ف 4 ل 


) 6 المطاعات القى.تصف الوثيقة 0 اليها ٠‏ 


0 الاستفسار لمن 


(ج اللا دس الرقم اذى يظير على كل ابت . 


. 0 ٠ المترائط‎ 


من ثلاثة 0 ول مسلا برل عن موعت كد 
من الوثيقة » وبالعكس قان كل مصطاح فق النظام يدلنا كك 1 
التى تم تكشيفها حسب هذا النظام ٠‏ 


ولاسترجاع المعلومات فان الموثق ببحث عن الوثائق التي تم تكشيفها” 
بوآسطة ضم المصطلحات التى تدل على المعلومات المطلوبة ٠‏ وس 
فان وثيقة عن ( ارات الادارة » 0 تحديدها عن طريق ضت هاه 


5 مصطلح 2 معلومات ‏ 4 و ومصطلح «الادارة 15 ثم. لتر على الرقم . 
المشترك ف كل من بطاقة تصطلح معلومات وبطاقة مَصَطلح الاوارج 7 


ل ارده 


3 1 "”" م‎ ١ 1١ 

١55 1١5ه‎ ٠١5 1.5 16 ١ "0.‏ للخ خم 5؟ 
7 ل 0 ياست أ : ا 
لم مك5 ١١١5‏ 8# 5ه5 عكة 55؟: لاوا 


ال 4 ركد اماما 135و 

00ل ل ل بر ا اا 

11 8ه 5.ه؟ 
يي ا 
الشركات 

ؤ ؤ [ |[ ؤ[ز [ز[ ز ز|ز|ز[|[ |[ | | ز1ز |1 |ز|ز1| |1 | ز1|ز|ز1ز1زذز[ز|[| 1 1|1|1|[ذ|[ز[ز[ 1[ 1[ ا ا 9 #*#*02*0 
١ 8‏ 1 0 1 3 5 الا م 14 


ونا 5ل يايو الى بد ع بز نه 
لمات 131ل اك ب 59ل كعك نم15 تكن لاق برهك وم ب 
١ؤ؟‏ ]كه 559 ككال مكلا زمتل و5 كن ب5ل15 اي 
ع :لم5 كعمظا كلا م5( 26.]ز تلأكرلالكؤض ‏ كئارا 


[إألا 5.ه؟ 8مع باو ابا ا يوي ا 
1ع اللا ؟ 
لسك 1ل 1 د لمعه لمعه لال علض 1 من تسمل 


المديرون .., 


وع ا ١‏ وح اال اي ارط ا رو 


وم ل لا خم اع هر لم ال يا وو 
كر د قل ينل تيل 102 شا بحل ل ضف 
لق ل كمع «كم العككر وو ا نو ارقا ورين ةا 


١١١ ١٠.٠‏ 8ع ؟..؟_اه.؟١!‏ 3556 الاكك مم 
١17 "6 "5١١ ١6.٠‏ 
51١ 17‏ 


.فلو أن باحثا بطل معلومات عن موضبوع «(تدريب مديرى. 7 
لكان علينا أن نبسحث ف المطاقات الثلاث السايقة عن أرقام الوثاكبق 
التى تتكرر ورودها على. البطاقات الثلاث.» وهذا يدعونا الى ل 
احتوائها على أقصى.قدر دن المعلومات عن الموضوع المشار اليه وبذاك 
يمكن الحصول عليها من مكانها الذى .تحفظ فيه ٠‏ وهى فى المثنال 
السايق الموثاكئق أرقام عمء 48 > 19١5‏ لام ٠‏ 


| وقد يعد كشاف المصطلح الواحد بطريقة بدوية الا أنه استخدمت 
.حديثا طرق غير تقليدية تعتمد على الاستخدام الآلى الجزئى أو الكلى : 
.ودخلت شركات تجارية كبرى فى انقتاج أشكال معينة من البطاقبات 
والأدوات التى تساعد على انجاز مثل هذا النوع من الكشافات. ومن 
الطرق التى تعتمد على البطاقات المثقوبة نجد : 


1 طريقة البيك جع أ داهو 5060 - 8 - علوءع12 

وهى تقوم على خفس فكرة النظام السايق 6 ولعنٍ اجراءاته تقم 
.يطريقة آلية ».فيتم التثقيب والمقارنة والاسترجاع آليا ٠‏ 

.ومن مميزات. هذا سود 


م 
0 اك الرونة ومسي التطليويه 
ل الاقتصاد فى حجم لشاف 07 
ومن عيوب النظام : 
1س أن ضسم المصطلحات قد ينتج عنه ى بعض الأحيان وثائق غير 
:.مطلوية » فقد سبق .القول أن من يريد وثائق. عن. موضوع- « لجنارمات 


لتاق 


الاذارةق. » سبوف .يصل الى ما يريد م مضطلح معلومات. “ومصطلح 
:الادارة ثم التموه على. “الرقم المشترك فى كل من مدطاقة« معلومات » 
0 ز« الادارة: »الا أن م المصطلحين: ممكن أن يدل كذلك "على 

كيقة أخرى عن :ادارة المغلومات » :٠‏ وقد أجريت بعض المحاوؤلات 
210 . العيب. عن طريق: التنسيق أو 59 0 اللمصطلحات 
الغامضة أو التى تسيب الالتباسشن ٠‏ ' 


عي ال 0 
0 الوسائل الآلية . | : 


/؟ التكشيف المحافظ على السياق : 
سطع م532 عطاتحمقم؟ ماده لوممومصط 
'أشتخدم تمط ااكشاف المتسلسل  ..‏ بعدهوم1 . صتقطه قَ مناء 
الكشاف الموضوعى الهجائى: للببليوجزافية الوطنية البريطائية ‏ منسذ 
سئة +46 حتى سنة ٠ ١910/٠‏ ومنذ ذلك الوقت أى منذ سند ٠للة١‏ بدا 
العمل فى استخدام نظام آخر مختلف يعتمد على مجموعة من الاجراءات 
.. العاملة وليس قائمة مصطلحات موجودة سلفا ٠‏ ويسمى هذا النظام 
..« نظام. التكشيف المحافظ على السياق » ٠‏ 


ويرى ديريك أوستن مؤسس هذا النظام أن النظام يعتمد على مبدأ 
أدخال المصطلحات فى الكشاف فى .أى.وقت بمجرد مقاملتها فى الانتتاج 
الفكرى ٠‏ واذا سمح باستخدام المصطلح فانٍ علاقاته بالمصطلحات الاخرى 
بمكن تناولها بطريقتين مختلفتين بعرفان بالاوجه الجملية م 
والدلالية 5 للنظام ٠‏ : 


3 وميدأ أوستن عند وصفه لهذا النظام .بذكر سلسلة: من .النقاط 


سن 1 حم 


1 ا قائمة” رؤوس ا 00 بوصف بآنه دمع هبن 
الاجرا ءأت المنشأة وليبس مجموعة من المصطلحات المقيولة . كما أنه 
ليس نظاما التصنيف على الرغم من أن ااي عر 
التصنيف «٠‏ | : 

3 ويقم التكشيف يديا حيث يقوم المكشبف بفحص الوثيقة . وبقرر 
موضوعها أو ماذا . تتناول 6 ويسجل :. ١‏ : 

0 0 ا |) خيط ٠‏ اا ' المصطلحات لتى در 0 الوع م 

) ج) أ واد لاا للنفلا 000 الدون ‏ ظ 0 عام 
) د) 3 مؤشر .الاحالة 1 لتماعة 1131 35 0 ترسيد. 


الكمبيوتر ليقتيس من المكنز المخزن بالكمبيوتر احالات أنظر 
وأنظر أمضا الملاكمة للمصطلحات ف الخيط ٠‏ : 


6 00 مس ا" 0-0-0 مهنم طن بحدد 


| وينفذ الكمبيوتر قر عاد المكشف ويولد مداخل الكشاف 0 


أو 0 


ويستخدم النظآم مدخلا مكونا من شطرين عا ى النخق التالى 


00 ..الدليق. : هممة| ١‏ : القند «مكتاهدن 
يدم الواست .| 


| العرض تووامعتط | 


حت لام جه 


وبناظر « الدليل » رأس الموضوع فهو عنصر الصف الأولى ويطبع 
بالبنط الثقيل ٠‏ ظ 


أما « المقيد » أو الاقف فهو تعديد د راس عرض د المصطلح 
الدليل بالاشارة الى المصطاحات الأعرضمنه و «العرض» هو تحديد أيضا 
ولكنه يعرف المصطلح الدليل بطريقة أكثر تخصيصا » أى بذكر المضطلحات 
الاقل تخصيصا منه وتجدر الاشارة الى أنه ليس من الضرورى أن يظهر 
كل من المقيد والعرض فى كل مداخل الكشاف فان استخدامهما يعتمد على 
ما اذا كانت الموضوعات المكشفة ذات سياقات أعرض أو أضيق من المصطلح 
الدليل » وذلك يشار اليه ب( مشغلات الدور » التى تحدد للمصطلحات 
بواسطة المكشف ٠‏ 


وينبغى أن يسجل خيط المصطلحات فى نظام محافظ على السياق ٠‏ 
ويعبر المكشف عن العلاقة بالاجابة على أسكئلة مثل : 
١‏ ماهى المصطلحات المتصلة ؟ 
ف مسعص | 
؟ ل على أى نحو يكون الاتصال ؟ 
© ما هى المصطلحات التى تقدم سياقا أعرض ؟ 


1 


عه النى تقد و 


لنا المثال ان ظ 


الصناعات القطنية بالق ٠‏ 


علطتمنة11' ,اعمدموععم 11 0010 ,12018 


0 


بالذات اذ نجد أن الصناعات القطنية تسجل على أنها مفهوم واحد بينما 
بسر تدريب الافراد الى مفهومين متها 


والعمل التالى للمكشف. .هو الاجابة على د 
المصضطلحات ويسجل مؤشرات الدور المختارة من دليل بريسى .٠‏ ويقوم 
الكمبيوتر بعد تسجيل المعلومات ىق شكل مقروء. آليا باعداد مداخل 
الكشاف » وهذه تطيع فى اأكشاف على التحو' التالى : 1 

5 120 
ش وسمتصله 1 . بأمسصمفة 1 50 577 5 
15018 .ق0115516ط1 مغاغة 0 


ع ستظست مس ع2 
8 .1201855168 صمغغ00 ..أمصممكسءط 


: ٍ ومتصلوة 1 . 
1 8 .165 قاط «مغغم0). .أممدمقمء 2 وستصنة 1 
والمدخلات هئ إذن خنط من المصطلحات مع التكويدات المناسدةء 
والمخرجات هى مجموعة من المداخل » كل 3 منها له مصطلح مختار 
كبدابة » وبقبة ة المصطلحات تتحرك أو تنقل إن أماكن الرعف أو العرض ٠‏ 
ومصطلحات البداية أو المصطلحات الاولى ) الأدلة ) ) تطبع تالفنط الثقيل»* 
والواصف ( المقيد ( بالروماندة ( مع استثناءات قليلة ) والمصطتحات ىق : 
مكان العرض تطبع بالرومانية أو الماكلة موهذ ا يعتمد على مؤشر الدور» 
وثمة نقطة هامة هنا وهى أن الألفاظ ىف القرواك فى ماده على ترنيت 
اللغة الطبيعية فلا تستعمل رؤوس مقلوبة ٠‏ 
ويسير وائئن الى آن هذا النظام قد طبق بنجاح فى مجالات موضوعية 
مختلفة ٠‏ وعلى أشكال مختلفة أيضا مثل : 
الافلام » الوسائل التعليمية » الكتب » مقالات الدوريات ء 
المستخلصات » التقارير الفنية ٠٠‏ الخ ٠‏ 


وعلى الرغم من أن النظام أداة. معقدة لانجاز عمل معقد » فان 
مصمميه يرون أن البتدئين يمكنهم تعلم بناء خبوط بسيطة فى ساعات 


تك مت 


يعتمد على الجهد البشرى لا يخلو من اختمالات آلا يْصْل مكشفين مقي 
يطريقة منهجية. الى: نفس المداخل. لنضس الوثيقة ٠‏ الاين بخائة: المنطقى 
كما بتمثل فى المدخل المكون من ثلاث عناصر يتيبح بنانا كاملا لأى موضوع 
مركب تحت أى من مصطلحاته المهمة دون فقد للمعنى أو المفاهيم. وار 
فهو مو منملثى عن غيره .من. انظم: . التكشيف. المعروفة. ع : 006 
وقد أجريت عدة دراسات لتطبيق هذا النظام فى لغات أخرى غير 
الأتكليزية وقنت متها انفيين الممكن تطميقه فى تلك اللغات » كما أجريت عدة 
دراسات للتأكد من مدى فاعليته ٠ومن‏ هذه الدراسات تلك التى أجرتها 
عن رزتشموند » حيبث :قاهت مغملية استرجاع لعينة من اأعناوين وفقا 
لبريسى وقائمة مكتبة اأكونجرس وكشاف كويك » واستخلصت أن نظام 
برس نمكنه آن بحعل المادة الموضوعنة أكثر اتاحة سواء من الناحية 
الكمية أو الناحية النوعية عن أى. من النظامين الآخرين(") ٠.‏ 
0 تكشيف الاستشهاد المرجعى 
ن الأسا س المنطقى الذق» سند اليه كشاف الاستشهاد للحي 
أو الأسقاد هو افتراض مؤداه أن اشارة مؤلف احدى الوقفائق الى 
وثيقة .اؤلف آخر » تعتبر دليلا فعليا على وجود نوع من العلاقة بين 
موضوع الوثيقة المشار اليها وموضوع وثيقته هو » ولهذا يتم تجميبع 
كل الاشازات الخاضة بالوثائّق التى اعتمد عليها 5 الانتاج الفكبرى 
معا فى دليل » وترد كل اشارة مصحوبة بقائمة بالوثاكق الأصلية الى إخدد 
ويمكن للترتيب الأساسى للكشاف أن ده وفنا لأسماء ان 
الوثائق المشار البها مما د الى اعداد كناف اتستتاد: اولك » أو 
وفقا للمطبوع الذى صدرت فيه الوثيقة المباة اليها مما يؤدى الى أعداد 
كشاف استناد بالدوريات أو.وفقا لتاريخ نشر الاشارة .مما يؤدى الى 
:اعداد كشاف. استتاد. زمنى ٠‏ ٍْ ل" 


'“ويمكن: لتسجيل الاسناد. المبلبوجرافئى الكامل ‏ مضافا .اليه 
الاثسارة الئ“الوثيقة التى ظهر فيها » وذلك فى شكل قابل للتجهيز بواسيطة 
الآلات: أن يسمح بالتناول المداشر بواسطة الحاسب الألكثرونى .لاعداد 
'قوائم يمكن الرجوع اليها. مياشزة من. جائب البشر:.» 06 
0 7 ورما كان أهم :نماذج هذا النوع من الكشافات وأشهرها الكثنافات 
ا التى يصدرها مء معهد ارما العلمية بفيلاذلفيا ف الولايات المتحدةة' 


10 دمن م0 عه 


111016 “50 00 اولمع 


120 000 م11 20 15م 


000 .من الكشافات م 5 
ال لاا ا 


5 كاف الاستشسهادات < جاده رتامميد‎ 2 ْ ١ 
50 1116_1205 كشساف" المصادر‎ 0 0 
 مدصستمسس (ج) كشاف التباديل الموضوعى  مقطا أ دزطاة‎ 


000 وسوف نجدن كشاف الاستشهاد قد رتب ترتييا هجائيا تحت أسماء 
مؤلفى الاعمال المستشهد بها ٠‏ ويشبتمل المدخل الخاص بالعمل المستشهد 
5 ) المرجع ( علق أسم المؤاف وتاريخ نشر العمل اواسم المجلة أو 
المطبوع الذى ظهر فيه ورقم المجلد ورقم الصفحة ٠‏ وف حالة وجود 
أكثر من عمل واحد مستشهد به لنفس المؤلف ترتئب هذه الاعمال زهنيا 
وفقا لتواريخ نشرها. ٠‏ أما الاعمال التى وردت بها :الاستشبيهادات 
السام )اها تويب هجا بالؤا نمث كل عل استدهدت به . 
وقد سجل عنها الميانات الديليوجرافية التى :: تتبح التعرف عليها ٠‏ 
ا 2 بها ء أما الاعماأل 
' امتى ترد مها. الاستشهادات نفانها لاا بد وان تكون ضصادرة فى: 0 العام 
الذى بتم تكشيف انتاجه ٠‏ 


كت عه 


أما كشاف المصادر فهو مرتب هجائيا وفقا الأسماء. مؤلفى الأعمال 
:إلنى وردت بها الاستشهادات ٠‏ وتشتمل المداخل على أسماء جميبسبع 
المؤلفين المشاركين بالاضافة الى عنوان العمل الذى ورد .به الاستشهشاد 
كاملا » واسم المجلة ورقم المجلد والعدد والصفحة والسنة ».بالاضافة 
الى رمز يدل على طبيعة المادة وعدد المراجع التى تشتمل عليها قائمة 
مراجع العمل الذى تم تحليل استشهاداته ٠‏ هذا بالاضافة الى رقم 
القيد وهو الترميز الذى يتم بناء عليه ترتيب المخلة فى هلفات مك بد 
المعلومات العلمية ٠‏ 


والعتصر الركيسى الثالث فى :هذه الكشافات هو كشاف التياديل 
الموضوعى ٠‏ ولاعداد كشاف. التياديل الموضوعى يستخدم الحاسسب 
الالكترونى فى اعادة ترتيب الكلمات الهامة الواردة ق كل عنوان أو 
عنوان فرعى لكل مادة وردت فى كشاف المصادر » وفقا لمختلف الأوجه 
الممكنة حيث تتكون جميع التآليفات الثنائية الممكنة من المضظلحات ٠‏ وتبعا 
لهذا النظام فان كل كلمة هامة تأخذ دورها باعتبارها مصطلجا أساسيا مرة 
ثم باعتبارها مصطلحا مشاركا أو مصاحبا مرة أخرى ٠‏ 
وهذا الكشاف مرتب هجائيا وتنا الممنطاحات الأسامينة. * ويتم 
ابراز جميع المصطلحات المصاحبة التى ترد مع مصطلح أساشئ' معين 
وتسجيلها ىق ترتيب هجائى تحت ذلك المصطلح الاساسى٠ويثم‏ الزبط بين 
كل مصطاح مصاحب واسم المؤلف ما ع 
والمصطلح الأساسى الذى ' يصاحيه ٠‏ 7 


وبمكن أن تفيد 50 اي ل ف لتواحى | التالية. : 
000 الوثائق التى أعدها مؤلف 28 : 


قتيع ما بطر على الاعمال ال فو ا الف ا لمح 
من اهتمام ٠‏ 


لك 


7 . 5 
فى محا ف علمنة 0ك 
: لا يل يف 
لتعر مسرعة على الماحثين المهتمين دمد 
آله 8 
تصا ٠‏ 
لأغراض المراسلة أو الا ل 


بتصل منها 
خاصة ما 
ضافة 0 الاستخدامات الاخرى و و 
هذا بالا 


0 ذلك من الادوات المفيدة فى البحث 7 5 
ل المحتوى الآألى وهى 1 
0 والمؤلفين(: 1 
( انظر شكل )226 
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)م شوقى سالم 35 تطبيق نذ نظام المصطلح الواحد التو ثيقى على علوم 
كنات انك اء عاقية دري ببسطلهات هذه العلوم حتت ل : ٠‏ شوقى 04 
39 ( رسسالة ماجستير ) 


هة قستعاطمتام رق [متعصامم عستعسعقصة ممعغتمة .20ل ,ملاع خوم0 
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3 نيت 


| العلل لماعي ظ 
اجو" بقارت زافا«الكشافات ١‏ 
ان اعداد الكشافات عَمْلية منهجية تمر تمد مكل ككقلفطة وعسةنة 
خاصة فى مشروعات التكشيف الكبيرة ٠‏ ويتناول هذا الفصل الخطوات 


العامة لاعداد الكشاف ؛ كما يتناو اسيك أو دض ا الثى يتب ى 


1/5 اخطوات اعداد الكشاف : : ا : 3 
نتناول فيما يلى الخطوات امتى تمر :بها عملية دا الكشاف : 


: تحديد الهدف‎ - ١ 


الخطوة الأولى فى أى مشروع تكشيف هى تحديد 00 من 
الكشاف. واحتياجاتهم ٠‏ ويعتبر تحديد الهدف أو تحديد .الغرض من 
الكشاف بوضوح من الأمور ذات الأهمية البالغة ؛ الأن كل الخطوات 
التالية تتوقف على هذه الخطوة + وعلى الرغم من أن الهدف يكون واضحا 
ومحددا فى مشروعات التكبيق القصرة ةأو المحددة مثل. تكشيف” كتاب 
فل و مجلة مس 4 الا أن مر ا 'التكشيف الكبيرة مثل. تكشيف 
عدد من الدوريات فى مجال معين يحتاج الى تحديد الهدف بعناية 5 


ال رمم جود القلية ‏ 


-- الخطوة الثانية هى رسم احدود الجا الى مشروع التكشيف + أ 
تحديد الموضوع أو الموضوعات النى يغطيها الكشاف », تحديد الفقرة 
الزمنة. :اذا أكان لك سدكت لمقالات» "منشورة: فى دورمات أو كانت قَبِ ظشبعة 
الموضوع تتطلب تحديدا زمئيا » وتحديد التطاق الجغرافى اذا افاج 


لاه د 
(م الت د ( 


الأمر » وتحديد لغات المواد الداخلة فى نطاق الكشاف » وتحديد نوعبات 
المواد + 

وتجدر الاشارة الى أن التكشيف الجيد هو لدرجة كبيرة ‏ 
عمل اختيارات صحيحة ريما فيما عدا ما يتعلق بفهارس النصوص ٠‏ 
ويحتاج الأمر لتمرين فى الاختيار فى كل مرحلة ٠‏ والاختيار لا يعنى 
بالضرورة الادخال فقط » ولكن أيضا الاستبعاد ..٠‏ 


؟ - استقبال الوثائق التى ستكشف وفحصها : 


من الفرورق توفير الوثائق التى يتم تحليلها 55 6 6 
ويحمن أن ترتب - اذا كانت كثيرة - وفق نظام ممين حت تتم 
عملية التكشيف مسرعة ويسهولة ٠‏ : 
التى بعتمد عليها فى التكشيف مثل 55 وقوائم الاستتادمولا بد أن بلقى 
ع الوئائق الى 0-0 اله فنك 

00 اللحوطة للق من ارا التى يجب الا تنت ( مل 
الاعلانات » الافتتاحية » الببليوجرافيات ) ؟ ش 00 
٠‏ هل تحوى المجموعة أى من الفكات التى يجب تكشيفها بدقة أقل من 
العيارات النصية الرئيسية ٠‏ ( مثل :'الخطابات » القول المجمل » المواذ 
الجدولية » الحواثتى ) ؟ 

انك ا اي سات ماق لحان آم أ أنها 
تتطلب مصطلحات علمية » وهل المصطلحات باللغة: القومية .كافيتة 
ا ا 0 
الحالة ؟ : 

. وفى هذا الوقت أيضا.» هناك عدد من اواك لعلف يميد 
الكشاف قبل عمله / فى. بعض ااحاللات بعد عديد. من هذه : القرار :أت 


م8 ب 


قبل ذلك بزمن طويل ) مثل : هل سيتم انتاج الكشاف بمساغدة الجاسب 
المصطلحات واللدة الأساسية للكشاف » أى 1 1 التشساف 
و الكشافات ا ااطة 20010 أ ينمت آم 0 
وضع القرار وهى : ا 

٠ طبيعة المجموعة نفسها التى بتم تكشيفها‎ ١ 

5*7 خصائص المستفيدين من الكشاف ٠‏ ش | 
خزهدة صستفلة يذاتها أو كدر من اهدا اك 
ذلك 2 اعندار ات أخرى ؟ وهل تكم عملية 1-7 ا د أم 
- العمول لل البيانات اللوية من الوثائق وتسجيلها : ا 1 


باليد ف مكان محدد من الوثيقة أو بنقلها مباشرة فى البطاقات امد 3 
لذلك . ظ 


البطاقة' الواحدة البيانات الخاصة نوكيقة 5 أو ا ولعو 0 


16 ما 


ومن الضرورى ‏ أن. يعتمد المكشف: على “نظام مقنن فيما متعلق, 
ببيانات الوصف أو رؤوس الموضوعات حتى تتسم بالتوحيد لمق با 


واف كانت الوثيقة تحتاج لأكثر من رأس موضوع واحد + : ؛ تعد 
اا بعدد رؤوس الموضوعات المقررة لوده الامكانية اتوزيعها َك 

ومن الأمثلة على ذا ذلك : 

مثال لتكشيف مقال فى دورية متخصصة : 


ْ «القظيم البرنامجى. 
صعينة كي (لقامرة) ٠‏ 0500-7 ش 
_ أكتوبر فيل ٠‏ ص 1 ا مرك 5 1 . 520 دا 


0 لقره لم البلة اذم يش مغن ف 

بعض المشروعات على أن توضع قاكمة بالاختصارات ‏ قَ أتنداتة 
الكشاف ) » رتم المجلد أو الشنة ء رقم العدد:» تاريخ العدد ( لاحظ 
الحضارات : مج > مجلد »ع مع ا لق ا 
ثال لتتشيف خبر فى صحيفة : 


. أرضاد جوية 


مسسسم سس حت 
سج 
0 30 
1 


تصميم وتصنيع أول سفينة ة أنماث 
للتنبؤٌ بالأرصاد الجوية 0 الأمرام 0 0 
؟/ثرهباةا ٠ص‏ 4ابع ١‏ (مصيوي) ... 


وتشستمل البطاقة. على البيانات التالية : 


رأس الموضوع »؛ عنوان ا التحْيفة :“قري العؤد : 
رقم الصفحة » رقم العمود » ما بشير الى أن الخبر مزود بصور ٠‏ 
ا 
ا م 0 


التى قد تحدث نتيجة للسهو أو لقلة الخبرة ٠‏ ويحسن أن يقوم بهذا 
ل ل ا : 


5 - عمل الوسائل المكملة : 
ا .مثل اعداد احالات أنظر ؛ واحالات أنظر أيضا ؛ دا المداخل 
الاضافية تأشماء المؤلفين أو بالعناوين ٠٠‏ الخ اذا كان المدخل الرئيسى 


س الموضوع أو برقم الففيدقة »؟ ومن الضرورى ا الكشساف 
يرح ويد يق تهات + 1 


/ا 2 ترقيب: البطاقات : 


ترقت البطاقات طبقا للخظة اآحددة للترتيب ( أنظر ااجزء الخاص 
بقواعد الترقيب فى الفصل الثامن) ٠‏ 8 


4- التحرير: 


لايد من تحرير البطاقات المتجمعة » وهذا يعنى استبعاد المداخل 
المكررة والمداخل غير الضرورية » وضم بعض البطاقات تحت رأس واحد 
بدلا من تثستتها تحت رؤؤوس متعددة دون تداع » أو 0 
اليطاقات على عدم رؤوس. موضواعات اذا لوحظ أن هناك مجموعة كبير 
من البطاقات تجمعت تحت رأس واحد دون مبرر + 


ؤاء1 بد 


ان التحرير يعنى ببساطة التوحيد » والتوحيد يعنى تشابه المعالجة 
فى مختلف مداخل الكشاف ٠‏ 
1ن العرض : 

ان المظهر المادى لاكشاف هو عامل هام فى فائدته » سواء أظهر 
الكشاف.فى شكل بطاقى أو فى شكل كتاب أو على أنبوبة أشسسعة 
كافود.: ٠‏ 

“ان الرؤوس الأساسية والرؤوس الفرعية اذا وجدت يجب أن 

تكون ممبزة بوضوح ومقروءة بوضوح أيضا » ولا بد من أن يفرق 
بوضوح كذلك بين الرؤوس الفرعية والرؤوس الاساسية سواء بواسطه 


ب لماصو 


وفى الكشاف البطاقى ينبغى أن تستخدم البطاقات الارشادية بكثرة ٠‏ 


' ويجب أن تكون الروابط من السهل التعرف عليها » ومن المفضل 

أن يكون عدد الروابط التى توضع تحت مدخل واحد قليلا بدرجة 
تجحعل القراءة سهلة وتسمح بالبحث السهل والدقيق ٠‏ 

وبصفة عامة » سواء أظهر الكشاف على صفحات أو فى بطاقات أو 
على ساشات مرئية فان الاخراج لا بد أن يتيح التعرف السريع والسهل 
َنّى العناصر المختلفة للمداخل ٠‏ وف الكشافات المطبوعة على وجه 
الخصوص فان الاخراج والطباعة يشكلان جزءا لا يتجزأ من خطة 
التكشيف نفسها » ويجب أن تؤخذ ف الاعتباربنفس إلعناية التى يلقاها 
اختبار المصطلحات(؟) ٠‏ 
3 © كد © | ! 

ومن ناحية أخرى نجد أن مواصفة اليونسكو تشير الى أن عملية 
ا اتكشيف تتألف من خطوتين : 
)١(‏ انشاء المفاهيم المعبر عنها فى الوثيقة » أى الموضوع ٠‏ 

5 ترجمة أو نقل .هذه المفاهيم البين عناصر لغة التكشيف ٠‏ 


00 | كت 


ان عملية انشاء الموضوع يمكن أن تنقسم. الى ثلاث خطوات : 
ب فهم المحتوي الاجمالى للوثيقة وهدف أو قصد المؤلف » الخ ٠‏ 
0 المحتوى والغرض » الخ ء 
- اختيار المفاهيم المطلوبة للاسترجاع ٠‏ 
0 اللعطرة ١‏ الثانية: فى .التكشيف وهى 3 تمشيك ناويد الس 


وبجب أن 0 5056 متكلنا مع ١‏ هذه الادوات رده 
واجراءاتها 08 


1 المتغيرات فى الكشافات : . 


نعرض فيما يلى لبعض المتغيرات والتباين مما قد يواجهنا عند 
دراسة أو استخدام أحد الكثبافات : 
١‏ حجم البيانات فى وحدات الكشاف : 


ان حجم البيانات فى وحدات الكشاف تحت كل مدخل كشفى ارت 
من كشساف لآخر » فقد يكون الوضف الببليوجرافى فى أكثر صوره 
اكتمالا. وقد يكون مختصرا أو فى شكل رموز » أو قد يكون ذل لمجرد 
رقم الوثيقة ٠:‏ وقد بقتصر الأمر على البيانات الببليوجرافية التى تحدد 
'ملامح الوثيقة وقد يضاف لها مستخلص بصف محتويات الوثيقة ٠‏ 


حرطي الترابط بين الرؤوس ١‏ الكشفية : 


حدم 6795 هه 


؟ ‏ عمق الكشاف : 
:. ان مغدل عدد المداخل للوشيقة الواحدة فى الكشاف يعتيز مقياسا 
لعمق الكشاف ٠‏ 


واذا كان الحد الأدنى لعدد المداخل ا( 2-6 للوثيقة الواحدة 
0 ؛ الا أن هذا ا ع 
أخرى .فى بعض أنواع الكشافات مثل. الكشافات .المتناسقة أو المترابطة ٠‏ 

ومن المفيد أن نشير الى أن عدد المداخل الكشفية المطلوبة لوثيقة مأ 

٠ عدد الموضوعات التى عالجها المؤلف فى الوشقة‎ ( ١) 

0 السياسة المتعلقة ياختيار رؤوس الموضوعات ٠‏ 

( د ) درجة تعقد الموضوعات » او شوعات الأكثر تعانيدأ عادة 

ما تحتاج الى أكثر من مدخل ٠‏ 
؟ ب شكل التشاف : 
ن أشرنا الى الأثذشكال المنادف؟ الفتلدية للكشافات.» 

مو ا ل 0 0 
اأحال فان شكل الكشاف ستحدد طريقة اعداده كما أنه ستحدد طريقة 
2/1 الاعتبارات الاقتصادية وغيرها من الاعتبارات العملية : 

ا ان أحسن كشاف ف العالم لا فائدة منه اذا كان مكلفا جدا » 


32ت 


سواء فى انتاجه أو توزيعه أو شرائه » وكذلك اذا لم تصدر فى الوقت 
المناسب لخدمة اهتمامات مستخدميه ٠‏ ان منتجى الكشافات » وينساعدهم 
المكشفون أنفسهم لا بد وآن يحاولوا من 'البداية' تقدير ‏ احتياجات 
المستفيدين والتكاليف التى يرغبون فى تحملها ٠‏ اناه 


ن العقلية التجارية الجيدة هى التى تحدد كيف سيكون الكثسا 
0 وكيفية انتاجه بسرعة 4 وكم .عدد. الدورات ا 
التصحيح ٠‏ وبصفة عامة فانه يمكن انتاج . - الكجانم الجيد ٠‏ بالثمن الذى 
يستطيع المستفيد تحمله ٠‏ ش 

ات ل 
مكف واحد !و يواسسلة عد تقايل من المكقلمين” ؟ لعن “هناك البعض 
الآخز د حنث'المجموعات كبيرة ومتنوعة ومستمرة.التتابع د مما لا يمكن 
تكشيفه الا بأكثر من مكشف واحد ٠‏ واذا عمل عدة مكشفين فى مشروع 
واحد فلا بد من وضع شروط :اضافية للضيط والاشراف والمراجعة 
حتى يجرى تصحيح المتناقضات التى لا مناص منها ٠‏ 

م فى فعض الأحبان تكون احتياجات أو متطليات المستفيدين 
لبسط كثيرا من الل لتخم انبا نمنتج الكتشافة أو الكنسف » ول 
هذه الحالة يكون ‏ الحهد. الاضاق ف عن اللزوم : كا كت 
للوقت ١ ٠‏ 

نت ل الاعتبارات العملية أيضا ف | الاختيار بين التكشيف 
اليدوى والتكشيف الآلى ٠‏ ' 

وهناك الكثير من المتغيرات » ومن ثم يمكننا أن نطلق بعض 
اأتعميمات القلبلة » وهى أنه اذا كان الكشاف سيصدر مرة واحدة 


واذا كانت تجهيز أت الكسوي غير متاحة كانه 2 هذه الحالة 
يكون التكشيف اليدوى هو المفضل ف العادة ٠‏ 


أما اذا كان الكشاف يمثل احدى الحلقات: فى سلسلة ٠‏ واذا كان 


حت +68[ حت 


حو معدي والتركيم المستمر ٠‏ واذا كانت تجهيزات الكمبيوتر فى 
نفس الوقت متاحة » ففى هذه الحالة 58 الاستفادة بالكمب وق فى 
عملية التكشيف ٠‏ وعلى أى حال ؛ فاذا كانت تجهيزات ومتطلبات 
الكميبوتر متوفرة » وبراد استخدامها لعدد من المشروعات » فى هذه 
الحالة يمكن تترير كلق لكام الكمبيوتر فى عملية التكشيف() ٠‏ 


1 عناصر الكشاف ف الجيد : 


يمكن أن نطلق على. الكشاف بأته « كشاف جيد » اذا توفرت فيه 
العناصر التالية : 


٠ خدمة ؛ الاحتياجات الحقيقة للمستفيدين المباشرين‎ ١ 

؟ ‏ التنظيم الاي يتيح الوصو السريع والسيا مواد للوية. 
0 7 صحة ودقة الروابظ ( أو الاشارات ) ٠‏ 2 

؛ ‏ الترتيب الدقيق للمداخل ٠‏ 

ه ‏ الارقشاد 1 اخلى التعئك فا د وقيرها, - 


الشكك الجيد سا ل 
م الطباعة والآخراج والقاملية للقراءة . 
. هب السعر المناسب للكشاف ء ْ 


٠١‏ الصدور فى الوقت المناسب والمحدد » خاصة اذا كان الكشاق 


يصدر قَْ أعداد دورية(*) و« 


1.1 سد 


وفيما يلى المعابير التى استخدمت كخطوط ارشادية لاختيار الكشاف 
الذى يفوز بميدالية هوايتلى ‏ تزهاغوهط77 


١‏ اذاكانت هناك مقدمة » فانها يجب أن تكون واضحة وجيدة 


التعبير ٠‏ 
5 سمه -_- يحب أن يعون الكشاف دقيقا ٠‏ وينبغى أن تكون 0 
المكان المعطاه فى الكشاف مطابقة للنص ٠‏ 
س ‏ ينبغى أن تظهر الوحدات . . ويده؛ المهمة بالنص فى 
الكشاف ٠‏ 


عندما تعطى المداخل المتصلة فى الكشاف أ رقام أماكن فائها 
يندغى أن تكون ثابتة ٠‏ 
:8 "سنب ينبغى أن يشستمل الكشاف على رؤوس فرعية كافية ٠‏ 


د ينبغى أن يرتب الكشاف فى ترتيب صحيح سواء كان الترتيب 
هجاكنا أو ولق الترتيب ٠‏ 


وكا تسسا ورا كناف + 

ب نان عون لاحت المختارة موحدة وثابتة ٠‏ . 

به ل منيغى. توفر احالات كافية لربط المصطلحات المتصلة ببعضها 
البعض ف الكشاف ٠‏ 

٠٠‏ ينبغى توفر احالات » للاحالة من المصطلحات القديمة وغيد 
المناسمة فى النص الى تلك المصطلحات الحديثة والجارى استخدامها ٠‏ 

0 


ع | كك 


و يجب أن يخدم الكشاف النص 3 عه لمر 
1 راء المكشف الخاصة واهتماماته ٠‏ : 
فائه من الواحب تفسير هذه الاختلافات فى المقدمة ٠‏ 

- يجب تفسير أو شرح الاختصارات وما فى حكمها عند وجودها 
ف الكشاف(أ) ٠‏ 


1 اعتبارات عند تكشيف الكتب : ٠‏ 

اه أن يضع المتشف نفسه مكان القارىء بقدر الامكان + 5 هذا 
ف اعتباره اختلاف القراء فى مستوى ثقافتهم وى تفهه والعودى 
الواحد + 


؟ ‏ يجب قبل الشروع فى التكشيف قراءة الكتاب مرتين. أو دلاثا ٠‏ 
وهذه القراءة ضرورية ومفيدة جدا وخاصة اذا صحب ذلك تخطيط اخقر ا.: 
الكتاب وتدوين الملاحظات على حجزازات 0 

؟ - تستخدم فى التكشيف جزازات من ورق مقوى حتى يسهل 
ترتيبها ومن حجم واحد حتى.لا يغفل عن أحدها فى الترتيب ٠‏ . 

4 - اذا كان الكتاب لا يزال ى صورتة المخطوطة فين اغاناة 
الكشاف باحدى طريقتين : 


١ 0‏ كيمكن تمفير العيافات الكان 0 تحث 


الطبع عن طريق الاحالة منه الى أرقام الفقرات ويس 
للصفحات د 


0 اذا كانت 7 الكتاب بدون قي كدان 00 الي 


لساخم.١‏ ل 


.0+ كستيدل هذه الأرقام 5 رقام الصفحات » وبجرئ بعد ذلك 
ترتسيها هجاثيا ونسخها على اللة .الكاتية ٠‏ وبهذه الطريقة 
. يكون الكشساف جاهزا للطبع بمجرد الانتهاء من تصحصيح 
البروفات » بحيث لا يتعطل ظهور الكتاب بسبب التأخير فى 

1 اعداد الكثساف .٠‏ | | 
وف لؤاست عاك سكم الكميو نفدت 2205 
كلك التى تكون نهائية وجاهزة للطبع » ولكن هذا لا بعوق أو بمنع امكانية 
0 0 القفرات بدلا من الصفحات.وخاصة فى الكتب ذات الصفحات 
الكتتزة أو المعلومات المعقدة والتى يكون من الصعب التقاط المعلومة من 
مخرد 1 الى' الصقحة تأكملها » بل أن نعض الكتب:' الكبيزة تذهت 
الى أنعد من ذلك حيث تقسم الضفحة الى اأريع متاحاض وكقعطتدى 
0 متشتاحة 3 بخال البة:من الكشاف يجانت رقم الحا ه وق الكتب 


0 ا ل المكشف عيث يستطيع ا كاد 
الكشاف والكتات. لا دَزّال فى صورته: : الخطبة ٠‏ 


0 0 ا 0 ؛ إن هذا سمح 
بيستعرق الكتاب : كله وليسن موضوعا دين موضوعات أخرى ‏ » فمنٍ المكن 
م - تختار المطلدات العم الشائعة اذا كان الكتاب ع 
0 العام 7 أما اذا كان الكتاب موجها الأفراد متخصصين .فتختار 
المصطلحات العلمية + ومن الضرورى فى كل. الاحوال الثبات على طريقة 
00 ف الإعداد .وف اختيار المصطاحات 6 0 0 ٠‏ 


ساقء.ظآ سه 


أولا بأول وضبط حجمه ٠‏ ومن ثم عندما تعمل بطاقة لأول مرة توضع 
فى مكانها فى الترتيب تيب الهجائى ؛ وعندما بأنى ذكر الموضوع فى صفحة 
أخرى: تستخرج البطاقة لاضافة الأرقام الجديدة فى تزتبيها المسلسلء 
وهذا قد يجعل اعداد إاكشاف بطيئًا نوعا ما فى البداية بسبب الحاجة 
الى تحرير العديد من البطاقات ولكنه شيا فشيئا يتحول الى مجر 
كتابة أرقام الصفحات أو تفريعات الموضوع . 


4 - من وسائل ضبط عملية التكشيف عدم كتابة بطاقات مستقلة 
للبطاقات الاضافية وللمصطلحات المترادفة » بل يثيتها المكشف فى نفس 
الدطاقة مع المدخل الرئيسى الذى اختاره لأن هذا بريح المكشف من 
الأسئلة التى لن تفتا تراوده أثناء الاعداد ؛ عما اذا كان قد أعد 
مطاقة أضافية لهذا المدخل » كما يربحه من البحث فى الترتيب الهجائى 
لمتأكد من وجود المداخل الاضافية والمترادفات ٠‏ 


م أستخد ام الشرائط المصمغة لاعداد الكشافات : 


احدى الوساكل النى تؤدى المى سرعة أعداد وضيط الكشثافات » 
وهى 0 ا سي 
بالآلة 'الكاتبة على ااا ناك دك يل رو 
ااشراكط وتريق هجانيا ! تع رتة على درق من قلع الريع وبع 
الى المطبعة * 


ورغم أن هذه الطريقة تحتاج الى ورق أكثر الا أنها توفر فى الوقت 
المحذول لاعادة كتابة المداخل أو نسخها وف تقليل خط نقل 0 
الصفحات() ٠‏ 


دا ء١|أ‏ سه 


0 5 تكشيف الذورنات على نفس الأسس والمحادىء التى تكضصف 
بها الكتب » وان كان يحتاج الى نظام أدق ومعرفة أوسع افتكديف 
كتاب عملية واحدة تبداً وتنتهى فى وقت صغير نسبيا ويقوم بها شخص 
واحد فى الغالب أما تكشيف الدوريات فهى عملية تستمر لفترة طويلة ؛ 
وقد يقوم بها عدة أشخاص » كما أنها تغطى عددا كبيرأ متتو عا من 
المواد. ٠‏ ؤكل : هذا يحتم وضع قواعد. ثابتة للتجميع لا تتعير من فترة 
الأخوى ‏ والاا تسبب ذلك ىف عدم وضول الباحث الى كل. المواد التى 

“وليس معنى ذلك حظر أى تغبير فى رؤوس الموضوعات المستخدمة» 
فكثير .من المصطاحات العامية تتغير من وقت لآخر نتيجة لاكتشافات جديدة٠*‏ 
وهذه التغييرات فى المصطاخات يجب عدم الالتجاء .الها الا .بعد استقرار 
المصطلح المجدبد.» كما: أنه من 'الضرورزى اعداد الاحالات اللازمة ٠‏ ولذلك 
قد يبكون من الضرورى بناء أو استخدام قائمة رؤوس موضوعات ُضمان 
الاستقرار والتوحيد فى اختيار رؤوس الموضوعات : 


وتقرأ المقالة بامعان ويختار لها رأس المطع أو رؤه وس 
مقالات الدورية وغيرها من المواد بنفس الطريقة ٠‏ 


بيدأ بعد ذلك تفريغ هذه المعلومات على جزازات وبحسن فى حالة 
تكشيف الدورية باستمرار استخدام جزازات مطبوع عليها اسم 
الدورية أو على الأقل استخدام جزازات ملونة » كل لون خاص بدورية 
معينة اقتصادا فى الوقت حتى لا يتكرر كتابة اسم الدورية على كل 
حزارة ٠‏ 

ويكتبرآمن: الموضوع على رأس الجزازة ( اذا كان الكشاف 
المستخدم هو الكشاف الموضوعى الهجائى ) ويليه البيانات الببليوجرافية 


- !(١ ل‎ 


مثل : اسم المؤلف » عنوان المقال » اسم. الدورية (مختصرا فى أحوال 
كثيرة خاصة الدوريات الأجنبية ) » رقم المجلد والعدد » التاريخ » 
الصفحات التى يشغلها المقال ٠‏ 


ب ا عمل بطاقات اضافية تحت ١‏ سم المؤلف و فت العتافين 
الجر حرجتو كسلا 0 الموضوعات 


اويواجه المكشف عند 0 للمداخل مشاكل قد لا واحنيه 
للترتيب أكثر تفصيلا ٠‏ 
ف مجلدات أكير » كأن بصدر .ااكشاف على سبيل امثال. فى أعداد 
شسهرمة » ثم فى مجلد سنوى .يضم محتويات كل. الاعداد الشهرية للسئة» 
فان هناك حاجة لحفظ البطاقات » كما أنها تتطلب قدرا كبيرا من التحرير 
يغرض التوحيد(”؟) .... 


ب ؟١ط[‏ د 
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عيد المنعم موسى .. اعداد الكشافات : مذكرة موجزة.. ‏ القاهرة : 
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ب ١١#‏ ا 
(مم التكشيف ) 


1 
2 


| أ | السَابع. 


أذا كانت هناك عدة عناصر تسهم فى انتاج ما نسميه بالكشتاف 
الجيد * فلا ثسك أن من أهم هذه العناصر ان لم يكن أهمها غلى الاطلاق 
العنصر اليشرى : المكثنف » فهو الذى يخطط للعمل ؛ وهو الذى يُضتعم 
النظام » وهو الذى يصنع القرار ؛ وهو العاذن علي الحدم افير بدقة 
وكقابة ٠‏ : 
ا ا يا 
أو فى بعض مراحلها على الآلات » الا أن معظم هذه النظم ما تزال فى 
مرحلة التجريب بعد ٠‏ والمكشف البشرى هو الذى يقوم بالجهد الأكبر 
ق الكتيز من النظلم # خاضة انكلم االعقدة نه + والتكارف كن يعمد على 
00 امل يا لوو ا وا اا 0 ش 


0 00 كانت عملية ااتكشسيف تتضمن خطوات: 5006 :نناتها ف 
الفصل السايق » ألا أنه من الملاحظ أن سعض هذه العمليات فنى » وَاليعقة 
الآخر كتابى » واليعض الثالث يتعلق بالنواحى التنظيمية والادارية ٠‏ 

والمكشف هو الشخص الذى تكون مهنته اعداد “الكسافات ؛ ؤتورة” 
فيما يلى الواجبات التى ينبغى على المكشف ١‏ الفنى »© أن ينجزها على 
أن : قترك بقية العمليات ( الكتابية و التنظيعية 9 الادارية ( لأشخاس 
مؤهلين من افو حر ٠‏ 

اسم رصم حدود التغطية 2 التكشيف :. 
:اس وضع أو اقرار قائمة رؤوس الموضوعات ٠‏ ' 


:1189 نت 


وضع أو اقرار طريقة التنظيم » ونظام الوصف الببليوجرافى 

القيام بعملية التكشيف ٠‏ 

وهذه تتضمن : اختيار الموضوعات الدقيقة التى يقررها المؤلف 
فى عمله » اعادة صياغة الموضوع باستخدام الكلمات التى ترشد الىالمجالات 
الموضوعية العريضة » اختيار المصطلحات التى تدل علبها » ترجمة أو 
مقنئة » صباغة اأرؤوس الفرعدة 6 تسجيل اليه ابط » عمل 'لاحالات 
اللازمة () ٠‏ 


اقرار الشكل النهائى للكشاف ٠‏ 

وقد يقوم شسخص واحد بكل هذه العمليات وذلك فى مشروعسات 
التكشيف الصغيرة » أما مشروعات التكشيف الكبيرة والمستمرة التى يقوم 
بحيث يقوم البعض بالتخطيط يط ووضع 0 والشاضدة فى خل المشكلات 
00 وهكذا »» 7 
0 هذه ا 


المعرفة بالموضوع أو المجال الذى يتم فيه التكشيف بسواء 
تالتاقيل او كالضرة ٠‏ وهذا عنصر هام للغاية لمن يمارس عملية 
التكشيف فى مجال موضوعى معين ٠‏ اذ ينبغى أن يتوفر لدى 
المكشف التأهيل المناسب فى الموضوع » فاذا'لم: يكن هذا ممكنا 
فعلى الأقل التأهيل المناسب فى موضوع قريب من. الموضوع 


ال 2 


الذى يكشففيهءفا أ هل ف العلوم ؛يكون أقدر على التكشيفق 
الموضوعات المتخصصة مثل الهندسة والطب والزراعة والكيمياء 
من ااؤهل فى الدراسات الانسانية الذى يطلب النه التكشيف فى 
تلك الموضوعات ٠‏ على أنه من الضرورى أن بنمى المكشف 
خبرته فى هذه الموضوعات بالاطلاع المستمر ٠‏ 

الخبرة بفن التكشيف : فالتكشيف فن له أصول وله قواعد 
وليس عملا يمارسه أى شخص تسند اليه هذه الهمة 56لا به 
اذن أن يكون المكشف على علم بهذه الأصول والقواعد ٠‏ وليس 
ذلك بكاف فحسبوانما المكشف « المتمرس © هو ذلك الذى 
اكتسب خيرة طويلة فى ممارسة عملية التكشيف ٠‏ 


حن ا لفوعة ,الكيذة عاللفةء 
وبالاضافة الى هذا توجد بعض الصفات الشخصية الواجب 
توافرها فى المكشف منها : ٠‏ 

الذاكرة القوية الجيدة والعقل المنظم حتى لا يحدث تكرار كثير 
ف العمل دون داع ٠‏ 1 

التذوق والادراك ٠‏ سبية 

ت القدرة على. العطوين 51 ومواجهة المشكلات أثناء 
العمبل ٠.‏ 

ع الصير وقوة شاو كم شين سان لون ولد 1 
عمل متكرر أو شبه متكرر ٠‏ 

الموضوعية والحياد ٠‏ 

الدقة فى العمل حختىلا بحدث أى خطأ فى النقل أو الوصف ٠‏ 


القدرة على الاختيار واتخاذ القزار » واصدار الحكم اأجيد 
فهو الذى يعطى الاجابات للاسكلة الثلاث الاساسية فى 


سالااا ب 


١‏ هل هذه معلومة مفيدة ؟ 
: ؟- أين سيبحث عنها المستفيدون ؟ 
ممق وا لوس ما زياذ ال جد ها التطفيدون عاضر ادن 
00 ش 
© ونقييز فيفا يلق الى" السيماتالمنيرة المقتف؟ الحيد + 
١‏ معدل تكشيف عالى ٠‏ 
' ؟» ميل كبير للتكشيف ٠‏ 
معدل عالى ف القراءة ٠‏ 
ودبت آلفة بانداء إل موطرق النشة انه 
.. ه. ‏ ألفة بطليات المعلومات للمستفيد ٠‏ 
١‏ تفضيل للعمل المتصل بالتوثيق ٠‏ 
ا ل عمر أكبر ٠‏ 
م قراءة أكثر وفحص أقل أثناء التكشيف ٠‏ 
احسيا ان وام اند رحد رارم 


: اعداد المكشف وتدريبه‎ 0/١ 
واذا كانت المواصفات السايقة هى تلك الواجب توافرها فى المكشف‎ 
٠ ! المتمرس » فكيف يمكن تأهيله التأهيل الملائم‎ « 
0 ومعرفة تخص متخصصة عن التكن لتكشيف والكشافات‎ 
ولا يعتقد الباحث أن هناك معاهد أو أقسام دراسية تتخصمن ى‎ 
: اعداد مكشفين فقط ؛ ولكن لعل ذلك بتم عن طريقين‎ 


ب ١18‏ بد 


٠ : كليات. أو .أقسام .دراسة المكتبات والمعلومات‎ ١ 

5 “ومن المؤكد أن هذه الكليات أو الأقسام هى أفضل: الوسائل لتخريج 
مكشفين على أفضل مستوى ممكن » خاصة اذا كانت تتلقى المتعلمين بها 
فى مستوى ما بعد التخرج » أى أولئك الأشخاص الذين بحملون مؤهلات 
جامعية ق موضوع من موضوعات المعرفة ثم 'تتاح لهم فق هذه ا لكلبات 
والأقنسام. فرصة: التأهيل'المهنئ .فى كل جوانب علم المكتنات والمعلومات 
ومن:ندنها' التكشيف ».على اعتباز :أن التكشيف يعتبر من أهم موضوعات 
غلم المكتنات والمغلومات ٠‏ رين 


ومن المفيد على أى حال للمكشف أن يكون ملما.بالجوانب الأخرى 
فى دراسة المكتمات والمعلومات » فهى دراسة متعددة الجوانب متصلة 
4 ا م 9 ٠‏ 2 1 ب 5 2 : 8 0 1 1 3 5 


00 وتتضمن برامج أقسام دراسة المكتبات والمعلومات مقررا دراسيا 
أو أكثر لدراسة التكشيف وما بتصل به » وقد يكون هذا المقرر مستقلا أو 
50707 إن اذى مشا هذا المكتزاف بالولايات 
المتحدة نجد مقررا دراسبا بعئوان : :«, التكشيف والاستخلاص(؟) » 
ويحتوى هذا المقرر على : ش 


ريه وطارقر حاب لوجاك الاق اتن الاسترجاع ‏ العدلييل 
الموضوعى » ويشمل اعداد المستخلصات وطرق ووسائل التحكم قف 
المصطلحات ونظم التكشيف المتخصصة والتكشيف بمساعدة الآلات 
والتكئسف الآلى » اجزاءات:ومشكلات تكشيق: الأشكال المتعددة للمعلومات 
المسجلة مع اهتمام خاض”بااطر ق الحديكة » دزانة الكثناقات همه - 


ومقرر « مقدمة فى علم المعلومات » » قبل الالتحاق به ٠‏ ا 


ل 4!! سد 


واذا رجعنا الى برامج قسم المكتبات والوثائق بجامعة القاهرة 
فلن نجد مقررا خاصا بالتكشيف وانما نجد ما يتعلق به ضمن مقررات 
أخرى أبرزها : 

1) الفهرسة الوضوعية : 

وبشمل هذا المقرر : دراسة أسس اختيار رؤوس الموضوعات 


وصباغتها » والاحالات » والتفريعات » وقوائم رؤوس الموضوغات وقواكم 
الاستناد » بالاضافة الى دراسة لنظم التكشيف التقليدية وغير التقليدية ٠‏ 


(ب) البيليوجرافيا: 
( والكشافات من أهم أنواع الببليوجرافيات ) بطريقة منهجية أى وفق 
منهج محدد ٠‏ 


وبشتما برنامج الماجستير فى المكتيات بجامعة الملك عبد العزيز 
بجده على مادة عن « التكشيف والاستخلاص » ٠‏ 


وملتحق بهذه الدورات مصفة عامة من معمل بالفعل ف أحد مواقع 
خاصة ٠‏ 


أو تُرويبده بالتطورات الحديثة ف محال التخصص ٠‏ 


وعادة ما تتراوح مدة الدورات ما دين شهر أو أقل الى ثلاثة تسهور 
أو أكثر بقليل . ئ 


0 م 


وق الدورات العامة درش « التكشيف » كمادة مستقلة أو ضمن 
مواد أخرى 0 . 
من الدورات العامة الناجحة والتى كضمنتك مادة التكشضسدف ذلك 


507 التى عقدتها ادارة التوثيق والمعلومات بالمنظمة العربية للتربية 
والثقافة والعلوم الأمناء المكتىات وخيراء المعلومات ٠‏ 


ومن الدورات المتخصصة التى تقة تقتصر على دراسة « التكشيف 6 
فقط » تلك الدورة التى عقدت فى بونيو «ببة؟ فى وارسو سيولندأ لدة 
أسبوع وتقتصر على التدريب على كيفية اعداد الكشافات وآهم التطورات 
الحديئة فى هذا المجال ٠‏ 


قصيرة لدة أسبوعين للعاملين بالتكشيف ف المركز ٠‏ وقد اشتمل برنامج 
الدورة عن الموشتوعاخا القالية : 


الاطار العام للمعلومات ؛ الاستخلاص » أنواع الكشافات » التركيم 
فى الكشافات » مصادر !علومات ؛ عناصر الوصف ف الكشافات » رؤوس 
الموضوعات والترتيب الهجائى » الارشيف الصحفى ٠‏ 


ونقترح فيما يلى البرنامج اللازم لتدريب المكشفين على أساليب 
لتكشنف وطرقه : 2 
ه الاطار العام للمعلومات ومكان دراسة التكشيف فيه ٠‏ 
مانن لعلو ركد تمهاد ١‏ .. 
© المستفيدون واحتياجاتهم ٠‏ 
هي الكشثافات : تعريفها » انواعها » أهميتها ٠‏ 
نوعبات التكشيف : 


ا 0 


. .( تكشيف الكتب » تكشيف الدوريات » تكشيف مصادر المعلومات 


ش 1 التكشد 8 المختلفة 5 


الترقي ونكت الد كا 


تحرير الكشاغات ٠‏ 

التركيم فى الكشافات ٠‏ 

انتاج الكشافات واخراجها ونشرها ٠‏ 

قوائم / وس الوقدوعاة والمكانز وقوائم الاستناد. 6 
السشخاصيات وطرق: اعو ادها 

درا . بعض النماذج المنشورة ٠‏ / 

دراسات عملية تطبيقية ٠‏ 


ومن الفبرورى أن - هذا البرنامج 0 أخري | دورية اللصدن 
داكمة التعلور خاصة بعد اكلام الآلات فى هذا المجال . 5 


وتجدر الاشمارة لل أن الخدرة العملية التى بك ه | 3 5 أثناء 
ممارسة عملية التكشيف لها قيمتها الكبيرة فى اعداد المكشف«المتمرتس» ٠‏ 


وقد جرى اعداد المكشفين لفترة.طويلة عن طريق التلمذة » حجبث 
يتتلمذ المكشف الجديد عا ى بد مكشف خبير » أذ يقوم لقف باعتداد 
المداخل ويراجعها المعلم ويناقشه فيها ويطلب منه التغتير وحذف 
الأخطاء واعادة اليطاقات حتى يكتسب الخبرة اللازمة 0000 


ب 155 دا 


وهناك جمعبات للمكثشفين قف الولإيات المتحدة ويريطانيا تقوم يدور 


كدير ف اعداد المكثشفين وتدريدهم ١‏ "وعلى سبيل المثال فأن جمعبه 
اه ف بريطانياً 1 كأسسست سلكنة. 1 00 "نفنشاعدة دة المكشفين 


و66 6ل 


5-5 00 2 عدد الذورات التذريينة ألتى عندتها تلك الخمعبة ما بين 


وكانت كل دورة فرصة طببة ,لتيادل الآراء والتعرف على التطورات 
الحديئة ف الام 


يبقى القول أن التكشيف عند النعمن 2 7 » مجب تنميتها 
قرت بن والمارشة ‏ 


لد 157[ سد 


المراجع 


(1) / 08مطاعممر 48 قاأوء0256؟ عصنعة0ج1 .10مموك ,مارمع 
عتسعقوعم : عامع0؟ ببوهر .612 01صع8 .1 وع قط ,معاعروظ 10ممروجر 
4 .م .1978 ,روققوط 


0و0 1 .701 .ع ج110 120627 ,1206 .ططول بمقسطغمط | 
.9 - 298 .2 
.ع0 561612 186102 مقط لحبه سوعط 11 عن م10 سآ 
1204 


3 .5 .م - .10ط1 .10مسقكط ,ماوع 
1 110 01 626 0أطهمة12 .«وازمهاوتل1 ولصطو1 غة 


228168 ل .16701 5616-8103 .عع ملعك ولاه متتوكم1 لجرو 
: عاد يون 


م ,7011 .قعع12062 عناءطقطملام .م16 قطن ,نمع أتمضممعط 
3241 اونونط 11 2ه ه11 .179-180 
.8 -,ع 5201620 


100 -.8 12062212 207 عماتصنوم1 .31 . ب0,1 موتكم 


.50-53 موح. ( 1922 31زمه ) 1 20 ,8 701 سم 


ا ا 


الأدوات الفشية التى تكفل الدقة وات 5 والاستمر اية ى العمل * ومن 
شذهة الأدوات : : 
دز اهناف ب 
قواعد التكشيف وآدلة الاجراءات ٠‏ 
قوائم رؤوس الموضوعات ٠‏ 
حي سجلات الاسثكناد ٠‏ 
وسوف نتناول كل منها على حدة 5 


١ 0‏ المواصفات : وتسقةصماع 

تعتير المواصفات من أهم الاعمال العامة التى يسترشد: بها 
عاد الكشافات » والهدف منها هو التشسجيع على التوحيد 
والقارسة الخد 

ولعل من أهم النماذج فى هذا افده الفهل الذى ت قدمته اليونسكو 

فى برنامج البونيسست وإالذى يهدف الى تحقيق التوافق بين الكشافات 
التى تصدر فى الدول المختلفة٠‏ وقد نشر هذا العمل بعنوان 
ممع ص7 عسندء120 فى مسودته الأولى سسئة «بروا() ٠‏ 
'. وهناك بالاضافة الى هذا » المواصفات القومية الخاممة 
ناعداد. الكشافات: » منها. المواصفة:الامريكية : التى صدرت*بعنوان: 


5 


م20 وأعدو امت وزموه ‏ فى سنة هه؟١‏ » ثم صدرت 


نسخة مراجعة منها سنة كوا وسنة.وبور؟) ٠‏ 


وأيضا المواصفة البريطانية الى اضورك يتنوان :: 


“ع0 320 م1لهعء لم سوط روعزووم 50 قعدع0م1 0 متخو مومءمط عط 
121125 
في .سنة- 4بية١‏ ثم.صدرت نسسخة مراجعة منها سنة 1007 (). . 


قواعد التكشيف وأدلة الاجراءات : 


الواهية + 


ومن ثم فمن الضرورى أن يعتمد العا د دراك متقية الوق 
أو تقر قبل بدء العمل ٠‏ 
ويمكن تقسيم القواعد الى مُسْمَين": القواعد العامة الثى يمكن أن 
يستفيد منها أى مشروع تكشيف ٠‏ والقواعد الخاضة التي تدادمم :وطروض 
مشروع بعينه ٠‏ 
والقواعد عامة أو خاصة : .هى التعليمات التي يلتزم بها ا للكنش 
ف كل ع اكلا لكاي » مسواء فى اختيار المصطلحات ,أو فى صياغتها » 
الاحالات » صف المداخل » عدد المداخل للوثيقة الواحدة ؛ المواد التى 
تكشتف وَالموّاة التق" لا تكشفا "اموأ التى تكشدف يشمق والمواد التى ' 
عو بام الؤضى فى البطاقة ٠‏ الخ”+ ل 


نيا الطب لوده ا اوري ل اسه ارد * والهدف من 
5 الثقنين هو يبان كيقية الاثشارة لمصادر المعلومات المخضصصة 


ل كك 


وذلك بعْرْمْنَ مشاعدة القارئء ى الوضبنولالى- المواد:التى .تتتاول 
موضوعا معنا ؤكل ما يتصل به اذا لزم الأمر ء ويتحقق: ذلك بادخال 
مضادر المعلؤقات تحت رؤوس الموضوعات المخصصة المتاسبية 3 
الاخالات"الكملة لها فى“ترضتة هجاكئ واحا ٠‏ * .-- ': 

ومعنى ذلك أن التقنين يستخدم فقط فيما بتعلق برؤوس الموضوعات 
والاحالات المؤضوعية: + أما. القواعد الخامة بالأسبماء (.أبماء 
الاعلام ) سيفن الوذاهئ العملية ق التكتيكا هلين ليع :مكان: 3 
التقنين ٠‏ يضاف الى هذا أن التقنين يقيد أساسيا 5 الفهرسة الموضبوعية 
لأوعية المعلومات المستقلة ‏ » كما أنه يكن الاستفادة منه فى تكشيف 
محتويات تلك الأوعية ٠‏ 


ود شتمل التقني: على القواعد الآثية : 

1 ادخل العمل(جو)تحت رأس الموضوع الذى يعبر عن محدواه 
الفكرى ددقة ؛ ودطريقة ال 4 أى دون :ادخال 0-3 الذى بستمل 
على ذلك“الموضوع.فى الرأس 

واذا وجدت رآس الموضوع الدقيق والمباشر الذى يناسب العمل » 
فلا تعمل: 0 أحدهما :تحت ان 0 لاحم تحت الرأس 

 *‏ استخدم اسما واحدا هنوع تضرف النظر عن الأسهاء 
الكثيرة لد قد “تعبير غن هذا الموضوع مز من اخانب امواتن متعددين 
أو فى أوقات زمنية مختلفة ٠‏ ش 7 
5 /1 - من دين الاستمن المترادفين ترادفا كاملا اختر أحدهما 1 
هم الآخالة من الآخر"؛ ويكون الاختيار وفقا لاعتبارات 6ن ١‏ 
(1) سيوع الاستخدام بين فئات المستفيدين ٠‏ ... 

(ينه) يقصذ بالعمل أى اع من أنواع مصادر:'المعلومات . 


لا للا؟1 سد 


(ب) كثرة الاستخدام من جانب من يكتبون عن الموضوع ٠‏ 

(ج) الوضوح ف التعبير وعدم الالتباس مع غيره من الأسماء ٠‏ 

؟/ ‏ من بين الاسمين المترادفين ترادفا غير كامل » ضع فى 
الاعتبار ما اذا كان هناك اختلاف كاف يتطلب مدخلا مستقلا » 
والا فليعاملا كمترادفين ٠‏ 


أو كتسمية اقليمية » اختر الاسم العربى الفصيح الا اذا كانت هناك 
تسمية أخرى أكثر شهرة منه ٠‏ 

؟/ ‏ من بين المصطاح الاجنبى والمصطلح العربى » اختر أحدهما 
وفقا لمدى ضيوع الاستخدام » وكثرة التردد فى الانتاج الفكرى » 

| ل استخدم رأس الموضوع الواضح ف الدلالة على المعنى 

والذى لا بلتبس مع غيره من الرؤوس ٠‏ 

؛ ل استخدم المصطلح الشائع الاستخدام بين فئات المستفيدين 
سواء أكان المصطلح 0 أو المصطلح 0 
غين الحزكية هي النياكدة لق الجموعاف وين نكسات ةي 

5ت استخدم الكلمة العربية الواحدة عندما تكون كافية فى حد 
ذائها 2 التعبير عن اق 3 
محارلة القلب 4 نفل بغعرض التخصيص وف 4 أو 0 
كني و الخقى أحيانا + 

وت لديم مكل السك والعياف: الي شط رك لشيس 
أى دون قلب أو تقديم وتأخير اللا ف حالات ١‏ ستثناكية 3 


سد ١]‏ سد 


ضع كلمة « علم » فى أول الاسم الموضوعى اذا لم يكن من 
التسهل ادراكه بدونها » واستغن عنها اذا كان الاسم الموضوعى 
معروفا بدونها » وضعها بين قوسين بعد الاسم للتمييز بينه وبين عيره 
أو للدلالة على أنه علم ٠‏ 

٠‏ استخدم أآداة العطف « و »© للربط بين موضوعين جرت 
لذ على هنا لحعيا مم2 


١‏ - استخدم حروف الجر العربية ( الى ؛ عن » على ؛ فى ؛ ب ء 

1/1 بش استخدم صيغة المفرد للافكار المحردة ااتى تعدر عن 
النوع أو العلم والفن أو الجنس ٠‏ 

1" 5 استخدم صبغة المثنى اذا كان صل الموضوع من 
الأسماء' الزوعنة 6 راذا اقفن آمل الموضوع: الزوجى 
فى مصدر المعلومات بصورة مفردة أو حيثما يتطلب 


الموضوع العام 2 والجمع على الموضوعات الماشرة 


أو لتمبيزه عن غيره من الرؤوس التى قد تلتيس به ٠‏ 
8 استخدم علامات الترقيم عند الحاجة وبطريقة موحدة » 
ويقترح الاكتفاء بالشرطة والاقواس للاستخدام فى أحوال محددة ٠‏ 


156[ سد 
(م 5 التكشيف ) 


للدلالة على -التفريع ٠.‏ ظ 
0 )اوضع اكلمة أو اكت مف الرانتق لتخضصيصة ٠‏ 
35 استخدم أسقاء الانخان والميئات والأسماء الجعرافية 
عترايا ٠‏ وتتقرر المذاخن وفقا إقواعد 2 ادعب يقبن - عامة . 3 
5- استخدم التفريع بالشكل ) بيلبوجر افيات 6 00 4 
تواميس » مقاللات تسعة 000 الخ ) ا الى ل الماختلفة 
97ل استخدم التفريغ لزن أو التاريخئ للاشازة الى الفترات 
التاريخية فى تاريخ دولة » أو لبيا ن الفترة الزمنية لكر 0 
اذا اكتسبت الأحداث التازيفية ( حر 0 قور اث #معارك:ة 
حملات عسكرية 0 ٠٠‏ الخ ) أسماء تعرف مها فانها 0 تستخدم كرؤوس 
موضوعات للأعمال. التنى تثناولها: » ا مدخل مكرر.. تحت أسم الدولة 
للققرة الح حتطنها: المد يو 
- استخدم التفريع بالمكان للاشارة الى المنطقة الجعرافية التى 
عولج الوضوع من زاويتها » ولا تستخدم التفريع الموضوعى تحت اسم 
لمكان الا فى أحوال قليلة ٠‏ 
الأحوال التالية : التاريخ. 4 الحنو انا » والقليل جدا 
من رؤوس السياسة والاكتجاد 5 0 ٠‏ 


التى, عولج د 00 0 
91 اس استخدم احالة ؟نظر المخصصة للاجالة من الألفاظ 5 7 


اك 


فك كرؤوس موضوعات توضع تحتها بطاقات المواد الى رؤوس 
الموضوعات المقئنة والمختارة للاستعمال ٠‏ 6 ٍ 

)6 0 استخدم احالة أنظر أنضا للاحالة من أن موضوع 
مستخدم الى 557 موضوع أو روس موضوعات أخرى 0 خدمة 
وترئيط 8 تتصل بهذا الموضوع ٠‏ 


١‏ أحل من الموضوع العام الى 550 المخضصة ااتى 
تتفرع منه ٠‏ 00 
وبجب أن تبنى هذه الاحاللات وفنا لنظام منطقى محم 


الى ده 0 الذى يشمله ٠‏ 

قن أحل من الموضوعات المترايطة والبها ا فى العادة ٠‏ 

١‏ 0 الاحالة الحنافة للاشارة 1 الرؤو كوس مغن ونه 
الأدبية المختلفة ٠‏ د 

ه؟ ‏ استخدم الرؤوس الشكلية للأعمال العامة التى تتمثل فيها 
اللا 0 : دوائر 00 4 التقاويم. 4 الأدلة و٠‏ لوده وغيرها 

5 هس 00 0 الل أو 0 الوه 0 أساس 
العلاقات دين ٠‏ ولت فتعد مطاقة . نحت الدولة الأولى 4 ودطاقة ذح” 


7 ا ا 


ل استخدم 0 من رأس موضوع واحد للعمل » اذا كان 
يتناول أكثر من موضوع واحد أو يغطى أوجه مختلفة لنفس الموضوع ٠‏ 
58 رتب رؤوس الموضوعات العربية ترثيبا ألفبائيا وفقا للترتيب 
الألفباكى المتمارف عليه لعروقف اللغة العرىية + 

- استخدم طريقة « كلمة بكلمة » وسر فى الترتيب الهجائى 

“عقون الس وكروه الجر وآداة العطف 2« و©» فى الترتيب 

0 الا تعتير أداة التعريف « ال » فى الترتيب‎ "١ 

من أكثر من كامة واحصدة ) إلا اذا كانك جرءا لا يتجرة من الكلمة + 
أو كانت داخلة ف أسماء الأشخاص اذا اختيرت روسن موضوعات ٠‏ 


| 0 الكلمة أو الجملة كمدخل رئيسى أو 
اضافى ( مؤلف ) وكموضوع فان الترتيب يكون : المدخل الرئكيسى ‏ 
المدخل الاضاق ‏ الموضوع + وغندما تستخدم الكلمة أو الجملة كاسم 
شخص » اسم مكان » موضوع » عنوان » فان الترتيب يكون : الشخضص:- 
المكان. ‏ الموضوع ل العنوان. ٠‏ ش 
جم رئب الور وتفريعاته وفقا للنظام التالى :- 


(1أ) الموضوع دون تفريع ٠‏ 

(ب) التفريعات الزمنية مرتبة زمنيا ٠‏ 

(ج ) التفريعات الشكلية » التفريعات الوجهية ؛ التفريغات 
المكانية » الرؤوين اللكنواعة بافظ أو الفاظ بين أقو اس + 
رؤوس الموضوعات الجمل +٠‏ فى. ألفباكية واهحدة 
بصرف. النظر. عن .علامات الترقيم. .٠‏ وتفريغات 
التفريعات ترقب بنفس التظام السابق. التفزيعات. ٠».‏ 


| كا 


م رتب المداخل تحت رأس الموضوع الواحد باسم المألف » 
أو بالعنوان أو بتاريخ النشر أو غير ذلك ٠‏ 
بطاقات المواد التى توضع تحته ٠‏ ْ 
والقواعد السابقة يمكن استخدامها كما هى دون تغيير فى مشروع 
التكشيف » ويمكن أيضا اجراء تعديلات فى قاعدة أو أخرى تبعا لظروف 
مشروع التكشيف واحتياجاته ٠‏ 
؟" ‏ قواعد كوليسون : 

أورد كوليسون ق كثابه المحمروف )2 الكشافات والتكشيف 0 
٠‏ قاعدة أساسية للمكشفين بحسن أن ننقلها هنا : 

» كشف كل شىء نافع فى الكتاب  النص » الايضاحات‎ ١ 


؟ ‏ ضع كل مداخل الكشاف فى ترتيب هجائى واحد .٠‏ 
معيارى ٠‏ 
وت تخير آكثر الرؤومن تخضيصا' التى قصف المؤاد اللكقسفة : 
ش ٠‏ كن ثابتا فى استخدام المصطلحات فى شكل المفرد أو الجمع ٠‏ 
7 استخدم آداة العطف « و » للربط بين الموضوعين 
المترابطين. ٠ ٠‏ 0 


ورا كك 


م اقلب الرؤوسن عند الضرورة لاحضار الكلمة ال فى أول 
الرأس 5 . 
لم تستخدم * ٠‏ 7 
٠‏ اد راجع الأضداد وادمج عندما يكون ذلك مناسبا ( العمالة 
والبطالة أو الخير والشر ) 75 
١‏ - الكلمات المتفقة فى اللفظ والمختافة فى المعنى تميز بوضع 
جملة تعريفية بين أقواس بعد الرأ 
اعط الأسماء الكاملة للأشخاص بقدر الامكان ٠‏ 
احذف اسم الدولة التى نشر فيها الكتاب » تفضيلا للمدخل 
ا تحت الموضوع ٠‏ 
14 - استخدم الحروف 00-06 لكل أسماء 0 ١‏ 
للموضوعات المتفرعة: منها » وكذاك 0 المتصلة بها ٠.‏ 
احاح كه استخدم التفريع الهجائى بالأوجه عندما يكون ذلك ممكنا 
لتحاف ى القوائم الطويلة من أرقام الصفحات كوسائل للاشارة الى موضع 
لأ ب استخدم الترتيب الزمنى وليس الهجائى فى حالة الأعمال 
غير معروف بصفة عامة ٠‏ 
استخدم 105 1168م بدلا من 2-0 ولكن 


استخدم 0250 وليس<2< وهمده6ة2 هووغنصنآ 
ش ا النوال فاته ان6بلت وافافاءتا فك انور ف ايك فنا 


2-771 


]1 تحاشى استخدام الحروف السوداء 17 5201 عدر 
الامكان وامستخدم بدلا منها الحروف المائلة 6 والحروف الكبيرة » 
والأقواس وأى وسائل طباعية أخرى واضحة لتمييز المواذ ٠‏ 


ا لذ ا كاك ٠‏ الافسارات 00 الفقر رات ويس لأرقسام 


: ومضيفة 0 بعد ذلك 01 قاعدة لترقيب 107 الكشاف ٠‏ 
1 0 ل ف 
وام جانب القواعد لعي الات : بوالتر ع 1 ار 
النداكة 0 
ومن أمثلة القواعد الخاصة « قواعد تكشيف اكد 66 00د 


الداع المتبعة فى كشاف د الاقوام : 


1 ( الخطة المتبعة فى التكشيف : 
0 21 يتم التكسيف واككا عزر الطسة الكخزة + من لجريدة : 
' + تشتمل البطاقة على البيانات الثالية ,: ٠‏ 1 
-المدخل ) .اسم الشخصن أو وأسن 0 6 ا الخبر أو 
امال أو التحقيق 4 أسم الكاتب أو كم بالاعداد أو المصور إذا وجد 
أو اسم الباب واسم صاحية اذا وجد » تاريخ اليوم والشهر » رقم 
الصفحة » رقم العمود » ما يشير الى أن الخفز. أو ا الموضوع 
مصور ( مثال ٠.)‏ ' 1 


عت :71758 حت 


| الآثار المصرية القديمة . 
مهندس يدير مصنعا لترييف الآثار ( حسين غانم ) 5؟/ه 
صرموا عم ! مصور ) 


وبراعى ما يأتى : 

(1) سكن التصرف: فق المنوان بالعدف أن الأضدافة أو أفبادة 
الصياغة ‏ ازيد من الايضاح ‏ وذلك فى حدود ضيقه ٠‏ 

(ب) يعد عنوان للأخبار القصيرة التى لا عناوين لها ء ويراعى 

أن يكون مختصرا ودالا فى نفس الوقت ٠‏ 

رج) يمكن اعداد بطاقة مستقلة للعنوان الفرعى اذا كان بشير الى 
موتجوع: لإتيتتان لها قا العتر ان الوكيدى + 

(د ) يتمابرازنوعية الحبر أو الموضوع أو المقال» ٠بصفة‏ منالصفات 
التالية بعد العنوان : مقال » تعليق » ريبورتاج » تحانيق : 
عرض كتاب » تقرير » تحليل أخبارى » كاريكاتير »؛ موضوع 

(ه) يكتب ملخص للمقال الرئيسى بعد البيانات |ابيليوجرافية 
الخاصة به ٠‏ 

( و ) اذا ورد خبر واحد أو موضوع واحد ف مكانين احدهما 
بالصفحة الأولى مثلا والآخر بالصفحة الرابعة فانه تعمد 
بطاقة واحدة مع الاشارة الى المكانين بالصفحات والعواميد ٠‏ 

(ز) ليس هناك ما يدعو الى التقيد بالعلامات التى ترد فى 
العناوين مثل : 


(( ) أو« » أو الخط تحت الخير أو ٠٠‏ الخ ٠‏ 


- ادا كك 


(ح ) اذا كان الخبر أو الموضوع مكملا ى صفحة أخرى فانه يثسار 
الى التكملة بالعلامة + 
(ط) يرد رقم العمود الذى بيدأ منه الخبر فقط ( أى لا يذكر رقم 


6 الكاريكاتير فى الصفحة الخامسة من الجريدة ٠‏ 
الرييورتاج المصور فى الصفحة الأخيرة ٠‏ 


حيث يكتفى بذكر رقم الصفحة ٠‏ 


بعد التوريق بكلمة مصور بين قوسين واذا كان الموضوع هو 
أخرى بالموضوع وتذكر كامة صورة قبل بيان التوريق 


وليس بعده ٠‏ 


م لا تعد مطاقات فى الاحوال التالية : 


وقت لاحق فيما عدا الأخبار الهامة أو الأخبار التى لا ينتظر 
لها أن تتكرر بعد ذلك ٠‏ 

(ب) الاعلانات مهما كان نوعها أو حجمها ٠‏ 

(ج) الموضوعات التسجيلية » وان كان بمكن اعداد بطاقات لما 


هو مهم مع الاشارة الى ما يفيد أن هذا الموضوع موضوعا 
تسجيليا بعد العنوان ٠‏ 


وفتل ضيح كاولةاس مناغ الفرسية سنال فازريظها وأهم 


ل 1١99‏ لد 


( د ) بعض الأو اب الثايتة مثل : 'أكلمات. المتقاطعة :© من 7 5-85- 
فى مصر ء صدق أو لا تصدق ؛ برامج الاذاعة والتليفزيون + 


(ه) الاجتماعيات مهما نشر :بها من أخباز غلى اعتبار: أنها' لاا تدخل 
ضمن نطاق أعمال التحرير بالجريدة 5 ا 
0 3 ول يت 


د عنوان ارخا اميد عار لقم 


4 يكتفى فى الرياضة بنتائج المباريات الرسمية فى الداخل 
والخارج ( مباريات الدورى واللمباريات الدولية ) فى مختلف اللعبات 
ونتائج المخاريات الودية اأكبيرة خاصة ف كرة القدم ٠‏ ْ 

لا يكتفى بالاشارة الى مكان الخبر أو المقال أو التحقيق وانما 
تمطن أحيانا مع الحقافق بالكضسافة الى الاسارة النبلي درافية .. 
وج ستفول الكسر قفار سرم سيق لاحل" + المذاخل واتتسماة 
236 2 

وهناك ' بعض مشروعات التكن لتكشيف النى 00 تعمد على ما دسمى 
ليل الاجراءات أو دليل العمل [وصة]13 عمعدم م +00 

ويشتمل مثل هذا الدليل على كل الاجراءات والخطوات والمراحل 
والقواعد التى تكم ف مشروع التكشيف » وعادة ما بكون مزودا بالأمثلة 
والنماذج التى تشرح وتفسر كيفية الاستخدام والتطبيّق * 


ويفيد مثل هذا الدليل ل ل ا 
العمل ودقته وفى تدريب المكشفين الجدد ٠‏ : 


 |#خا‎ 


اقنتصسة11 عسطتعتعنمه1 مجوللع1! 


الذى يعتمد علية ى تكشيف القالات والنحوث والدزاسات فى مجال 
الطب ف المكتبة القومبة للطب » بالولايات المتحدةل') ٠‏ ش 


4 قوائم رؤوس الموضوعات : 


سيقت الاشارة الى أن هناك بعض نظم التكشيف التى تعتمد 
اعتمادا كبيرا على ما يسمى « التحكم فى المصطلحات » ٠‏ وهذا التحكم 
أو الضيط ف المصطلحات يتم فى أغلب الأحوال اعتمادا على قوائم 
رؤوس الموضوعات وما فى حكمها ٠‏ 


وتحتوى قوائم رؤوس ال موضوعات على رؤؤوس الموضوعات المتى 
بمخن أستخدامها والاحالات النى بجحب عملها ف الكشاف ٠‏ أى أنه ىت 
جاهز بالمصطلحات قبل بدء العمل ٠‏ 


والقوائم تساعد المكشفين فى اعداد رؤوس الموضوعات سراد 
المكشفة وفق خطة ثابتة ملتزمونها باستمرار » بحيث تدخل كل المواد 
التى تتناول موضوعا محددا تحت شكل واحّد لرآسن موضوع واحد * 
وهى تفيد فى اختيار المصطلحات يطريقة مقننة موحدة » حيث أن الآزاء 
والأحكام الشخصية تختلف اختلافا كبيرا من شسخص لاخر » بل و وتختلف 
بالنسبة للشخص الواحد من وقت لآخر ٠‏ 

وقد حظيبت اللغات الأجنبية وخاصة الانجليزية تعدد لا بأس به 
من القوائم المعسارية التى استخدمت فى الفهارس والببلنوجرافيات 
والكشافات منذ فترة طويلة ٠‏ 


وتعتبر قاكمة مكتبة الكونجرس لرؤّؤوس الموضوعات(") أشسهر 
قوائم رؤوس الموضوعات على نطاق العالم 4 ود :صدرت 0 
الثامنة مسنة هلاوا ٠‏ 


156 ده 


وقد وضعت هذه القائمة فى الأساس اجموعات الكتب الضخمة 
جدا بمكتبة الكونجرس » ولهمذا فانها تعتبر أكثر قوائم رؤوس 
الموضوعات شمولا وكة تفصياا «٠‏ 


ورووسن الوشتوهاك: ق. القائنةا مكدينة رع قور برقن 
فيا الاستممالات اللنونة الأمريكية + واستقدمت اشكالا متمددة 
لرؤوون المضوعاك :وحفنا لطيية اللقة" الانملوزية > كز امستخديف 
الأنماط الأربعة المعروفة من التفريعات : التفريع الشكلى + التفريع 
الزمنى » التفريع المكانى » التفريع الوجهى ٠‏ وعلى الرعم من أن القائمة 
تشتمل على بعض التفريعات ؛ الا أن تفريمات الشكل 
العامققدحذفت وتوجد قائمة خاصة بها(قبل الجسم الرئيسىلقائمةرؤوس 
الموضوغات ) أيمكن: استخدامها'مع :معظم الرؤومن عتد: الحاجة + وقد 
أعطيت تفريعات اللغات كاملة تحت اللغة الانجليزية فقط » كما أعطيت 
التفريعات الخاصة بالولايات المتحدة كاملة كنموذج للتفريعات التى 
بمكن أن توضع تحت أسسماء الدول ٠‏ 


وقد اشتملت القائمة على احالات أنظر واحالات أنظر أيضا 
والاحالات العامة » بالاضافة الى احالات أنظر من وأنظر أيضا من » كما 
أنها تستخدم المداخل المكررة فى الحالات النى تحتاج لذلك ٠‏ 

وقد حذفت فتثات معينة من الرؤوس ولم تدرج بالقائمة ٠‏ ومن 
هذه الفئات أسماء الاسخاص والهيئات *. الخ وان أعطيت نماذج لها 
فى القائمة لبيان طريقة الاستخدام ٠‏ 

وتعطى أرقام تصنيف مكتبة الكونجرس بين أقواس بعد كثير من 
رؤوس الموضوعات » كما تلحق حواشى توضيحية ببعض رؤوس 
الموضوعات لأغراض التوضيح وتحديد مجال الاستخدام للرأس ٠‏ 
تعديلات كثيرة للتوافق مع متطلبات الانتاج الفكرى فى الوقت الحاضر . 


د .]| سعد 


وتحافظ مكتية الكونجرس على حداثة القاكمة باصدار طبعات 
جديدة منها » وان كانت الفترة الزمنبة تطول بين طبعة وأخرى وتصل 
الى ما يقرب من تسع الى عشر سنوات فى أغلب الأحوال » كما تصدر 
ا ا دور سل نكل رمه يقد تهنا 
التغبيرات والاضافات ٠‏ 


وقد" خزنت الطبعة الأخيرة من القائعة بالحاسب الالكتروتي 
لأغراض المراجعة والتحديث بسرعة ٠‏ 
وعلى الرغم من أن هذه القائمة قد وضعت أساسا لتطبق على 
الكتب » الا أنه يمكن استخدامها أيضا فى حالة تكشيف المقالات وما شابه 
ذلك » 1 الكثير من شروعات التكشيف التى اعتمدت عليها » 
أت القامة عامة 000 0 لقا فالفاكدة دود فق مشروعات 
)اك 35 أت 0 2 
ب _ القائمة مغيدة 7 0 التكشيف | الأجنبية » اذ أن المواد 


والى جانب. قائمة مكثية الكونجرسسن توجد قاكمة أخرى هى قائمة 


سيرز لرؤوس الموضوعات(*) 5 811666 08 اهما موعت 
ا عدر الطبعة الحادية عشرة منها سنة باإلاة! ٠‏ 


ا يي ا 
مسد 
3 .ولا تستخدم ‏ هذه القاكمة كآداة مرجعبة فحسب وانما يمكن 


اسشتهد امها كفاكمة مراشعة لرؤوس اللوضوعات: الملتخدمة ق. الكضناف: ؛ 


(11 سدم 


دوقم تقو تر الاق الأنوو وى الف انا ع يكن متي 
أن يضيف فيه رؤوس الموضوعات الاضافية التى استخدمها ولا توجد 


٠ بالقاكمة‎ 


مشروعات التكشيف ٠‏ وعلى الرغم من أنها تستفيد من كشافات ويلسون 
المعروقة » الا أنها لا تستخدم الا فى مشروعات التكشيف العامة ٠‏ 


ولعلة هنوع الحظ آنه لاايتوكن لدنتا فى الوتطى الغريية حتى :لان 
قائمة رؤوس موضوعات عريية مقننة كاملة » يمكن العمل على أسا 
فى الفهارس والببلبوجرافيات والكشافات » وان بذلت بعض المحاولات 
الجادة فى هذا الصدد ء آمرزها : قائمة رؤوس الموضوعات الغربينة 
لابراهيم الخازندار » ورؤوس الموضوعات العربية ( جامعة الرياض ) ؛ 
وقائمة رؤوس الموضوعات العربية فى العلوم الاجتماعية » التى أعدها 
صاحب هذا الكتاب كخطوة أولى نحو قائمة شاملة لرؤوس الموضوعات 
العربية ٠‏ وقد استخدمت تلك القائمة الاخيرة فى « الكشاف العربى لاعاوم 
الاجتماعية »© ٠‏ 


والى جانب القوائم الشاملة نشات قوائم متخصصة ف المجالات 
الإكري المختلفة ٠‏ و هذه 0 المتخصصة أكثر فائدة فى 


التسالية : ْ 
6 أعع[ 811‏ 21601691 


المكتتات والمعلومات الطبية ٠‏ 


-0؟؟1[ سد 


وتشتمل القائمة على الواصفات الموضوعية التى تظهر فى. عدد من 

الأدوات الببليوجرافية التى تصدر عن المكتبة القومية للطب بالولايات 

المتحدة ومن أهمها : ش 00 

:ع036310 غطع نت اللمطاة ,قتاعتله31 5 

والكثير من الببليوجرافيات الشتقة من مرصد معلوماث . وبولةه]ة 

واذا كانت القائمة تستخدم أساسا فى تكشيف الدوريات فى « الكشاف 

الطبى » فان ذلك يعنى أنها مفيدة جدا فى عمليات الع يي 
الفعان:» 


٠‏ وتتميز القاكمة بالمحافظة المستمرة على حداثتها » اذ أنها تصدر 
سنونا مضافا فيها التعديلات والاضافات منذ عام ١95٠‏ كجزء رقم * 
من اصدارة: يناير من الكشاف الطبى ٠‏ 


وكنقتدم 'القاقمة :الى مسمين: : 


القاكمة الهجائية الف شما ع رؤوس الموضوعات مرسبة 'هى 
والاحالات التى تلحق بها فى ترتيب هجاثى واحد ..٠‏ 


ليسم 'الثانى : 


٠‏ قوائم مصنفة أو مجمعة وفقا لفكات + وبعرض هذا أقسم 
امصطلحات فى فثات مرتبة بطريقة هرمية مع الرمز الخاص بكل فئة وكل 
فكة قرعبة * والقواكم المضنفة ليست نظنام تصنيف كامل لكل علم 
أحيا ‏ طبى » حيث أنها تحتوى فقط على تلك المصطلحات التى اختيرت 
الا ين الفكة الذى بلحق بكل مصطلح 
فى القائمة الهجائية ٠‏ 


159 سد 


ويشتمل القسم الهجائى على الاحالات الآتية : 

١‏ احالة « أنظر » التقليدية التى تحيل من المصطلح المرادف الى 

؟ ‏ أحالة « أنظر تحت » وتستخدم للاحالة من مصطلح مخصص 
لا بوجد بالقائمة الى مصطاح أكثر عمومية يكشف تحته ٠‏ 

م« احالة « أنظر أيضا ما يتصل بهذا الموضوع ) وتستخدم 
للاشارة الى المصطلحات المتصلة بالموضوع تلك التى لا توجد فى نفس الفكة 
الموضوعية ٠‏ 

احالة « أنظر أيضا الموضوع المخصص »© وتستخدم باقتصاد 
طالما أن قوائم الفئات الموضوعية تدرج المصطلح الفرعى الأكثر 
تخصيصا تحت المصطلح العام » واستعمالها الرئيسى لتوجيه مستخدم 
القافينة العناضن الخصحية لزؤوين الوضوعات: التق تؤجه فى فكه 
موضوعية أخرى ٠‏ 

أما احالات « أنظر من » و « أنظر أيضا من » الخاصة بالانماط 
الأربعة السابقة فهى تستخدم الرموز 8< ,78 ,360 ,كا 

وعلى أى الأحوال فان الجديد فى هذه القائكمة هو «القسم الثانى») 
قوائم الفئات المشار اليها سابقا والتى ترتب فيها المصطلحات لتحقية 
العلاقات فيها بينها ٠‏ وهى تساعد المستفيد من القائمة فى ابجاد كثير 

وبمكن أن نير هنا أيضا الى أن هناك : بعض مشروعات التكة لتكشيف 
التى تعد لها قوائم رؤوس موضوعات خاصة بها ٠‏ 

ان قوائم رؤوس الموضوعات مفيدة جدا اذا كان لنا أن نضيط 
المصطلحات بحيث ثيدو موحدة ومقئنة ٠‏ 


-1440 سد 


1/1 قوائم الاستناد : 

قائمة الاسنتناد +115 4017 عى ثىت اتناك والاحالات 
التى استخدمت بالفعل في مشروع التكشيف » وهى فى هذا تختلف عن 
قاكمة رؤوس الموضوعات التى تشتمل على كل المصطلحات والاحالات » 

وتعد قائمة الاستناد فى الأساس على يطاقات » وهى تظل هكذا 
طا ما كان المشروع مستمرا » الا أنها ‏ بالاضافة الى هذا قد تطبيع 
لتوزع » وليستفيد منها من يرغب ف المشروعات الاخرى المشابهة ٠‏ 
الجغرافية ٠٠‏ الخ ٠‏ وقد تنقسم الى قسمين : قسم خاص برؤوس 

وعندما تعد بطاقة لكل رأس موضوع جديد فانها تشتمل عاى 


3ت الشكل: المقنق: للراسي 
در 1) حوائى توضيحية تحدد مجال الرأس وتقور كا كيف ومتى وأين 
(ب) الرؤوس المتصلة بالرأس والتى عملت لها احالات أنظر 
(ج) الرؤوس المرادفة أو الأشكال الأخرى للرأس التى عملت 
متها احالة أنظر ٠‏ ش ش 
(د) الرؤوس المتصلة بالرأس التى عملت منها احالات أنظر 
أنمضا ٠‏ 


0 الك 


م« المصادر التى بحثت والتى استخدم فيها المصطلح كرأس + مع 
الاشارة للاختلافات الموجودة بين قوسين بعد أسم المصدر ٠‏ 
وتعمل بطاقات احالات أنظر المطلوبة وتصف مع بطاقات الرؤوس 

السائقة ف تريب هجائى واحد ٠‏ 

( مثال ) وجه بطاقة فى قائمة استناد 

الأنثروبواوجيا النفسية 00 
يستخدم للدراسات التى تتناول العلاقة 
بين الثقافة والشخصية 
أنظر أيضا علم النفمر 
»اما الأنثروبولوجيا الثقافية 
مذ تمد احالة انان هق 
ا تعد أحالة آنظر أيضا من 


المصادر : 
د دراسة علم الاجتماع » اعداد محمد الجوهرى و آخرين ٠‏ 
+ دراسات ق علم الاجتماع والأنثرويولوجيا » تأليف 
مجموعة من أساتذة علم الاجتماع ٠‏ الطبعة الأولى ٠‏ 
1 واوا ٠‏ ص ببسم . 


بحث المصدر ولم يوجد به الرأس 
| وجد المصطلح نفسه بالمصدر 


1115 د 


المكشف ف تحقيق الاسم » وتعطى باختصار ٠‏ 
٠‏ س _ اذا أعدت احالات من أشكال أخرى للاسم » فائه شار 
اليها بعد الديانات السايقة مسسوقة بالعلامة ا وهى دالة على أنه دجب 
اعداد بطاقة احالة أنظر من هذا الشكل الى الشكل المقنن للاسم ٠‏ 
وعلى الرغم من أن اعداد وصيانة واستمرارية قائمة الاستناد عمل 
يحتاج الكثير من الوقت والجهد والتكاليف ؛ الا أنه عمل مفيد فى توفير 
سجل دقيق ودائم للمداخل والاحالات » يمكن المكشفين فى الحاضر 
والمستقيل من امداد المستفيدين من الكشاف بمداخل بمكن أن تخدم 
لكن ؛ ما هى المصادر التى يمكن الاعتماد عليها فى الحصول 
على المصطلحات ؟ 
تنقسم هذه المصادر الى قسمين : 
أى الحصول على رؤوس ال موضوعات أو المصطلحات الموضوعية 
من التكن لتكشيف 3 أفعلى ٠‏ 
٠‏ الكشافات المنشورة : 
خاصة اذا كانت جيدة الاعداد وتصدر مصفة دورئة ٠‏ 
0" نظم الت لتصنيف : ' 
خاصة النظم المتخصصة ٠‏ 


ل 1597 سمه 


لوج قواميدن :ا امتطلحات و الروك 
وهى مفئدة ق ترجمة المسطلحات ترجمة دققة 4 وبعضها مزود 
بشروح وهذه ذات فائدة فى توضيح وتفسير المصطلحات » ويعضها 
بعمل على توحيد المصطلحات على مستوى العالم العربى وهذه 
وقواميس المصطلحات عادة ما تعطى امرادفات للفظ وهى بذلك 
مفئدة ف اعداد احالات أنظر اللازمة ٠‏ 1 : 
تالو سين الخو قاذ ع6 

ولك الخضول علن الأسماء الجثرافنة + 


وينبغى أن تكون قائمة الاستناد متطورة بنفس القدر من التطور 
الذى يحدث لموضوعات المعرفة البشرية والا أصبحت وعاء باليا ٠‏ 


وهكذا خافه من السرورئ: اميافة ركوى: الوشوعات ا 
وربطا بالرؤوس الموجودة بالفعل فى القاكمة بالاحالات اي : 
عندما تدعو الخترورة الى ذلك و 
المكانز : 

ظلت الكشافات منذ سئوات طويلة يتبيسم اعدادها وتنتج 
ل مرافه أو فى معظمها ؛ بالطرق ال دن 556 

ومن المبيمى 8 تحدث لقان التعديلات 2 000 والطرق » ومن 
الألكترونى ١‏ 


18[ لد 


ومن الأدوات الجديدة أداة تسمى « المكنز »© و6 
ما هو المكنز ؟ ' 
المكنز هو قائمة بالواصفات 2 2ظ11 النى مسف تستخدم 2 
أغراض التكشيف والاسترجاع المجلونات 2 
وقد انتشرت المكائز فى الوقت الحاضر وكثر عددها » حتى أن البعض 
يشير الى أنه لا يكاد يمر شهر أو عدة أشهر الا ونسمع عن صدور مكنز 
جديد ٠‏ ويرجع ذلك ألى : ٠‏ 
. سا كثرة الموضوعات والحاجة. الى. اعداد المكائز المتخصصة ٠‏ 
حَ السرعة الكبيرة ف استخدام الحاسيات الألكترونية ٠‏ 


٠ أهمية هذه الأدوات فى أى نظام حديبث لاسترجاع: المعلومات‎  .. 


ولا أعتقد أنه توجد مكانز عامة شاملة » أى ذلك الذى يغطى 
جميع فروع المعرفة البشرية مثل بعض قوائم رؤوس الموضوعات » الا فى 
حالات قليلة جدا حين يعد المكنز للاستخدام ق مشروع يغطى مجالات 
كثيرة متنوعة مثل مكنز مصطلحات كشساف النبوبورك تايمز » وحتى هذا 
المكيرة الع مق وجهة نظن كاف التيويورك ايمر فقط + والمكائر "اذن 
تميل الى التخصص أى الاقتصار على مجال موضوعى معين » قد يخون 
كديرا مثل المكنز الذى أصدرته منظمة التعاون الاقتصادى والتنمية 
دهده 2 عام ١47‏ ويغطى المجالات الاقتصادية والاجتماعية ٠‏ وقد 
يقتصر المكنز. على موضوع صغير مثل مكنز مصطلحات النقل البحرى»٠‏ 


يد كلمة مكنز هى المقابل العربى للفظ الانجليزى الام 
وعلى الرغم من أن البعض يدستخدم كلمات عربية أخرى مثل. : دليل 
مصطاحات أو قائمة مصطلحات أو معجم مصطتلحات الا أن كلمة مكنز أنضل 
من هذه الكلمات جميعا 5 . 1 1 


1565 سلس 


التقليدية التى تعتمد أساسا على الجهد البشرى » فان المكائز قد صممت 
فى الأساس اشروعات التكشيف غير التقليدية تلك التى تعتمد على 
الاستفادة منها ى مشروعات التكشيف التقليدية ٠‏ 
ومن خاعية اآخزق +احعد 'آن الكايز «تطليع لمشروعات' التتمنيف 
قوائم رؤوس الموضوعات لأوعية المعلومات المستقلة مثل الكتب ٠‏ 
وتعتير المكانز أدوات لا غنى عنها فى تكشيف واسترجاع المعلومات» 


تقدما كيرا فى فترة زمنية قصيرة » اذ أن عمرها فى شكلها الحديث لا بكاد 
يتجاوز العشرين عاما ٠‏ 

ولا شك أن الاحتياجات والمتطلبات الجديدة قد تطليت بعض 
الملامح الخاصة بالمكائز والتى تتميز بها أو تختلف فيها عن قوائم رؤوس 
[الوضوعات + 

تنوف تقذ أن المالكات 1 ال لهاك ال الكانن مكضهدة ال 


والواصف قد يكون كلمة واحدة وقد بتكون من كلمتين أو أكثر 
سواء باستخدام الصفة والموصوف أو المضاف والمضاف اليه أو باستخدام 
خزوف الجر أو آداة الغطف ,وو أو غين ذلك © ألآ:أننا تلاشظ التنسطا 
وليس التعقيد فى تركيب الواصفات » أى_الاتجاه الى الكسر وليس 
الربط ٠‏ نلاحظ أيضا عدم استخدام الواصفات المقلوبة الا فى أحوال 
نادرة ؛ أى الاتجاه الواضح نحو استخدام المصطلحات المباشرة ٠‏ 


حك هال" لهم 


مكواأنهنا التقدام الحواشى أو التبصرات التوضيحية لتحديد مجال 
مفهوم جديد ٠‏ كما تستخدم الالفاظ بين أقواس بعد بعض الواصفات 
التمييز بينها وبين غيرها من الواصفات التى قد تلتبس بها ٠‏ 


وتحذف بالطبع أسماء الأشخاص وأسماء الهيئات وما فى حكمها ٠‏ 
وان كنا نجد أن الأسماء الجغرافية اما تحتل مكانها كرؤوس مستقلة 
داخل الترتيب الهجائى فى المكنز + أو توضع فى ملحق مستقل ٠‏ 

ولا توجد الرؤوس الفرعية فى المكائز مثل تلك التى نجدها فى قوائم 
رؤوس الموضوعات » وذلك لأن قوائم رؤوس الموضوعات تعتمد على 
العمل اليدوى الذى يقوم بالتركيب أو الربط » بينما التركيب أو الربط 
يمكن أن يقوم به الحاسب الالكترونى بكافة الصور والأشكال بالنسبة 
للمكائز ٠:٠‏ 

آما الترابط المنطقى وهو مشكلة المشاكل فى قوائم رون ضوعت 
فقد أمكن التغلب عليها فى المكائز ببساطة مع اختلافات قليلة بالطبع ٠‏ 
اذ نجد تحت كل مصطلح السلسلة الآتية : 
عرو م118 "101 
:وهو مقابل ل ا أو « أنظر من » 
ل ا لالاءا 
أى المصطلح الأشمل الذى يعتير هذا المصطلح فرعا منه 


صنعع"1" 1 الصا 


أى المصطلح الفرعى أو الأضيق الذى يعتير هذا المصطلح أعم منه 
محء” 1261260 لآ 


ومن الواضح أن الأشكال الثلاثة الأخيرة هى ما تقايل فى قواكم 
رؤوس الموضوعات احالات أنظر أنضا ٠‏ والفرق بين الاثنين » تفصيل 
العلاقات وتحديدها بدقة ثامة وبشبكة محكمة فى المكائز ٠‏ 


ل [ه| سس 


أما ما يتعلق باحالات أنظر فلم يحدث تغيير الا فى تسمية وسيلة 
الاحالة فقط فيدلا من كلمة وعم تستخدم كلمة 6و1 أو أى 
كلمة أخرى مشابهة ٠‏ 

ومن الملامح الهامة فى المكائز « القواكم الملحقة » بالقائمة الهجائية 
بالواصفات ٠‏ ومن أهم هذه القوائم « قائمة الفئات » حيث يعاد 
تجميع كل المصطلحات التى فى الترتيب الهجائى وفقا لفكات معينة بطريقة 
قنية ال حدق مااخظة العمنيقة ه وترعب: الفاكدة عقا ترمو الدقات / 
ولذلك يوضع رمز الفئة بجوار كل مصطلح ف القائمة الهجائية ومن ثم 
يمكن تحديد مكانه فى قائمة الفئات ٠‏ وهذه القائمة مفيدة جدا فى عر 
العلاقات بين الرؤوس ٠‏ 

وتتميز المكانز بسرعة المحافظة على حداثتها » فالفترة, الزمنية بين 
صدور طبعة وأخرى قصيرة جدا وأسرع بكثير مما نجد بالنسبة لقوائم 
رؤوس الموضوعات » فقد تصدر طبعة جديدة من المكنز بعد بسنة 
واحدة أو سنتين أو ثلاث سنوات ٠‏ 

ومن أمثلة المكانز(١١)‏ : 

10116210515 181 : معوعطتآ علد 

وقد صدرت الطبعة الأولى من هذا المكنز سنة عمبو١‏ ومسدرت 
الطبعة الثانية مراجعة وموسعة سنة «ه/لة!ا ٠‏ 

ويشير العنوان الفرعى للمكنز الى أنه عبارة عن « قائمة وجهية 
بالمصطلحات ( الانجليزية ) لتكشيف واسترجاع الوثائق والبيانات فى 
مجال التربية ‏ مع المقابلات الفرنسية » ٠‏ وقد صدرت ترجمة عربية 
لهذا المكنز ؛ كما أنه ترجم الى لغات أخرى أيضا . 

وقد أعد المكنز مكتب التربية الدولى 185 لأغراض التكشيف؛ 
والاسترجاع فى مجال الترسة على نطاق دولى » ولهذا. اشتمل على 
الواصفات الانجليزية ومقابلاتها الفرنسية » وهو غير صالح اليتخدام 
على نطاق قومى أو وطنى الا بعد اجراء بعض التعديلات ٠‏ ظ 


ااا ال 


,و العنضن الرئيسىق المكنز هو الواصف. 0 أى المصطلح العا 
يستخدم للتكشيف والبحث ٠‏ 0 واضفق مص حو يه المعلومات 
لتسهدل الاستعمال ٠‏ 

4 والقسم الرئيسى فى" المكنز هو القاكمة الهجائية بالواصفات +٠‏ وبعطى 
كل واصف باللغة الانجليزية ثم مقابله فى اللغة الفرئسسية ٠‏ 

ونجد بعد ذلك ما يتعلق 3 باحالة أنظر » من المصطلح غير المستخدم 
إلى المصطلح المستخدم وقد استخدمت كلمة 850 لهذا الغرض أما 
احالة أنظر من فقذ استخدم لها رم هووونة > 15 


ثم نجد ما يتعلق بالتبصرات التوضيحية والعلاقات بين الرؤوس 
كما يلى : 


وذلكاتوضيح محال الماع اذا احتاج الأمر ( ه27 حما_ 0 
( منغ «ع82030 ) 8 

( مرخ «عجده 2192  )‏ 111 

(صسعغ 0ع1هاع )8‏ 121 

وآخيرا نجد ش 11 


وهذا بعنى أن المصطاح يوجد فى : 


1972 ,ق1تللوقعط1 ل م113 
الذى صدر عن معقه 


(مشال) 
أم1أممط ب غمعتطحزه1 متا 
عتع1037ممرةء صع م2 «تعطغلة عأمده 76ة«ء سعط : 811 
دع مز ه[ممطء-كاع5 2ذ مه 


معطت ز0[مصة لقطمقوء5 : "1/1 
غتاء مزه امم 0عصع 5261 
عمطت ز0[مصطة «تقطعده1 : "11 
154 


211 : 7 


لد 09 أاسه 


وهذا القسم الرئيسى مسبوق يسم صعيزن بشتمل على 0 
العامة للمجالات والأوجه ٠‏ 


5 320 216105 20 5ع ستلوعط اننع ده 6 


10 4 مم مل 0 م21 1 


وقائمة أخرى هى القائمة الدائرية بالواصفات | 

2:02 1156 0586 5 

حيث تعطى المصطاحات فى ترتيب هجائى وتحت كل مصطاح 
المصطلحات الاخرى التى وردت فيها'نفس الكلمة مثل : 

_._<_ى يي 5 

0 بولطم 

1 ع2 أمتامعع بجانلنطم 

0 تبواناقطم 0 

0 تتكتانطظ عناوع0 

0 #رأتالطخ عمج 2ناع هآ 

6 25ع0نؤه بواناتطه بزم1 

0 باتانطم 0 


سم 1865 كه 


المرأاصع 


)00 :وعوط سيوع[ مأعصاعم عدلعء120 “12715153 .معوعطنا 
12 1975-1 ,معوعدنا 


6 لخاصه عزمو8 .عأ أامدآ1 مط 1هد 11315 ممعتعسمق 
4 201 ج71 ب.و1206266 101 هاطة 


9 02 تمنغوطورءعط عطل لفاولا 
,1976 ,5002مطآ س.قم112310[طتام ماعطاه هصة 501315عم ,50018 10 

.م8 
0 محمد فتحى عبد الهادى . انشاء قائمة رؤوس موضوعات عربية 
2 العلوم الاجتماعية ء.. القاهرة » ولاوا  .‏ المجلد الاول . ص 1507 ب 
57 ) رسالة دكتوراه ( ٠.‏ 


زه 220 س.ع لعد1206 4صة 12065 أمروطهظ ,بنمقتلاه0 
174-175 .0 ,1959 بضصء8 غم806 : 005صدميا د 


بو 0 0 1د وستييراكا 2310281 .10.5 
.6 ,312 ,09سعطاعظ .81312121181 1128 


9 أعء[طلاة قمع2عد00 كه #جتوعطاءآ ووعدععده© 2ه بواقعطامآ .8لا 
.5 ,2.0 ,ماع ستطفة17 0ه طع8 .وعم صذلوع2 


259 77 .0 115 س.قع متلهعط ل لظا فلتت 
7 بصمسلة1717 : عاعمظ 


6 أعع[5115 821601621 نع 1 عه لمقعطاءة لقصطم و2 .10.8 
تان 


)١١(‏ ا ا د51 1817 : معوعدلا ع1 


23[ سمه 


الفصّل التاسع 
لجرت اماد لاز لس 


1/4 الخصوص : 
من الضرورى أن بحرص مركز المعلومات على أن يدصل ادام 
على نصوص الواد ااتى ستكشف وذلك وفقا لطبيعة هذه المواد ودهأ 
لا بعطل استخدامها 0 من جانب الجمهور ه وتحسي: أن تذخل 
'النصوص قسّم الخدماث الببليوجرافية أو ما فى حكمه فى وقت مبكر » 
وبجب آلا تمكث النصص فترة طويلة » وأن تراجعم لضمان تكشيف 
2 الأقسام أو الأعداد ومن ثم فمن الأفضل ترتيبها وفقا لخطة معينة : 


0/4 البطاقات : ١‏ 
بفضل استخدام اليطاقات من. الحجم يراه نوصة أو 1 1 
١‏ 
7 5 20 
: تدكيم أكر 4 آم اذا ' كان حجم السك كبير. : 2 اذ! كا أن الشموع 
شكل م فُمن 00 00 المطاقات السميكة مثل . تلك التى 
واليطاقات اأماء م لفك ا العين 6 وان ب هذا 
دين دورية وأخرى بلون البطاقات ٠‏ و ٠‏ الفرورى توفنر. المطساقات 


جد لاه - 


6 التجهيزات التقليدية : 

هناك بعض التجهيزات التقليدية اللازمة للعمل مثل : مناضد 
العمل » عربات نقل المواد » رفوف المواد تحت الاعداد » رفوف الأدوات 
المرجعية » الآلات الكاتية وغيرها من الآلات لنسخ أو طبع البطاقات ؛ 
صناديق اليطاقات ٠٠‏ الخ ٠‏ 

ويجب أن تكون كل هذه القطع والمواد وغيرها وفق المقاييس 
والمواصفات المقننة والملائمة لأغراض التكشيف وعملباته ٠‏ 


64 التجهيزات الأخرى : 

توجد بعض التجهيزات الأخرى التى ابتكرت أو أعدت للمساعدة 
ف العمل أو لانجازه دمسرعة أكبر وددقة أكثر ٠‏ 

1 أمثلة هذه التجهيزات البسيطة : 

آلة للترقيم اذا كان الكشاف يستخدم الأرقام المسلسلة » أختام 
تحمل أسماء الدوريات أو السنوات أو غير ذلك »و« 


64 ككتبة المكشف : 


يجب على المكشف أن يعمل على تكوين مجموعة قوية وحديثة 
ومتكاملة من الأدوات التى يعتمد عليها فى عمله اليومى » على أن دبراعى 
التكامل مع أقسام العمل الأخرى فى مركز المعلومات ٠‏ 


والى جانب المجموعة الأساسية التى تتكون من نصوص تواعد 
التكشيف وقوائم رؤوس الموضوعات والمكائز وقوائم الاستناد والموجزات 


أ[ ١/‏ سا 


الموسوعات : 1 
مثل : الموسوعة العربية المبسرة و قعتنصصةغص85 هنةعةدمءتزعصط 
القواميس اللغوية ومعاجم المصطلحات : 
مثل : القاموس العصرى أو المورد ٠‏ 
المعجم الوسيط ٠‏ 
المنجد ل 
معجم المصطاحات المكتبية ٠‏ 
1 0 لإتتقصمغع11 0م06 «ما«مطم 
877طمناع1آ .ص1 انط" و*معاوطء 17 
00 النة : اويم : 


مغل : ش 4 1 17 


عومقطلام و*ععلاتط19 
دا أدلة الأفراد والمؤسسات ٠‏ 


مثل ': ال > .غ216 لوعتطجدمع810 و”عغأوطع177 
دنا 


معجم المؤلفين ( لعمر رضا كحاله ) ٠‏ 

الاعلام ( للزركلى ) ٠‏ 

دليل الأفراد العلمبين بجمهورية مصر العربية ٠‏ 

دليل الات والشركات + 

دليل المشتغلين بالعلوم الاجتماعية فى الشرق الأوسط ٠‏ 
آدلة الدول والأماكن : 
مثل : ش غ1 لوعتطمومعمء وم افوطة1176 

م50 عنقملا 8'تقطتوة 83 


21م طغخه2 مه 88356 8110016 


حم :لخد 


الأطالس : 
مثل : 4 عط ذه فقاغ4 فنصع ملعت 
704 عط 02 ققاغى ممموعععع. برقصوة 


والأطلس العربى ٠‏ 
الموسوعات التاريخية : 
مثل : موسوعة تاريخ العالم و 5هطاطه! اوعتمغمتة1 .ئدهطصنعنع 
ويلاحظ أن معظم الأدوات السابقة عامة فى تغطيتها » ولذلك من 
الضرورى توفر عدد من الأدوات المتخصصة بالنسبة أشروعات التكشيف 
المتخصصة ٠‏ فاذا كان التكشيف بخدم مجالا من المجالات مثل التربية »؛ 


فى هذا المجال ٠‏ 


ومن المفيد أيضا أن بجد المكشف تحت يديه عددا من الكشافات 
المنشورة للاسترشساد بها أو للاستفادة منها ٠‏ 


522 
معاييتي كشثافات 1١‏ 


لا'شسك أن هناك الآن.المقات-هن- الكشافات' المفشورة وغيد 
المنشورة التى أنتجت لخدمة الدارسين والباحثين:فى المجالات الموضوعية 
المختلفة: ه وقد. أشرذا فى. الفصول السايبقة الى الطرق والأساليب 
التى يمكن اتباعها فى اعداد الكشسافات ٠ ٠‏ 

الا أن المكشفين والناشرين والباحثين والمكتبيين وغيرهم من 
المنتفعين مَنْ' الكشافات يواجهون متشكلة كيقية الخكم على الكشافات 
ومدى قيمتها ٠‏ ومن أجل هذا وضعت العايير .التى: نمكن استخدامها 
والاسترشاد.نها.ى عملبة تقييم الكشافات: + ومشتمل هذا .الفصل على 
المعايير التى يمكن على أساسها تقييم كل من كسافات !لدوريات وكشافات 


7 ا المودا ب 5-00 
عم اا انماع الأخرى من أوعية اللغارمات 39 فان إلنوع 


' وفيما يلى قائمة بمعابير لتقييم الكشسافات الل نات امك 
0 يورتو وسرت ل كنبهبا عن التكديف وذلك ري 


-_- هك زود الكشافات 500 .عن: التتطيه: والاستخدام 0 


151 سه 
(م١١-‏ التكسيف ) 


هل الارشادات كافية » ومزودة بنماذج توضيحية لكيقية 

المبحث ؟ .. ش 
(ب) النطاق : 

ماهو المجال الموضوعى المغطى ؟ 

حاكم هورية تم تنطيتها 5 ش 

هل توجد. قائمة بالدوريات المخطاه فى كل اصداره ؟ 
وفى كل مجلد ؟ . . 5 

مهل بان لقان أعمالا ال ل 

الكتب والتقارير ودراءات الاختراع » الخ ؟ 
ما لعات المقالات التى تم تكشيفها ؟ 
هل هناك تشايكا سه الأخرى ؟ 


0 0ك - الدوام وقطريقة الاصدار : 08 


(1) الدوام : 
كم عدد السنوات التى مرت على 'بدء ظهور الكشاف ؟ 
ما.هى التغبيرات المهمة التى حدثت فى. مجتوئ الكشاف 
وشكله عير, السنوات. ؟ 1 


(ب) طريقة الاصدار 
00 _ 000 هى الطريقة اللو يمتح متنا الكشاف : شهرى ء 
15ل جد د شه التغطية فيها ؟ 
ما هو مقدار الوقت بين ظهور مقالة فى دورية ومداخلها 
فى كشاف ؟ 00 
ب. هل::الاصدار .منتظما ؟ 


١115‏ سد 


؟ ‏ شسمولية التغطية : 
(1) التغطية : 
هل تكشضف كل المقالات ؟ 
هل تكثشف الوحدات الأخرى غير المقالات » مثل عروض 
الكتب 4 الوفيات 4 الملاحظات هوهو 0 


هل هناك شرح تفصيلى لأسس الاختيار للمواد التى 

وتكثة 0 
نوعية الكشافات : 
(1) لدوم 

ما هى أنواع الكشافات الموجودة مثل : بالموضوع » 
بالأؤلف » بالعنوان » مصنفة ؟ 

ع ل ا 
ارس نه وح لمشي امسر 


بغ 


(ب) الكثافة : 
ما هو متوسط عدد مداخل الكشاف المستخدمة لكل مقال 
أو مستخلص ؟ 
(ج 6 الاستناد : 
هل استخدمت مصطلحات المؤلف ف الكشاف ؟ 
هل تم استخدام مكنز أو قائمة موضوعية فى الكشاف ؟ 
هل يتم تحديث المكنز أو القائمة » ومتى يتم ذلك ؟. 
(د ) أكتمال المدخل: : ٠‏ 
هل تعطى أسماء المؤلفين فى شكلها الكامل أم تستخدم 
الحروف الأولى ؟ وهل الشكل موحد وثابت ؟ 


5 


كيف يتم التميبز مين الأسماء المتشابهة ؟ 

هل تكشف أسماء كل المؤلفين المشاركين ؟. . 

هل يستخدم العنوان. الكامل ؟ . 1 

هل العنوان فى اللغة الأصلية تنقل حروفه. و//أو بترجم ؟ 

هل تعطى عناوين الدوريات كاملِة » واذا كانت 
الاختصارات هى المستخدمة » فهل هى مقبولة وغير 

7 غامضة 0 

هل تعطى الأرقام ( المجلد ؛ العدد ؛ التاريخ » والصفحات 
النى بسغلها المقال ) ؟ وهل الشكل موحد وثابت ؟ 

هل يشار الى البيانات الأخرى ) 'مثل “الانشاحات » 
الخرائط » عدد المراجع ) ؟ | 

هل هناك .احالات ؟ وهل هى كافية ؟: 
هل هناك أخطاء.؟ 5 


1/1 570 0 كشافات الكتب : 
ا عام: : م 
ا ا ظ 
ما أنواع الكشافات المقدمة 5 / 
0 فل يوجد عن .ينها كناف :م وشو أل داكا مقاهن:؛ 
َ هل أدمجت كل الكشافات ف الفباكنة "و احدة ا 
هل هناك خاجة اكشافاتك أخترى مثل كشاف بأرقام 
التقارير أو براء اي مضنذف 9 
) ب اللقدمة : ْ 00 
حر نهل ,تمل الكنتاف .علق امو : 
سد هل المقدمة كافية فى حالة وجودها ؟. 
وهل تحتوى على أمثلة ؟ .:. 


!١316-‏ لدم 


( الحيم ظ 
َك ما.حجم. الكشاف ,1 
( يمكن قياس الحجم اميه عنذة الذاحل #مكيد 
رؤؤوس الموضوعات » عدد الاسطر » وعدد الصفحات ) 8 
7ك سمطو اماه 'النص ؟ 
ما هى نسبة صفحات الكشاف الى صفحاتٍ النص ؟ 


7 الاستناد : 
هل رؤوس الموضوعات هى تلك التى للمؤلف ؟ .. 
0 :سد هل روس الموضوعات مآخوذة من كشافات. أخرى " 
هل هى مختارة من مكنز ؟ 


(و) الأخطاء :... 
عل منك أى أخطاء ؟- 
) الأخطا يمكن قياسها "نواسطة اعدد كل تع أو فسية 
مثوبة من العدد الكلى للمداخل ) ٠‏ 


) 6 المقيدات 01001 1 
هل توجد رؤوس فرعية “بالفسة لكل المداخل 5 
سمت هل مشتمل '"الكشباف .على كتل. من الاأشارات غير المميزة : 
0 ٍ 
إيكن: تقرير الأخطاء عن طريق ا . 
(.ج ) غموض"المدخل : 
هل تستخدم رؤوسا :غامضة ؟. 


جد 315186 د 


تدهل تمطى أسماة الأقتخافى ف تكله الكمل:؟ 


(د) المداخل غير الموضوعية : 
هل تتقتصر المداخل على الموضوعات ؛ أم تكشضف أمضا 
المفاهيم والكلمات ؟ 


(ه) الأسقاطات : 
هل هناك بعض المواد المهمة التى لم تكشف ؟ 

(و) التخصيص : 
هل تكثشف الموضوعات لأقصى درحة من درحات 
التخصيص ؟ 
هل المداخل عن الموضوعات المتصلة مشتتة بين الوؤوس ؟ 
همك المقيدات للموضوعات المتصلة مشثتتة تحت نفس 

رؤوس الموضوعات ؟ 


7 و 


تت نظام الاحالات : 
(1) الاحالات : 
اما أنواع الاحالات المستخدمة ؟ 
فت كم عدد الاحالات المستخدمة ؟ 
١ب‏ المدخك المكرر : 
هل يستخدم المدخل المكرر بدلا من الاحالات ؟ 
)ج) الاحالات العمياء : 
نت كم عدد المداخل العمباء ) النى تقود الوخ رؤوس غير 
موجودة ( بالكشاف 5 


عت ات 


الحواشى التوضيحية ) ٠‏ 
20 «الرووين لعلو 
هل استخدم القلب فى الرؤوس لاحضار المداخل 
المتصلة معا؟ 


المراجع 
المعلومات ى هذا الفصل مترجمة عن الكتاب التالى * 
,م1801 113016 نرم مطامط قصطة مأدعع ص00 عطنعدءقطة .10معروظ معمظط 


.م --.198 رقوه21 ممعم : 01 بوع1ة ع لم8 .هآ وواسقطن 
.9 204 


0 06 


الفصل الحادى عشر 


فنصفها ونبين دور ها وقشمتها بهدف لكر الى 5 . عردبة جندة 
تلبى احتياجات الباحثين والدارسين ٠‏ 


من النلاد العربية » كذلك تلك التى تمت على مستوى الوطن العربى كله ٠‏ 
١‏ كشافات الدوريات : 


تعتبر الكثسافات التى تحال محتويات الدوريات آهم أنواع 


(1) كشافات الدوريات الفردية ٠‏ 
ب كشافات مجموعة من الدوريات العامة ٠‏ 
(ج) كشافات مجموعة من الدوريات المتخصصة 2 احدى المجالات 
الموضوعية ٠‏ 
1/1/1 كشافات الدوربات والصحف الفردية : 


ترجع بدابة الدوريات العربية لى أوائل القرن التاسع عشر ء وقد 
يلغ مجموع الدوريات الجارية فى الوطن العربى أكثر من )5٠٠(‏ دورية 
ببنها العدد الكلى للجارى وغير الى يدخ أكثر من 4٠+٠٠‏ دورية ٠‏ 

ولبيس من شك فى أن اعداد كشافات لالدوريات الفردية. هو أمسط 
أنواع الكشافات وهو أكثرها من حيث العدد فى نفس الوقت ؛ بالنسية 
للدوريات العرنية ٠‏ 


9ؤا ل 


الا أن المشكلة هى مدى جودة الكشضاف ومدى قيمته كاداة 
للاسترجاع ؛ على الرغم من أن قيمته الاسترجاعية محدودة بصفة عامة 
اذا قيس بالكشاف الذى يغطى مجموعة من الدوريات ٠‏ 

ويمكن تقسيم الكشافات العربية من هذا الخمط الى فدميلتين : 

١‏ - أن يكون الكشاف أقرب ما يكون الى قائمة محتويات بسيطة 
أو مركبة » والمدى الزمنى للتغطية عام واحد فى أكثر الأحيان ..٠‏ 

كنت اأويكوق العاف مارلا عن اكنة كداتويةز اقنة أذ اك وال 
متعددة على الممستوى التكشيفى أو الاستخلاصى » والمدى الزمنى 
للتغطية فيها غالبا ما يتجاوز العام الواحد حتى يصل فى بعض المحاوؤلات 
الى ٠ه‏ عاما أو أكثر() ٠‏ 

ومن نماذج الفقة الأولى « كشاف مجلة العلوم الادارية » 
و « كاف مجلة الادارة » الذى يسرد قائمة محتويات كل عدد على 

بتتابع زمنى لصدور الأعداد ٠‏ 


ومن نماذج الفكة الثانية : 

) 86 كشاف مجلة كلية الآداب مجامعة القاهرة و 

(ب) كشاف المقتطف ٠‏ 

رج كشاف الأهرام ٠‏ 

(د) الكشاف التحايلى السنوى لصحدفة أم القرى ٠‏ 

وهذه النماذج الأربعة نتناولها بالتفصيل فيما بلى 8 

(1) كشاف مجلة كلية الآداب بجامعة القاهرة : 

تعتير مجلة كلية الآداب جامعة القاهرة من أهم المحلات 
العلمية الملتخصصة فى مجال الدر امات الانسانية » كما أنها أقدم المحلات 
التى تصدرها كليات جامعة القاهرة » اذ صدر العدد الأول منها فى مابو 
و١‏ » أى أنه قد مضى عليها أكثر من أربعين عاما حفلت فيها بالكثير 


اسلت 8 لتكت 


من المقالات والبحوث الهامة فى موضوعات الأدب والتاريخ والآثار 
الدراسات الانسانية ٠‏ ولذلك كانت المجلة فى حاجة الى كشاف يهدى 


الباحثين الى محتوياتها الغنية ٠‏ 


وقد قام باعداد هذا الكشاف اثنان من المتخصضين فى مجال 
المكتيات وا دد لبملبوجر افيا 6 ولذلك كان الناتج مما ددعو الى الاطمكنان 
النه ٠‏ 


بغطى الكشاف ثلاثين سنة من حياة المجلة ( مابو ١9‏ ديسمبر 
خ١‏ ) وهى فترة طويلة » ونث يشتمل الكشاف على مداخل ل *47 مقالة 
باللغة العربية أو بغيرها من اللغات نشرت فى أعداد المجلة فى هذه الفترة ٠‏ 


وقد أعطبت بيائات ببليوجرافية كاملة عن كل مقالة : 


أسم المؤلف » عنوان المقالة ؛ رقم المجلد ورقم الجزء » تاريخ 
الجزء » الصفحات التى يشعلها المقال » الأشكال أو الصور أو اللوحات 
اذا كان المقال يشتمل عليها ٠‏ 


ورتبت المقالات تحت رؤوس موضوعات عريضة مرتبة هجاثيا » 
ثم قسم كل رأس عريض الى عدد من الرؤوس الفرعية المخصصة وم 
ترتيبها هجائيا أيضا فيما عدا موضوع التاريخ فقد تم تقسيمه زمنيا ٠‏ 
وقد وردت المقالات مرتية هجائيا حسب أسماء االإلفين تحت الرأس 
الفرعى أو تحت الرأس العريض اذا لم تكن له تفريعات ٠‏ ويجد الباحث 


0 


والمشكلة هنا وهى مشكلة عامة بالنسبة لمعظم المجلات العربية ‏ 
أنه ليست هناك متابعة لتكشيف المقالات أو البحوث التى تضمها 
أإعداد المجلة التنى نشرت بعد صدور الكشاف ٠‏ 


ا 


(ب) كشاف المقتطف : 
تعد مجلة المقتطف من أشهر الدوريات فى الوطن العربئ وأطولها 

عمرا » فقد صدرت للمرة الأولى فى حزيران ( بونيو ) 18075 ف ديروت 
ودقدت هناك حتى 1844 ثم انتقلت الى القاهرة وامتد بها العمر بعد ذلك 
حثى دسمير 19555 ٠‏ | 

أما الكشاف نفسه ( فهرس المقتطف ١4107‏ 1405 ) » فقد أشرفت 
على اعداده هيئة الدراسات العربية ف الجامعة الأمريكبة 2 ديروت ء 
وقام بتحريره فؤاد صروف الذى كان يتولى المقتطف فى أيامه الأخيرة 
بالتعاون مع ليندا صدقة التى تعمل فى مكتبة الجامعة الأمريكية فى 
ديروت ٠‏ ْ 

وكةسك القساف ل كلات يولداك: نا كل الأعدان. الشهرية 
للمقتطف ( المجلدات ١١١ ١‏ ) ونشر فى يروت /ا55ة1 سامكةا ٠‏ 


( ج) كشاف الأهرام : 

كانت صحيفة الأهرام عبر قرن كامل من الزمان سجلا حيا لما 
عاصرته من أحداث ووقائع فى مصر أو خارجها ٠‏ وهى مثل غيرها من 
الصحف ذات التاريخ الطويل تعتبر مصدرا من مصادر المعلومات 
الأساسية بما حملته وتحمله من أخبار وتحقيقات وموضوعات: مفصلة 
ومقالات ودراسات فى مختلف المجالات ٠‏ 


وأصلكت التعاعة ل وضرورية الى وعاء آخر غير لقا 0 
امسريع التلف والذى يشغل حيزا كبيرا » وعاء أكثر مرونة وأضمن دقاء 
وأصغر حيزا كالمصغرات الفيلمية ( ( الميكروفيلم ) )4و اصبهحت الحاخة أكثر 
الحاحا. وأشد ضرورية الى مفتاح منهجى. بتبح للباحثين استرجاع 
المعلومات المتناثرة فى الأعداد المتفرقة عن شخص معين أو .قضبة .بذائها 
أو موضوع محدد أو عن غير ذلك من أنماط الدراسة والبحث ٠‏ 


ل 198 د 


ولذلك قام مركر التنظيم والميكروفيلم الذى أنشاه الأعرام عام 
5 متسجيل اعداد الاهرام على الوعاء الفيلمى المصغر الذى يضم 
أعداد الشهر كلها مساسلة فى بكرة واحدة كما قام أيضا بتسجيل 
المجموعات الياقية من أعداد السنوات السابقة منذ 14805 بئفس 
الطريقة » ثم تيع ذلك باضدار كشاف الأهرام منذ سنة 1474 فى اعداد 
شهرية يغطى كل عدد منها أحداث الشهر كله » ثم فى مجلد سنوى يضم 
المحتويات ف كل الأعداد الشهرية للسنة(؟) ٠‏ 
ويفيد هذا الكشاف الباحثين فى تتبع الأحداث الجارية يوما بيوم » 
وفى تتهم الكتابات والآراء المختلفة التى تنشر بصحيفة الأهرام بشكل 
وقد لخصت وصنفت جميع الأخبار والتحقيقات الصحفية 
والموضوعات التى نشرت بالأهرام وتم اختيار رؤوس موضوعات تتفق 
مع مضمون هذه المواد ٠‏ وقد جمعت روس الموضوعات وأسماء 
الأشخاص والكتاب والهيئات فى قاكمة واحدة رتىت مداخلها فى ترتيب 
فاك وانمد على :طريقة القاقوسن ل[ 'انظن التموذج المزفق من كشساف 
الاهرام شكل 0 3 


وفتمل' السانانت الخاصة يكل منادة السنافى" القالية ': 

خحصو ان المسادة ٍ أو عبارة تلخص فحواها ٠‏ 

اسم الكاتب أو القائم بالاعداد ٠‏ 

تاريخ البوم والشهر بالأرقام ٠‏ 

رظم الصفحة ويرمز له يعرف ص » ورقم العمود وبرمز له 
خرف زع ) : 

ما يشير الى أن المادة مصورة بكلمة ( مصور ) أو ( صورة ) ٠‏ 


ف ا 


الدرة “الى ب 8 لوم 


أله ورة المد رسية العالي: أ كاقلسة 
لاا راط بنارا 


( فرئما )لطع) 
0 


١عالاس‎ 


لير انجلترا بب طولة الفرز للجهال” 


اللانسا با لد ورة وفيز صر با لمركر 
االساد سنى المباحة (اساهل 
البفرى) 171١‏ سدع* 


دوة مونتريال الاوليجية 


- 


حول براجبة سارلا تالنظماق 
السهيرنهة لانيه وه الد ول 
العربية تى الد ورة لاس د 1 
10 من شرط: كد ا يد خلون 
القرية الارليمرة 1/14 ساابد 
بمئة تلوانها للد ور: اختسر على 7 
بهاضيين نغط 1/7 ع2 

حول ترتيحا ت الغوز فى الد ورة 
( نجيب السكا ري ) 1/4 سه 
5 37 
من يفون فى الد ورة (1 ) تعليل 
السابظات السرعة للسباحة الحبرة 
للرجال فى الدورة 1/5 سد ع١‏ 
من يابوز فى د ورة مونتريا ألا ولبحبية 
فى السباحة (؟) ١١1/9س 3٠١‏ 
ع لصور) 

حاية مساحة فى الدد بد لحماية 
ال ورة سا1 
نسحاب ثريق اوريجراى أكسسرة 
الله من ال ورة ١٠17اسثلعة‏ 
ارقم ط لي لك م جد يد 3 مرك 
فى الدورة 187٠١‏ ص١٠10‏ 

من يقوز بااله ورة فى السيامنة 
(؟) ( تجيبالسكارى)١١/‏ 
ص١١‏ ها لصو )..... 

من ينوز فى أد هرة موثثي_ أل 
الاوليسية (1 ) تحليل لسابقات 
اأمباءة 1/11 ص١٠‏ 


من مغوز سس الددورة ( تحلول لارقام 
السباحين الشتركهن فى الديرة ) 
اسلا 

من مفوز فى السباحة ,لد ورة (1 ؟ 
( تجبالستكاوى ) 1/17س' 
غ١‏ (مر) 

كولوبيا ندال أبروجواى فى كسرة 
ألقك م بالديرة ها/اصااع١1‏ 
من يفوز ببعلولة لد ور فى السباحة 
(7) © بالطير تكيل يتسسسات 
أ'مانيم الشرقية المشرار الد عبى ٠‏ 
5 سةاع؛ (حو) 

من بفوز فى اد ورة فى السباحة + 
نأ .المانيا ال شرفهة تكصل١٠‏ 
ميد اليا شد هبية ( تهيسب 
اليستكارى) 1/٠١‏ سه ع؟ لصور) 
من يفوز فى الد ورة فى السباحة 
(1) ه بتاتاليانيا يفزن فس 
سابفتئ الفراعة ايضا ( نجيسب 
الستتارى ) 1/11اصة عا(صير) 
من يفوز نى اله ورة )1١١(‏ 6.66 
بالسباحة التنومة كيل بنسسات 
أليائها الشرنية ١6‏ بداالية 
ذهبية ( :جيب المستتاوى) 579 
7س مع ا(صور) 

١‏ مهداليا ثذ هيم لا يكا الشبى 
سابءةا تالسباءة لارجال ٠‏ 28 
ميد اليا ت موزة بين اللمجسر 
هريطانها واستراليا بالاتبا 
الشسرقية ( نجيبالمستتارى) ؟؟ 
/امهع! (همى) 
ببدالية ذ هيبة من 11 فى 
السباحة لينا ثالانها الشرنية 
فى الدورة 1/١14‏ مره١‏ 

جون اكبييرا المدا* الارسدى 
إلى مسترت فى أل. ورة ا1ك'/اصهةه 
+ 


دول 


من يعرز فى الد رر: (؟1 ) الغطس 
للاماهللسهد ررسيا ء النطس 
اللرجال لايطالها واسركا ( تجيسب 
الستكارى ) 1/14 سدع! (صور) 
هل تستميد أمسكا وش سابقسات 
السرعة فى الجرى بالا.ورة ام تخدافه 
كوا ١7/61اصهع!‏ (صير) 

من يفرز فى د ورة مونكريا )ل .نيجية 
( 18 )حضور افيقى راسج فىالجرى 
اننترسطاء جور ارك تسق 
المارائون والجرى الطويل ( تجيسب 
الستكاري) 1/59 ةع (جور) 
كوا بدلا من اوروجياي فى كرة 
الق, فى الدورة ١5/ا‏ بيد ع* 


دول الخنيج المربى 
ا 0-1 


الى كل من همه الامر فىد ولالخليج 
( حول ٠‏ بود للاشاد طى المتصر 
البشرى الحربى بدلا من الااحسبى) 
]ا صه بد 

مؤثمر بزرا * حارجية د ول الغلي سح 
يدق فى الصف لانن من يمسر 
يونير الحالى فى ماقط 170 صاعم 
معو ثكهتق بجرى مقاورا يس 
دول الخليح حول ورقة الت ل 
الخاسة يأمس الخليج ١/اصاع‏ 
2 

مراقظة ممظ د ول الخليج عأى عسق 
مؤتمرا لبح" موضوعأس الداقسة 
بسغط ١٠/امايه‏ 

أليمن تلب الاشنراك فى .؟تمسسسر 
سقط الف ى , بحث! من د ولا لخلوج 
؟أك/اساعه 0 

محا غسمرا ليئوك المركزة فى د ول © * 
الخليج يهد أون اجنا ديم فسسى 
الدوحة 1/11 صاعه 

انتها* احتياط ت يهاأيطى ود يسري 
البنوك والمقسسا ت١‏ لنقدية المركزية 


شكل (5) نموذج من كشاف الاهرام 


ب 196 سا 


دول 


اح “تتا رارحا لا 


د ول اتجلوع الميبى < اسع ) 


يممصم نه مم لمم جيم مسمس 
ور اتوليع 7/14ا سايم 
٠.‏ الإثمراد ول الحلى وجل لا جسن 
ورسش 59/آاان م1 
مول سم الا حبار 
حم ومو ج وميس وم مه 
اشا* مكرتان: دائية لد ول مسد م 
الاتحباز 1/7 صض9ع3 
أله ول الناية 


الحمر 1١‏ الما الثالك 

التصار تير تدرزه اله ول النايسة 
بو لثم نيرمى ١/اضاع؟‏ 
أملرب الابتزاز *٠باعهاد‏ اللفسر 
( حون شاهر: تكتل د ول المالم 
الثااث في المحاغل الد وليسيسة 
يطالهة الد ول الخنية للممل علي 
رمع ستوى صعوب هدأ السالم ) 
(تحليل : احد طد ل ) ؟/اصسي 
لمانا 1 

صد وق النقد الك ولى ريبع الذ هب 
عى بزاد ليسا 2 الد ول النقيرة 
الاأساعا 

٠٠١6.‏ لبون د للار للتتمرة الزراهة 

بالك ول الغايية 1/1 ساع؟ 

صهسرا ترص ينحيا 40 مليسون 
دار فرصا لها 7/58 اع 1 
:صمم) 

د ولة الامارا تالمربية 

المومج ووو م 


أعلاقات انتسادية ‏ موزيكا نها 


وط انتصسادى موريتائي زور د ولبة 
الآمارات ١١‏ /اضاعا 


علاغا تخامة ل ليها 


مز الدين ابراهيم يجري بحاد ئناه 
عبراب لسلا نما * ماكز ثناهة 
اسلابية فى اغيقها وأسيا 0/15س 
امه 

علانا شنقائية ا جر 


الظر ١‏ حراس اطاة) الفا ايسة - 
د ولة الامارات 
علاقا ستفارجية - ايرا ن 


زايد بن سلطان يستقل مسر 
ايران هبحث يمه د هم التمساون 
بهن البلدين 1/5 سا ع1 
علاقات خارجية البحرين 


امير البحريي يقير بزيارة رسية 
لد ولة الامارات 5١1/1اس]‏ عه 
امير م ولة البجرين يزيز الامارانت 
٠س‏ ايده 

امير البحرين يصل ابو ظبى في 
ماحثات بع الميخ زايد 1/515اصسض 
عه 

علاتاات خارجية ‏ البرتفال 


أقامة علاقا عد بلوياسية يمسن 
الله ين على صستوي السفرا» .1/5 
يي اجة 

علاقات خارجية - سيها 

حافظ الاسد يتلقى رسالة من زأمد 


بن سلطان 01/55 س1 يه 
هلان ثشخارجية لل المرال 


محمد بن رأشد المكوم صمل 


ديوان 


المراى لتسهل التعما ون بهسسسي 
اليلد ين ى الجال المسكسرق 
ا/اساع؟ 

ملاتا سفارجية ‏ الفاتيكان 


زايد بسن سلطان يكام رسالة مسن 
البانا بولسا ساء بر ؟/1 عام 
علاقاات خارجية - حر 


انظر : صر علانا تاخارجياة - 
د ولة الامارا ثالمرية 

د فى أزيايه و ٠‏ جرني» بيخجيرو 

الس ا الا حت 


أمساسئه بحرم مفاجى* وتميوق بسكو 
ألميد ا ايكوسط رئيما مها للسوزرا* 
بالبرتفال بدلا هه 7/18 صساع؟ 
ديستان 


أنظر :1 جيمكار د يستان ٠.‏ لاليرى 

ديلاسء برل 

0ك 

0 يمكشاى الظاهرة 1 اسابيع للمفاركة 
فى اد اه ترتيها نك! أستوق الدجاريية 
ا/اصض 6 

د يمسيلى * البرئج 


- 0 بتولى رتا .1 أرروجاىائثر اطبلاب 
صترى 1/1١5‏ صاع؟ 

د يميقراطية 

-. .د يموقراطية المع( فحليل لقا يخ 
اله يميقراطية في العالم ) ( ال ١‏ 
ليحرض) ١/1ساع١‏ 

د يبان الام 

لور خبيب يطا لب يج افزة ممست 
النمم البارة ي يلمن اهمه 
"الميد * ؟/7صض*ع؟ 


تابع شكل () نموذج من كشاف الاهرام 


7 ا مت 


وبعتمد كشاف الأهرام على قائمة أستناد خاصة » كما بعتمد على 
مجموعة من القواعد التى تحكم عملية التكشيف وتحافظ على التوحيد 
والاتساق ٠‏ 

ولا شك أن كشاف الأهرام يعتبر تجربة رائدة غلى مستوى العاام 
التروى هو الحاهة قدورة أل اكافيت: لوانت الشنايقة تلن :رنيكة” بغه 
الاصدار للكشاف (:1510) والحاجة شديدة أيضا الى التفكير فى الاستغادة 
من ات الهائلة للحاسيات الألكترونية فى هذا العمل الفندم. + 


(د) 5 التحليلى السنوى لصحيفة أم الترى : 

صدرت أم القرى أول صحف العهد السعودى بمكة المكرمة فى 
٠1//"؛؟‏ ه الموافق ؟١١/؟١/4؟19‏ م » وهى صحيفة أسبوعية 
ضمية روكانت الحبيكة" اريم هن؟ السنية" ا افيه مسد 
سنوات صدورها الأولى فكان لها حق التعبير عن سياسة الدولة 
واتجاهاتها فى الداخل والخارج » وتتميز بنشر جميع اللوائح والأنظمة 
والمراسيم التى تنظم مرافق الدولة ومصالحها العامة » كما اتسمت 
أيضا بنشر الخطب والكلمات التى ألقاها جلالة المغقور له الملك 
غوف لعزي آل ستدوة أكر دخولة يك المكرمة وم نهر الاق لازعماء 
العرب وجميعها وثائق لا يستغنى عنها المؤرخ أو الباحث ٠‏ 

وغلى أى الأحؤال “كان الصصيفة تين ذات أعمة بالثة بالتسية 
للمملكة العربية. السغودية حيث تتناول: الاجراءات الرسمية للدولة 
وما صاحبها من أوامر وبيانات ومراسيم ملكية وقرارات مجلس الوزرا 
والقرارات الوزارية والمظاهر السياسية الخارجية وما يتبعها من مواقف 
الدولة من الاحداث العالمية والاقليمية والعلاقات مع الدول الاخرى 
والسياسة الاقتصادية الداخلية والعلاقات والاتفاقيات الدولية والخدمات 
التعليمية والصحية والاجتماعية والعسكرية ٠‏ 

ولذلك كان من الضرورى توفر كاف يعمل على تحليل هذه 
الصحيفة بسبب القيمة التاريخية والوثائقية والاعلامية التى تتسم بها 


ل كك 


مواد الجريدة » فمثل هذا الكشاف يتيح للباحثين أن يصلوا الى مواد 


الجريدة بسهولة وفيبسر ٠‏ 


وادراكا لأهبة توفر كشاف لهذه الجريدة قام مركر التوثيق 
بجامعة الملك عبد العزيز بجدة بالتخطيط المشبروع تم د التنفيذ 
الفعلى وصدر أول عدد يغطى المؤاد التى نشرت فى. الجريدة ف 


سسنة لحتنا ههء٠‏ 


ثم صدر العذد الثانى يغطى المواد التى نشرت ف الجريدة فى عام 
٠4‏ ها وهكذا يتضح أن الكثشاف يعمل على تحليل محتويات. 
الجريدة سبنويا ابتداء من عام 07و18 ( انظر شكل 7) ٠‏ ظ 

وسوف نجد أن المواد الاخبارية والتحريرية الواردة بالجبريدة 
مكشفة تحت أسماء الشخصيات أو تحت رؤوس موضوعاتها » متبوعة 
0000 المادة المكشفة أو بعبارة تلخص فحواها » يلى ذلك رقم ألسنة" 
الخاصة بالجريدة مسيوقاً بالحرف « س © ثم رقم العدد مسبوقاً 
بالحرف « ع » أو الحرفين م ع » المعبران عن ملحق العدد » 
يليه اليوم والشهر وآخيرا رقم الصفحة أو الصفحات لمتشورة بها ْ 
المادة المكشفية ه ٠‏ ْ 


وا ان تمر ةلك بن القال الثالى: 

خالد بن عبد العزيز ‏ ( ملك المهلكة “العزبية المتعؤدية ) 

تود الأمير نهد ولى المهد خلاة عند الفطر المنازك: بالطائئ 
بس 5ه ع 1١/18 » 50/4٠‏ 4ص ١‏ 

والمداخل ف الكشاف مرئبة تركمها قاموسيا يجمع فى قائمة واحدة 


رؤوس الموضوعات وأسماء الأشخاص وأسماء الأجهزة الحكومية 
والهيئات والجمعيات والشركات والمؤسسات » الخ ٠‏ 


17/90 
زم ١٠١‏ التكشيف ) 


الها مينات الاجتماعية . 
١‏ الس عودية 
عمال الرراعة والرعى: تطبيق تظسام 

التأمينات الاجتماعية على العمال 
الممتفل بالاعّصالالزراعيةوالرعى 
هى الحكومة والصوسسات العامة 
-(قرار ورير العمل والشت : 
الاحتصاعية بالسيابية رقم © بتاريخ 
1 /ة5ه). سوومويع اكلاكيعارمء 
ص 4. 


عادكو ( سمة تجارية.) 
ن - شركة النجارة وتطوير الرراعصلة 
ذا الرياصض 


شارونى على حسن ‏ ( سعودى). 
شريك موصى بشركة عند المطلب على آل 
سيف و أحمد صالم النحيب وشركا فصالاسالة 
مياه صفوى ٠‏ سن موءمع والاكده/) »ص 14 
لحد 


شال مكى فرش (سفير مالىبالسعودية ). 
..' الملك خالد العاهل السعودىيستفبلبه 
بمكتبه بصساسبة التهاء قئرة عمنلهةه 

بسالسعودية ٠‏ سن مويع 61955 17/رم:ءص ١‏ 


امتجارة الخارجية 
ن ن- الاستيراد والتصديسن 
السعودية/ عملاقات اقتصادذية 
الدولة الاخرى المقام معهالعلاقات 
الاقتصادية ٠‏ 


تحية السيد عبد المقصود. 
الصوافقة على منحها الجنسية العربية 
السعودية ٠.‏ سن ههءع 4الا؟2؟5/:ة»ص .١5١‏ 


لتر اث الشقافى 
ان ن ل اتفاقية حصاية التراث العالمى 
8 الثقافي والطبيعى . 
خرادكو ‏ ( سمة تجارية). 
ن - مؤسة التجارة وأ التنمية - البظهران. 


مسوم امت 


شر ازه «فصطفى: اونن"ال. علين اسماعيك ين ٠‏ 7 م 
الموافقة على منحه الجنسية: العربيسة 
السعودية ٠‏ سن #موع ©275716؟7/1ءص آء 


خراورى #موسبى ب (الركيس السعالىي). 
يحصر مولمر القمة الافريق و السع ‏ سودى 
بالرياص لبس السعودية وموريشا شي سسا 
ومالن ؛ سن موونيع 5917 4/4 نما 


برشن 2 محمد أمين ٠‏ 5 
اإلصموافمقة علبيى: مسحه الحنسيّة المرييدة . 
السعودية ٠‏ سن مويع 1/27/5797 رص 26 


تمر كبساني “خوحه بردي صر للق نات توم 
الموافقةعلى ممحه الجئسية العر وتم 
السعودية. سس ممبع للا ل ال 0 


الشر ‏ الى ,محمد اسحاق عيذ الرحهم. 
الصوافقة على صحه الحنسية العربيته 


السعس دية. اس مهدع 5٠١6955‏ ره')ص 16. 


الموافقة على صحه الجبسية الطربيله 
السعودية سن مميع 0129لا /اءص؟. 


حركى » احمد على ١‏ سعودى): 0 

:عضو مؤسس بشركة ‏ ساشيونالالتوكيسسشسلات 
النجارية المى ود الوا سن هوويع 10(1* 
لاا/ييص ص 9 - ١٠١‏ 


تركئى بنعبد الله بنعيد الرة ن - 1 الاصير) 
عضو موس بشركة نطوير شاع والحدمات 
الرراعية ب الرياض س 57:96 0197م 
ص ٠١١6‏ 


تركئ بن عبد العزين س (الامير ساكب ورين" 
الدفاع والطير ان ل السعودية). 
فقبول استقالتة شظر؛ لظروفه الصحيلة | 
-(الاضش الملكى رقم :]807/1 بتار يتخ 
1 /مة1ه). س امبع 2509515 2/رأاءضص 1ه 


تركى بن فيصل بن سعتب (الامُير). 
عصو موسس بشركة الاير اند للتجبسارق 1 


و"اللمقاولات اسن مهرمع 18109 1ه اصن 27 

تركى عبد الله الفبيصل ب (: الامين ). 
عضو مؤسس بالشركة السغودية للاستشمبار 
والتسويق ‏ الرياض ٠‏ س وهءمعج 70901751 
غيص 11-16 

تركي العبد الله المساعد - أ( الاشيى ). 


: عضو مؤسس بشركة “دو اجنعرعر الدموذجيمة 
ارخبرء س ووبيع ١0لا4/7(/لاءضص‏ ص [1اس ؟(ه 


4 


0 


ف ا ات حي م الرري 


178 د 


وتجدر الاشارة الى أن الكشساف بحنوى على مقدمة ؛ مفصلة تبين 
أسلوب معالجة المداخل الوشوفة لداخل الجريدة وقواعد. اختفار 
رؤؤس الموضوعات بالكشاف والقواعد المتبعة 2 اترتيب مداخل 
الكشاف ؛ وكدفبة اسبتخدام الكشاف مع ابراد عدد كبير من النماذج 
التوضيحية() ٠‏ ظ 


كك كشافات مجموعة من الدوريات العامة : 


الود كن الا الكشاف الجارى (الذئج تعال ريات الدوريات 
العامة فى مصر أو بغيرها من البلاد ل الكشناف ٠‏ 


أول هذه النماذج « الكشاف 00 للصحف والمجلات العردية » 
الذى بدأ يصدر على بد مجموعة من المتخرجين فى قسم المكتبات بجامعة 
القاهرة شهريا ابتداء من يناير 197 ( دون تركيم ) ليغطى المختويات 
فى أكثر من ثلاثين دورية تصدر فى مصراء وكانت الصحف النومية فى 
مقدمة .تلك الدوريات المغطاة ٠‏ 


وقد اتبعت فى اعداده الفنى القواعة. الغصرية-السائدة نصفة عامة ؛ 
وبقى يظهر مع قليل أو كثير من التعديلات ى بعض تلك القواعد » وى 
عدد. ونوعية الدوريات التى تختار للتغطية » وفى الهيكل التنظيمى العام 
وتفصيلات المداخل والاحالات » أما الالترام بالظهور ى وقت معين من 
ا ا م ا البداية حتى نوكن مولا 
0 ار ْ 


وينتظم مواد عدا الوا ف كرد تببا هجائيا واحذا ا 
ق. دده الأخيرة : . : قسم موضوعى وقسيم ‏ بالأسماء 5 


كلا١!‏ د 


وبعطئى الكشاف المعلومات ل التتبع لخر أو مضع أو 
المقال فى مصدره الأصلى ٠‏ َ 
:وقد أولى الكشاف المراسنيم والقرازات” الجمهؤرية: وتمشروغااك: 
القوانين وها ف: مستواها مما يتشر ف "< الوقائع المصرية 6( والجريؤة 
الرسمبة » اهتماما خاصا حديث أوردها مصنفة فى قسم خاص :ف نهنانة 


كل عدد شهرى ٠‏ 


ولقد صادف هذا ااكشاف ٠‏ الرائه الكثير م 00 فى ادا 
وتوزيعه على 0 من استخقاقه لكل - و دع من جانت ات 

أما و الثاني فهو 2 بحوث اث مجلات ج٠‏ ع م الاسام > ! 
أصدره أبو عودة ف 0 الفصلية 0 5 6 1 و6 6 6ه 


لاعوام مكة١‏ 2)» كيه ١‏ 3 ل إلابةا ١‏ وكافت تلك الاعداد الفصلية 


تعطيٍ على الترتيب أعوام احا ع #ححةل 6 4 اه 
ويشتمل هذا الكشاف على مداخل لمقالات من: وال 4.٠‏ امجلة اق 
وود الآداب 0 الانسانية ية والعلوم | الاجتماعية لى 5355 
2 وقد ثم ترثيب 'الكشاف 0 الخطة التضنيف المشرى 0 5 
ؤردت ف خظة التصنيف لخاد عجائى اده كتاب المقالات 7 0 
الل تى تم فيا رتم الع د 1 


00 1 و 0 بيغطنها هذا :الكشنافك “كانت قصيرة -» :نشاته 


الآ ا 


عدد من الدوريات فى الموضوعات المختلفة ٠‏ ومع هذا فاتباع نظام 
تصنيف مثل. التصنيف العشرى العالمى فى ترتيب المداخل بهذا الكثشساف 
قد جعل الوضول الى المواد المطلوبة عملية صعية ٠‏ : 


1 كشافات مجموعة من الدوريات المتخصصة فى مجال معين : 
الات التربوى : 


3 هذا الككناف يمدو 'قالقاهزة مواشظة هرهز القؤكيق" التريوى 
فى ابريل +195 ليغْطى العدد الأول منه؛ الفترة من يناير ‏ يونيو 1951 


وعلى الرغم من أنه ظل لعدد من السنوات يكتفى بتحليل المقالات 
الواردة فى الدوريات التربوية الو » آلا أنه أصبح بعد ذلك يقوم 
بتحليل المقالات الواردة ى بعض الدوريات التربوية من مصر وغيرها 
من البلاد العربية ٠‏ 

وقد أدرجت المقالات تحت رؤوس موضوعات مرقبة ترتيبا هجائيا » 
والحق بالكشاف قائمة هجائية بأسماء المؤلفين وأمام كل مؤلف رقم 
البطاقة الخامي 5ه » وقد أعطبت سانات كاملة عن كل مقال عدرج 
بالكشساف تشمل : عنوان المقال : اسم المؤاف » اسم المجلة » رقم المجاد 
أو السنة » رقم العدد » 0 5 ارقا الصفحات التى يِشعَلها المقال : 
صفحة البدء وصفحة الانتهاء ( انظر النموذج المرفق من الكشساف 
التربوى شكل ٠ 20+ ) ١‏ 

وعلى الرغم من أهمبة مثل هذا الكشاف فى مجال حيوى كالتربية » 
الا أنه توقف عن الصدور أو كاد ٠‏ وتجدر الاشارة الى ندرة الكشباف 
العربى المتخصص الذى يغطى محتويات الدوريات فى مجال واحد مز 
المجالات الموضوعية رغم أهميته للباحثين العرب ٠‏ 


1/ كشافات الكنب : 
قليل أن نصادف ف الكتب العرمية الكشافات التى تحلل محتوياتها » 


عا امآ[ سس 


الاين الندرة تيوت 
(البحريناع؟ (5975١])ص‏ 2 
حمملاء 

الفقةق 


..نظرايضا 
التعليم بالمراسلة ‏ معامل اللفات 


طرق التد ريس امريكا ١‏ 


اثر استخدام بعضالا ساليب الفنيحة 
: ف التد ريس طىد ربة تحصيل 
الدراسن عند الطلية (خبر)* 


شرة الا أ ىودع ١م‏ 
0 ؟61١٠]اصا ٠‏ 


177 ؟) 


طرق التد ريبس العزاق 


التعليم بفريق المعلمين ركيفية الافادة 


مله فن العراق * باسلالونداوى . 


صحيفة التخطيطا 
(ايلول -كانون الاول 15176 ) 
ص 1١1١‏ الل 


) 474) 


الطابة 


يجبان يو من الطالب بانه يريد 0 
يتعلم * احمد عصام الصقوق 
النشرة التربوية (السعودية4 
ع 0 [(شوٌ لاني 


-0 ١-1 


بيه 


الطلبة ق ححول 1 / 


الطلية واءقات الفراغ ٠‏ عد اللحوخ 
0 الحقيل ٠الشرة.‏ 
ة (السعودية ], معم 
اي )ص77 
18 


تدقف 


قواعد قبول ابنا* دول اتح اذ 


الجمسهوريات العربية 
بالمد ار سالمصرية (خبر ٠)‏ 
شرة الاعلام التربوى بع 86م ( 
(اكتمر 575١])ص؟١01.‏ 


لفق 


كل ير الكميات التريوئ 


ب 185 د 


ال-اسس سيم : لاطا ادا وح 0 
كيل حقوق الطلاب وواجباتهم في س1 ادء [أديسمبر ؟57١)‏ 
الولاياتالمفحدة (خبر) * سن 0317.257 » ١‏ 
نشرة الاعلام التربوى »ع 49 (1443) 
تومير 1579]ص ل ْ 
7 مكاي ا 0 
9 ! . ربوك ع ش 
الطلبة والمعلسون العربية . س “9.خ 397671 
مسي نت نات حبس عن 75 _لازء 
لا ان ونة الس لع يات ١‏ لمكأ 


افوس 5 ال-3 


ايلول ؟197])ص 5١41ل‏ ابيا" المأ ؤلد رين "لخدت فى 
زكه4) ا رسادة المعلع ٠‏ 0 0 
(دنون اأكان 5 )١57‏ 
ون التمته : 


الطابقوائمه لمونالمد أرسالثا بوية _ المد1) 


صلة الاستاذ با تطميد ة فى ا لمرحلة لا ولى 


منالتعئيمالثا نوى * متصسور ٠‏ العام الد ولر, للكتاب ٠‏ النشرة 
لطيف ٠‏ النشرة النريوية اتونس) 3 التريوية /البحرين] ' ع3 
اه 2-19 6 : (ابريل ا ل ل الل 
: 5 
لكهذا يعر وا ال ان + الرقم؟) 
العام لد ولوثلكناب 


01 الت م الد ولى لكاب ٠‏ ابراهيم 


أ“اخضال الجمؤورية الما ءالد لني 7 20-7 00 انزيد * لكتبة الادارة 
.. للكطب ٠‏ المرسكر يعموهيدجة > |السعودية.س؟ .ع5 
اعم االشربية سن 15م ؟ در أيناب 197 ]ص 5# * 
لقددنا ايل 
77 ص مار و:) 
(0ه كا 


ب 8659| سس 


رغم قيمة مثل هذه الكشافات ف تسهيل مهمة القارىء ف الوصول 
فى الفصل الثالث ٠‏ ش 
ومعظم الكشافات التى عملت كانت فى كتب التاريخ والجعر افيا 
مسيب الحاجة الواضحة الى الكشف عن أسماء الأشخاص والأماكن 
والأحداث وهى ف العادة من اعداد مؤلفى الكتب أنفسهم ٠‏ 
ونشير هنا الى النماذج الثلاث التالية : 
كشاف كتاب : المكتيات ف الاسلام ٠‏ 
كشاف كتاب : مفتاح السعادة ٠‏ 
كشثاف : الموسوعة الذهيية ٠‏ 
)1 كشاف كتاب : « المكتيات ف الاسلام نشأتها وتطورها 
ومصائرها © » 
يقع الكتاب ( نشر سنة ١07٠‏ ) فى 50١‏ صفحة , منها 
ستع صفحات للكشاف ٠‏ 
والكشاف فى عمودين ويشتمل على حوالى ١8؟‏ مدخلا » 
والمداخل معظمها لأسماء الأشخاص الوارد ذكر هم ف أالكتاب 
كم أسماء الأماكن والكتب والموضوعات 4 وكلها ف ترمب 
.هجائى واحد ٠‏ 
ومن الواضح اذن قلة عدد المداخل مما يكشف عن ضعف 
التحليل ويتضح ذلك أيضا من عدم وجود الرؤوس الفرعية 
تحت المداخل التى تحتاج لذلك ٠‏ وفيما يلى مثال من 
الكشضاف : 
ارسطو ١9‏ » هه 2ه ١١",‏ 
استعمال المكتيات للمحث والاستفادة 
من محتوياتها ١56‏ ل 4ؤةا 


85م[ ل 


الاسكندر الأكبر /ا١‏ 

الاسكندرية 1 

اسماعيل بن أسحق القاضى ١م‏ 

أشور بانبيال ١4‏ 

اضهاد الكتب والمكتبات 9و١ 5٠١‏ 

الأعارة وه -١كل‏ 

الأغانى ( كتاب ) ومع عةع ١/٠4 ١554 ١58‏ 

الأفضل ( وزير فاطمى ( سا / ١59‏ 2 ذا 

ودمعض الموضوعات فى الكشاف غير دقيقة الصياغة كما 
(ب) كشافات كتاب : « مفتاح السعادة ومصباح السيادة ف 

وهذا الكتاب ) تأليف طاكش كبرى زادة ( من الكتب الكبيرة 

فى التراث العربى » واحدى الحلقات الهامة فى الببليوجرافيا 

العربية ٠‏ ا ' 


وقد قام الدكثور عبد الوهاب عبد السلام أبو النور » والأستاذ 
كامل كامل بكرى بتحقيق الكتاب واعداد الكشافات اللازمة له والتى 
نئسرت 2 محجلد مستقل ٠‏ 

قام المدققان باعداد الكشافات الأربعة التالية : 
السعادة 04 ذلك أن 0 قد رئمت 2 الكتاب وفقا 0 تصندبف 
المعزفة البشرية وحيبث صعب على القارىء أن منسق طرميقه خلال 


ست أقابقرؤ حب 


؟ ‏ كشاف العناوين : 2 

بلغت عناوين الكتب فى الكتاب. حوالى ٠٠5؟‏ عنوان ولذلك يتعذر 
الوصول الى أى عنوان مخصص ف النص دون هذا الكشاف ٠‏ وقد 
روعى ذكر عنوان الكتاب مقرونا ولق 4 لآن 0 الؤلف بعين على 
التفرقة دين العناوين اذا تشابهت ٠‏ 

ع كشساف المؤلفين والاعلام : 

| ويشتمل هذا الكشاف 0 أسماء ا الذين رذ 0 2 

4 كساف الاماكن والبلدان : 

".تمل ا أسماء البلاد والاماكن الوارد ريا فى 'الكتاب ٠‏ 
رقم الجزء أولا ثم رقم المح قافنا - 

ظ 3 كشاف : : الموسوعة الذهبية : 

ست 08 «٠‏ ش 

ورغم أنها مرتبة هجائيا بأسماء المواد 4 اللا أن المقالات طوئلة 1 
د ما أو أن تل على سلوعات مقسمة مال ما انخاس > 
أماكن ع »»ه» الخ ) بصعب الوصول النها مباشرة ٠‏ ولذلك نام صاحب 
هذه الد راسة باعداد كشاف لهذه الموسنوعة يشغل"»صفحة ٠‏ ويشتمل على 
حوالى ١٠؟‏ مدخل ٠‏ 00000 

ويشتمل الكشاف فى ترتيب هجائى واحد على رؤوس الموضوعات 
وأسماء الاعلام والاماكن التى وردت ف الموسوعة بمجلداتها السستة 
سواء على هيئة مواد رئيسية أو على هيكة مواد وزدت” عن مغلومات 
من كلك اللو اد الركيسسية م ْ 1 


11 د 


وترد المواد الرئيسية فى الموسوعة مطبوعة بالينط الاسود فى الكشاف 
وبجوار كل مادة رقم -المجاد ورم الصفحة * وذلك للتمييز بينها 
فق الواد التى وردت عنها معلومات ف الموسوعة ولم تقع كمواد رئيسيةء 
وهذه مطبوعة بالبنط الأبيض وبجوار كل منها رقم المجاد ورقم 

ويوجد بالكشاف بعض الاحالات بالنسية للمواد التى “قد عزف 
بأكثر من اسم واحد فيحال من الاسم الذى لم ترد تحته المعلومات 
الى ذلك الاسم الملشهور الذى وردت تحته المعلومات عن المادة أو 
الموضوع ٠‏ 
1 كشافات التشريعات : 

تير التشريعات بمختلف أنواعها ومستوياتها من المصادر الأساسية 

لتمعلومات » واذاك فالكشافات بالنسبة لها أدوات لا غنى عنها فى توفير 

وقد اهتمت مراكر التوثيق بهذا النوع من الكشافات فقد دأب مركز 
التوثيق التربوى مالقاهرة على اصدار « التشريع التربوئ » » كيبا 
أصدر مركز توثبق العلوم الادارية « فهرس التشربعات الادارية » » 
أما مركز التنظيم والمبكروفيلم بالأهرام فقد أصدر العديد من الكشافات 
للقرارات الوزارية وما فى حكمها ٠‏ ش ل 


ونتناول فيما بلى ثلاثة نماذج : 
كشساف القرارات الوزارية عام 7؟١‏ لوزارة التغليم الغالى ٠‏ 
دا السرم اليو 07 ل ع 

فهرس التشريعا تالادارية ٠‏ 


ع امام 


(أ) كساف القرارات الوزارية عام ١40“‏ لوزارة التعليم العالى : 
مركر التنظيم والميكروفيلم بالأهرام ٠‏ 

والقرارات الوزارية أحد المصادر الأساسية للمعلومات: الاذازية 
والتنظيمية فى الوزارة » وهى تعتبر بمرور الزمن خير شاهد على نساط 
الوزارة وتطورها فى مختلف مراحل تاريخها ٠‏ ا 

ويتناول الكشاف بالتحليل القرارات الوزارية الصضادرة عن الوزارة 
عام ةا ٠‏ 

وقد رتئت المداخل ) حوالى +606 مدخلا ( رؤوس الموضوعات 
وأسماء الأشخاص ...لق رئبب هجائى واحد 3 
على ضوء المصطلحات المستعملة فى القرارات ذاتها طالما كانت وأفية 
ودقيقة فى تعبيرها عن الموضوع ٠‏ كما اعتمد العمل على مجموعة من 
القواعد لكين تحافظ عا ى التوحيد مثل اختبار المداخل المخصصةة" واستيما 
صيعة الجمع ف حالة المداخل الموضوعية الركيسية » وتفريع بعض 
الموضوعات وفقا للوظيفة أو الشكل أو المكان 4 واستخدام طريقة قلب 
رؤوس الموضوعات لتجميع الموضوعات المتشابهة أو المتقاربة فى مكان 


وبعطى المدخل ( رأس الموضوع أو ألم الالتخض )ا وتعوار» رقم 
القرار واكرارف اريك راجان رم الصمدة + 


مثسال : 


حسن حسين فهمى 
عضو لجنة معو/70/هع 
شغل وظائف 07/ س7 
مديرو أدارات مه / عو 


ص 446 ل 


: (ب) التشريع التربوى‎ “٠ 

| ويصذر هذا الكشاف عن جهاز التوثيق التربوى بالقاهرة » وهو 
كناف موضوعى لمجْمُوْعَة القؤاثين والقرارات الجمهورية وقرارات رئيس 
الوزواء والقرارات الوزازية والنشرات العامة المتغلقة بأعمال وزارة 
التربية والتعليم والصادرة خلال فترة محددة ( سنة ) اذ يغطى العدد 
اؤاخد من الكشاف ما-نصدر من هذه التشريعات فى عام واحد ٠‏ 

* ” ويفقسم: الكشاف "الذئّ يغطى التشريعات الصادرة عام ١575‏ 
الى قسمين : أحدهما للقوانين والقرارات مرتية موضوعيا حسب قوة 
اصدارها » والآخر للنشرات ٠‏ وقد روعى فى تنظيم الكشاف ترتيب ماذته 
تحت رؤوس موضوعات رتبت ترتيبا هجائيا » كما روعى تضمين الكشاف 
تعريفا مبسطا لمحتوى كل قانون أو قرار أو نشرة » كما اس تخدمت 
الإخالات :+ اللازمة. ٠‏ 


مثال : ظ 
الادارة والتنظيم المدرسى 
( قرار وزارى رقم ١١‏ 7 ؟7اوا بشأن مدة الدراسة الفعلية 
فى المرحلة الابتدائية ) 0 
. المكتبات ‏ ترويد . 
-- نسزة عامة .رقم *./ 19078 بشأن ترويد مكتبات المديريات 
:+ “التعليمية والمدارس بكتب الدفاع المدنى ٠‏ 


داب مركر توثيق العلوم الادارية بالقاهرة منذ انشائه على القيام 
بوظيفة توثيقية مهمة تتمثل فى عمليات حصر وثئة تنظيم ونشر المعرفة 
! صِة لرجال الادارة حتى. يمكنهم انجاز الاعمال المنوطة بهم يكفاية 
أكثر ٠‏ 0 ش 


كلما سد 


وق اطار هذه السياسة أهتم المركر باصدار هذا الفهرس الذ 
بتضمن التشريعات التى صدرت فى المجالات المتعلقة بالادارة وذلك 
ياعتبار أن التشريعات هى المصدر الرئيسى للأسس والمبادىء والقواعد 
التى .تنظم علاقفات أجهزة الدولة د ديئنها وعسلاقات 
الدولة بالمواطنين ٠‏ 0 | 

وقد اتعهه اعداد هذا الفهرس. الى حصر وتسجيل وتصنيف 
نهاية شسهر ديسمير 1991١‏ وفقا لمجموعة من رؤوس الموضوعات المرتبة 
والتعديلات التى صدرت بيشأنه ٠‏ 
ويشتمل رأس الموضوع على البيانات التالية : ظ 

نوعية التشريع (قانون ‏ قرار جمهورى ‏ قرار وزارى ٠٠‏ الم) 

أ رقم التشريع وسنة صدوره ٠‏ 

ح موضوع التشريع ) بمراعاة الوضوح والابجاز ( ٠‏ 

المصدر المنشور به التشريع ( النشرة التشريعية ‏ الجريدة 
الرسمية الوقائع المصرية ) مع ذكر رقع العدد وسنة عن ورقم 
أالصفحة ا حر 

وقد روعى عند تعدد التشربعات التى ا تتعلق بموضوع واخد 
تركسدها مسلسلة طيقا لسنة الاصدار ؛ فاذا تعددت التشريعات ى سنة 
بذاتها » رتبت طبقا لمستوى الادارة. القانونية التى أصدرته أى: إلقانون 
تم القرار الجمهورى ثم القرار الوزارى وهكذا ٠ ٠ . ٠‏ 
مثال : 
عاملون ف الحكومة ‏ ترتيب الوظائف : 

دق أ رقم /ا5ه” لسيئة ١55‏ مكنفيذ نظام -30 ٠‏ الوظائف. ٠‏ 
عا / 1954 / ا ص باجم 0 


د [١.‏ سد 


5 كشافات المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم : 


ان جاب القواقم الببليوجرامية الكثيرة التى تصدرها اذارة 
وي الللومات بالمنفكنة العربية للتربية والثقافة والعلوم مثل :. 9 


اأنشرة العربية للمطبوعات التى تصدر سنويا وتغلى الانتاج الفكرى 
الغربى فى كافة المحالات فى الوطن العربى » والدليل الننليوجرافى ألفر اجع 
بالوظن العريى ‏ الذى يغطئى الأعمال المرجعية. الصادرة .فى الوطن. العربئ» 
ؤنشرة الكتب العلمية الأجنبية المترجمة الى اللغة العرمية'ت فان المنظمة 
قد ترات على اعداد مشروعات التكشيف الكبيرة مثل 


ع 'السيادو جز افيا الموضوعية :العربية ٠‏ 
ب الدليل الببليوجرافى للانتاج الفكرى العربى ف محال المكتبات 
0 1 0 والتوثيق ٠‏ 


00000 


: الببليوجرافيا الموضوعية العربية‎ ١ 


ليس .هناك من ينكز أهمتة البتليوجراقنا الموضوعبة وقيمقثتها 
ا ا ا 1 ا 
اذ تضع أمام الباحث كل ما يتعلق بموضوع بحثه مصنفا تحت الموضوع 
ممأ يوفر عليه وقتا وجهدا كبيرا » كما أنها تحقق كمالا فى الحصر 
الوسوي لم لك حجني لاحك ردن 


| وأيمانا يضرورة توفر هذه الأدلة 58 6 قا ن ادارة التوثيق 
والمعلومات. بالمنظمة آخذت على عاتقها القيام بهذا العمل القومى الهسام 
على أن بنفذ على مراحل » كل مرحلة تتعلق بمجال موضوعى معين ».وقد 
استقر الرأى على البدء بعلوم الدين الاسلامى لسببين : أولهما : مكانة 
المدئن الاسلامى: فى تبنئ مجالات الفكر والنشاط فى الوطن العرنق الأمر 
ااذى خاقانتاجا فكريا يحتاج الى خدمة ببليؤجرافية ثناملة  ٠‏ وثاتيهما: 
وججتود نظام , تصنيف للدين. الاسنلامى شدنته المنظمسة ».هذا 


١ؤا‏ د 


بمالاضافة ال أن هذه اليبليوجرافية الموضوعية من شأنها أن تخدم 
المهتمين بهذه العلوم فى جميع مراكز الدراسات العربية والاسلامية فى 
العالم 1 ش 


وهكذا بدأ العمل فى هذا المشروع الكبير فتم حصر المجلات 
ألتى ستكشف ثم وزعت على المكتبات التى استجابت لعملية الحصر وكذا 
على أفراد مجموعات العمل يالوطن العربى للقيام بعملية التكشيف ؛ 
وضمانا لتوحيد العمل بين الأعضاء العاملين فى جميع المكتبات التى وقع 
علبها الاختيار فى الوطن العربى فقد وضعت الادارة مجموعة من القواعد 
لتكون بين يدى المكشفين عند البدء فى عملية التكشيف ٠‏ وأرسلت 
أاقواعد مع النماذج التوضيحية الى المكتبات للبدء فى تكشيف المجلات 
من تاريخ صدورها حتى نهابة سنة #«روم١‏ ه وقد غطت العملية فثرة تزيد 
على النصف قرن ٠‏ 


وبدأت الادارة فى تلقى البطاقات المفهرسة وبدأت معها فورا عمئية 
التصنيف » ثم روجعت البطاقات ورتبت تمهيدا. لكتابتها على الآلة 
الكاتية ثم التصوير والطباعة ٠‏ 


وقد بلغ عدد البطاقات فى المشروع حوالى ٠٠٠رءه‏ بطاقة » تمثل 
المقالات المنشورة فى المجلات الاسلامية العربية وتغطى : الاسلام عامة» 
علوم القرآن » علوم الحديث » السيرة النبوية » علم أصول الفقه وعلم 
الفقه » علم الكلام « التوحيد » » حركات الاحياء والاصلاح والتجديد ٠‏ 
وقد تم تصنيف البطاقات وفقا لنظام التصنيف المشار اليه » كما أعدليت 
بتانات يبليوجرافية كاملة عن كل مقالة ٠‏ : 


وقد نشر هذا العمل الضخم فى سبعة مجلدات » يختص المجلد الاول 
الى * الموضوعات الاسلامية المخصصة : علوم القرآن ؛ علوم الحديث » 


-ل65[ سس 


السيرة النبوية » علم الكلام » علم اصول الفقه وعلم الفقه ٠٠‏ أما المجاد 
السايع فهو عبارة عن كشاف هجائى بأسماء المؤلفين ٠‏ 

وكانت الحلقة الثانية من الببلبوجر افيا الموضوعية العربية خاصة 
بموضوع ( التربية ) » وهى تتناول بالحصر المقالات التى نشرت فى 
الدوريات المتخصصة فى التربية فى العالم العربى ٠‏ 


؟ ‏ الدليل الببليوجرافى للانتاج الفكرى العربى فى مجال المكتبات 

والتوثيق 

بادرت المنظمة بتبنى هذا المشروع الذى يهدف الى الحصر الشامل 
للانتاج الفكرى العربى فى مجال المكتباث والتوثيق ايمانا منها بمدى 
أهمية الدليل وفائدته للاساتذةوالدارسينلعلم المكتبات والمعلوماتو العاملين 
بالمكتىات ومراكز المعلومات ؛ وادراكا منها لمدى قيمته فى ادراز الاسهامات 
التى قدمها الكتاب العرب فى المجال؛وفائدته فى اجراء الدراسات التحليليةء. 

ويغطى الدليل ما صدر ف القرن العشرين حتى أوائل عام 1505 
منالمطبوعات ( حوالى أربعة آلاف معظمها مقالات فى مجالات والباقى 
عبارة عن بحوث وتقارير المؤتمرات والحلقات » الكتب المؤلفة أو المترجمة» 
النشرات » الرسائل الجامعية ) التى صدرت فى سائر أنحاء الوطن 
انعربى وأيضا ما ألفه الكتاب العرب ونشروه فى أماكن أخرى خارج الوطن 
العربى » وذلك ىق جميع موضوعات المكتبات والتوثبق والمعلومات 2 

وقد رتب الدليل ترتيبا موضوعيا وفقا لرؤس الموضوعات الهجائية, 
كما أعطبت بيانات بدلبوجر افبة مكتملة فى كل مطاقاته ٠‏ 

ن المشروعان يمثلان انجازا 0 لادارة التوثيق والمعلومات 
ا 3 فى : 
البدء بالموضوعات الحيوية والمهمة ٠‏ 


- كثرة عد المكتسكين 00 الل وتكن الاش رة الى 


0 لك 
(م ١١‏ - التكشيف ) 


المشروع وغيره لا يمكن أن يقوم به فرد واحد أو دولة عربية 
واحدة » ولا بد وأن تزعاه احدى الهيئات الاقليمية المتخصصة 
كالمنظمة العربية للتربية الثقافة والعلوم ٠‏ 
أن هذه المشروعات كان لها الدور الكبير فى خلق وتجريب وتنقيح 
الأدوات الفنية اللازمة للعمل التوثيقى مثل : نظم” التصئيف » 
قوائم رؤوس الموضوعات + قوائم الاستناد ٠‏ 
معان راع" اللحوال إنان قافا لقا ماك اش اننا هيت ييا 
المنظمة فى مجال التكشيف يكثشف عن أن المنظمة قد أثارت اقم 
والشعور بأعيية الموج بالنسية للوطن العريق ٠‏ 
وعلى الرغم من أن المقرروغاك التى تمت فى نطاق المنظمة كانت 
تستشرق وقنا طويا يديب فخامتها من تاحية ع ونقض القوى البكتري: 
المدربة والموارد المالية الكافية من ناحية أخرى » الا أن هذه المشروعات 
طموحة بالفسبة للوضع الموجود فى الدول العربية ٠‏ 
وهذه المشرعات تمثل من الناحية العلمية والعملية البداية ؛ السليمة 
والصبحيحة والثى. تؤدى- الى النتافج الواضحة والفعالة. ٠‏ وليس من 
شك ف أن الجهد المبذول من قبل كان ميعثرا يقوم على اكتاف أقفراد 
متطوعين وغير موجه لغاية » وأن المنظمة قد حك المكون ولو 0 
وخبراء المعلومات اعداد وتجريب أفكار جديدة ٠‏ 


الكشاف العربى للعلوم الاجتماعية : 
أولا : فكرة عامة عن الكشاف : 
() الحاجهة والهدف : 


تشهد العلوم الاجتماعية فى الوطن العربى فى الوقت الحافر تطورات 
البحث ,الذى «تقوم به. المراكر المتخصصة والجامعات .أو.الذئ تشرف 


- ١91 سد‎ 


علبه الهيكات والمنظمات الاقليمية » وتزأيد عدد المتخصصين ااشتغلين 
0 1 ش 


وكان من نتائج هذا ازدهار حركة التأليف والكتاية القن ا أعلوم 
الاجتماعية فأضيفت الى المكتبة العربية الآلاف من المؤلفات والابحاث ٠‏ 

وتعتبر الدوريات ( المجلات ) العلمية العربية من آهم أوعية الانتاج 
الفكرى وأكثرها قيمة فى خدمة البحث فى هذا المجال » اذ أنها تشتمل على 
المقالات والبحوث التى تقدم معلومات وأفكار أكثر حداثة من تلك إلى 
فى الكتب عن أى موضوع » كما أنها تحتوى على المقالات والبحوث ى 
الموضوعات التى لم تؤلف فيها كتب على الاطلاق * 


وقد تضخم انتاج المشتغلين بهذه العلوم والمنشور فى الدوردات 
العربية الى حد كبير حتى لم يعد فى مقدور الماحثين أن يلموا به 
يجهد خاض » وأصبحت الحاجة ماسة الى كشاف تحليلى يس جل 
هذا الانتاج ويصنفه » وبخاصة لأن الكشافات التحليلية التى تصدر ف 
الخارج ( مثل عدع120 وععطعاء5 1أواءه50 ( لا تتعرض للانتاج ش 
الفكرى العربى الا نادرا » كما لم تجر أى محاولة عربية.شاملة للحصر 
والتوشيق فى هذا المجال ؛ ولذلك أخذ المركرز الاقليمى العربى للبحوث 
والتوشيق فى العلوم الاجتماعية على عائقه تلك المهمة. الصعبة » وهنى : 
متابعة وتوثيق الانتاج الفكرى المنشور فى الدوريات العربية فى مجال 
العلوم الاجتماعية ٠‏ ومن ناحية أخرى فان هذا الكشاف يعتثير سجلا 
للاسهامات العربية فى المجال » ومن ثم فانه سين الدور الذى بؤديه 
الكتاب العرب فى خدمة الدراسات الاجتماعية ٠‏ ش 


وعلى أى الاحوال » قان هذا الكشاف « الشامل ». الذق يغطى, 
العلوم الاجتماعية ذات. الموضوعات والعلاقات المتشابيكة يغنى عن 
الرجوع الى عدة كشاغات خاصة بأكثر من موضوع واحد وهكذا فان: 
الماحث يرجع الى آداة واحدة بدلا من الرجوع الى أكثر من أداة 6 ومن 


لب 15960 سه 


اليه دوو يول لذ 0 أساسية من ركائز شبكة المعلوما 

: حدود التغطية‎ 5 ١ 
: الحدود الموضوعية‎ )1( 

يعتيز مجال العاوم الاجتماعية من المجالات الواسعة الذى يغطى عددا. 
كبيرا من الموضوعات ؛ وعلى الرغم من عدم الاتفاق المطلق على هذه 
الموضوعات » الا أنه اتفق على تبنى الموضوعات التى وردت فى القائمة 
العالمية 0 0 الاجتماعية الصبادرة عن اليونسكو مع 0 


وتبين خطة اعداد المشروع أن الكشاف يغطى الموضوعات التالية : 
علم الاجتماع » الخدمة الاجتماعية » الانثروبولوجيا الاجتماعية 
الفولكلور » السكان والاحصاء الاجتماعى » السياسة والقانون » الاقتصاد, 
والادارة ؛ علم النفس وبخاصة علم النفس الاجتماعى ( م 
والاتصال ؛ علم المعلومات ٠‏ | 3 
كما اتفق على استبعاد الدوريات العربية الع سن متكي أ 
تحليل فى أداة أخرى مثل الدوريات التربوية العربية التى تحال محتوياتها . 
فى « الكشاف ‏ التربوى » الذى بصدر عن مركز التوشيق التريوى بالقاهرة٠..‏ 


(ب) الحدود المكانية : ظ ظ 
الذوريات: القن تيدر قوااق تلة من البلدان المرحة + . 
(ج) الحدود الزمنية وطريقة الصدور : ْ 
اذا كانت مقالات الدوريات نكميدز بالحداثة ع بابي 


للمعلومات التى تحتويها عن الموضوعات المختلفة. »:فان الاعلام عنما 
وتوثيقها لا بد وأن يتميز هو الآخر بالسرعة فى التسجيل والمتابعة .... 


ل 1١51‏ سمه 


5 بوعغاليااقان الكشياف يجب أن يصدر فى اعداد فصلية » بحيث يغطى 
كل مده فصلى المقالات الصادرة ف الفترة السايقة » فالعدد الذى يصدر 
فى اكتوبر مثلا يغطى محتويات اعداد الدورئات الصادرة فى سهور يوليو - 
اصخطدن سيتميز » وهكذا ٠٠٠‏ 

وقد رأى المنشولون بالامركز أن لا تكون هذه هى طريقة الصدور ف 
البداية الا بعد التأكد من مدى توفر المكشفين المؤهلين ‏ الادوات الثنية 
اللاّمة للعمل ومدى انتظام وصول الاعداد من الدوريات ٠٠‏ © 
وقد فضل البدء بمجلد أساسى يعمل على.تغطية محتويات الدوريات ى 
اأفترة من لالا5١‏ حتى 4/ا15 ٠‏ 


(د) الحدود اللغوية : 
طالما سيتم التحليل اوفك الشاكرة: ف ارات العربى 6 فمن 
الطبيعى أن بشتمل الكشاف على مقالات باللغة العربية ف الأغلب » 


بالاضافة الى المقالات باللغات الأخرى تلك التى تنشر فى الدوريات 
الي 0 


0 الدوريات : 


0 ويقصد بها الدوريات التى سيتم تحليلها بصفة منتظمة » مع 
التركيز على الدوريات العلمية المتخصصة التى تغطى المجال ككل 
أو تغطى موضوع من موضوعاته » سواء ما يصدر منها عن هيقات 
علمية أو جامعات أو مؤسسات بحوث أو جمعيات مهنية أو غير ذلك ٠‏ 


١ج‏ المصادر_ 9 
كان من الضرورى أن بتوفر لدى المركر اعداف المجلات الت . سيتم 
تحيْلهًا ‏ وذلك لضمان التحليل المنتظم والادراج للمداخل فى الكشافات؛ 
ومن ناحية أخرى فقد تكون هناك حاجة لخدمة آخرى يقدمها المركز » 
'وهى توقير نشخ من أصول القتالات ١‏ وليس البيانات الببليوجرافية عنها 


ةا ب 


لس اا 

وقةفسوت الاورياق القن رق كدينها إلى : 

الدوريات ا وهى 0 ودقيقا ٠‏ 
0 انتقائى ٠‏ 

الدوربات من مجالات أخرى غير مجال العلوم الاجتماعية ء» 
ويؤخذ منها المقالات الهامة المتعلقة بجانب من جوانب العاوم 
الاجتماعية ٠‏ 

الاقف المساموح را 

تعد 0 مقالة بطاقة أو أكن. بالمحكات 00 وباسما. 


0 المإلف ا 0 00 المقالة » 0 المجلة التى تشتمل 
على المقالة » رقم المجلد أو السنة » رقم العدد وتاريخ صدوره ء 
.الصفحات التى تشغلها المقالة ( صفحة الابتداء وصفحة الانتهاء ). ٠‏ 
ه ) التنظيم : 

ان أسهل طرق الوصول للبيانات الببليوجرافية عن المقالات فى 
الكشافات هو الترتيب الألفبائى الموحد للبطاقات سواء بالمصطاحات 
الموضوعية أو بأسصاء المؤلفين ٠‏ ا 

وبنقسم الكشاف الى قسمين : قسم هجائى برؤوس الموضوعات 
وقسم هجائى بأسماء المؤلفين ٠‏ 

وهذا التنظيم الذى اتبع فى الكشاف يفيد الباحث الذى ببيحث 


لالمةا 


عن مقالة.معينة. لكاتب معين » أو عن المقالات التى أعدها شخص ما ف 
موضوع من الموضوعات » كما أنه يفيد الباحث الذى ببحث عن مقالات 
عن موضوع أهتمامه مثل المقاللات عن تنظيم الاسرة فى مصر ٠‏ فالماحهث 
يستطيع أن يصل الى هذه المقالات لو أنه بحث فى الترتيب الالفيائى تحت 
موضوع « تنظيم الاسرة فى مصر » فى حرف الكاء ٠‏ 


ثاغيا : مراحل أعداد المشروع : 

0( تحديد الدورب بات ألتى , ستكشف : 

قم تحقة آذلة (الفورياس الثالنة حرفن الحسرل ل على الدوريات 
ااتى بنبغى تكشيفها + ان 

ب دليك الدوريات العربية الجارية ى الوطن العربى ٠‏ 

ت خلال قورياكمكية منية النهوك والذزاسات العربية + 


لع الك دووبات مكتنة 0 القاهرة ٠‏ 
وقد أعدت قائمة بالدوريات التى ينبغى تكشيفها مع مراعاة 
. استيعاد الدوريات العامة غير المفيدة ف أغراض المنحوث 
والعرامات ‏ 


ا 
ل يل ل ل ع 
الدوريات للبحث عنها فى المكتبات التى توجد بالقاهرة وذلك لاغراض 
التحليل ٠‏ 

كما أحضر بعض ١اعاملين‏ بالاركز دوريات من دول عربية أخرى 


وةا ب 


أثناء زياراتهم لها » أو تم التكشيف هناك لما لا يسهل الحصول 
عليهء٠‏ 0 5 


(ج) تجهيز أدوات العمل الفنية وتوزيعها على المكشفين : 

تم اعداد القواعد التى بنسغى اتباعها فى التكشدف » كما استقر 
الرأى على أن تكون «قائمة رؤوس الموضوعات العربية فى العلوم 
الاجتماعية» هى المصدر الذى يعتمد عليه فى الحصول على المصطاحات 
الموضوعية لاغراض تحليل الدوريات ٠‏ 


(د) جمع البيائات الببليوجرافية للمقالات على بطاقات : 


قام المكشفون باعداد بطاقات لامقالات ٠‏ وتشتمل كل. بطاقة على 
ألبيانات التالية : 


مؤّلف المقال ‏ عنوان المقال » أسم المجلة » رقم المجلد أو السنة » 
الامضاحيات (ان وجدت) 6 المصطلح أو المصطلحات الموضوعمة 
وقد طلب ايخ المكشفين استبعاد النوعبات الثالية من المواد التقى 


توجد بالدوريات : 


المأخضاث يتن لئة المفال أوديلقة آخرئ > الاخباز ‏ التمشفتات 
على النوعيات التالية : 
الدراسات والبحوث » تعريفات وعروض الكتب الموقعة ٠‏ 
ملخصات الرسائل الجامعية » تقارير المؤتمرات ٠‏ 


كد 7ه 


(ه) المراجعة : 

روجعت البطاقات التى جمعت: من الناحيتين الوصفية والموضوعية؛ 
وتم استبعاد البطاقات غير المطابقة للشروط ٠‏ 

( و) الترتيب والتحرير : 


تم ترتيب البطاقات وفقا لرؤوس الموضوعات » ثم تلى ذلك عمليأت 
التحرير النهائية واعداد الكثبافات اللازمة بأسماء المؤلفين ٠‏ 


لد أا.؟] سس 


المراجع 


١‏ لد سصسعذك مكميدك الهجرسى 8 دراسات ببليوجز افيّة لاوعية المكز 
العربى : الاطروحات »؛ الدوريات ٠.‏ القاهرةٌ : جمعية المكتبيات اد ةا 
هلالا . ناص ٠ : . (١ (. - ١.53‏ 

؟ ل محمد فتحى عبد الهادى . تاريخ الاهرام فى ا 
الور لاول بنك مصرى اريت ات الأعرام 200 
. اجدة : جامعة اس وس مار مي 0 00 
١1‏ ) .--]6ه”7 ص ء. 


؟ ‏ سعد محمد الهجرسى ٠.‏ المصدر السابق . دص .؟١ ‏ !؟! 


د ].؟ يده 


: المراجع العربية‎ )١( 
ل‎ ٠ تكشيف المعلومات‎ ٠ أبو الفتوح. حامد عودة‎ ١ 
٠) صحيفة المكتبة ) القاهرة ) «امج"ء ع م (اكتوبر‎ 
: "5: ص هه‎ 
مد حشفت محمد على قاسم ه كشافات الاستشهاد المرجعى‎ » 
54 -1١ اص‎ ٠) 154٠ ع ؛ (يونية‎ 
النمليوجرافيا ودراستها 2 علوم‎ ٠ م ل سعد محمد الهجرسى‎ 
191/5 » المكتىات ه  القاهرة :. جمعية المكتيات المدربسية‎ 
: اص‎ 1١86 5 
دراسات ببلبوجرافية لأوعية الفكر‎ ٠ سعد محمد الهجرسى‎ 3 
العرنى : الاطروحات » الدوريات٠- القاهرة : جمعية المكتبات‎ 
30 ص7"‎ ١:8 + المدرمنسية » هل/ا9و1‎ 
البؤرية والحيثية فى التكشيف : نظرة فلسفية‎ ٠ شوقى سالم‎  ه‎ 
المجلة العربية‎ ٠ على. بعض: جو أنب التكشيف العفيق‎ 
51-8 ص‎ ٠ مج ؟ ع ه ( ديشمير:*194)‎ ٠ للمعلومات‎ 
قطبيق نظام المصطلح الواحد التوثيقى على‎ ٠ شسوقى سالم‎ ٠ 
1 علوم المكتيات وانشاء ثاكمة معربة بمصطلحات هذه العلوم‎ 
رسالة‎ ( 1١976 اشراف أحمد أنور عمر * القاهرة : شوقى‎ 
) قسم المكتنات والوثاكق مجامعة:القاهرة‎  ريتسجام‎ 
جهود المستشرقين.فى مجال التكشيف‎ ٠ عبد الستار الحلوجى‎ 7 


ا اه 


الاسلامى 7# كنت مجلة كلية اللعة العربية ) جامعة الامام محمد 
ابن سعود ) مضاعه (كلاةا )ماص م7 ا ونوا ٠‏ 

م عبد الله الشريف ٠‏ دور خدمات التكشيف والاستخلاص ى 
خدمه ة المعلومات + عالم المعلومات ساس 4 م بج" لإسيتمير 
*194) عاص 56 ا بم 

6 عبد المنغعم محمد موسئ ٠‏ أعذاذ الكسافات» :مذكرة موجزة وسد 
القاهرة : جامعة “القاهرة مزكر الحساف لون » ةا 
ةا ص 

م الكتب بها 2( أغسل ). اص ١484‏ 
اا س١‏ 

3 كنت » الن ٠‏ ثورة المعلومات. :. 55550 
الالكترونية فى اختزان المعلومات واسترجاعها / ترجمة حشمت 
قاسم » تسوقى سالم ود الكويت » وكالة المطموغات»*بية ١‏ هت 
لك 20 ترحمة: د اوه قاسم 59 القاهرة ٠:‏ كتئة عزف 
احذا ٠‏ لام صن ٠‏ 700 

١#‏ محمد فتحى عبد الهادى ٠‏ الصحف كمصادر للمعلومات وأهمية 
اعداد كشافات تحلملية لها ٠‏ . الوثاكق وشاع دالا اك 
ص ٠ 3 | | ١٠ 5١‏ 

4 محمد فتحى عبد الهادى ٠‏ الفهرسة الموضوعية :دراسة فق 

' رؤوسس الموضوعات العربية و ط؟.. ‏ جدة : دار الشروق» 
0154© «لكاص 

16ل محمد فتحئى عبد الهادى ٠‏ المكائنز .كأدوات التكشسيقف 


0 لك 


(1900) ٠ص‏ 55 اسم ْ 


1 محمد محمد الهادى ٠‏ التكشيف المترابط : اسلوب جديد لتخزين 
ش واسترجاع الوثائق ٠‏ القاهرة : المعهد القومى للتنمية 
الادارية » هلاةزاة الا!ا ورقة ٠‏ 


المعلومات ٠‏ المجلة العربية للمعلومات ٠‏ مج ١‏ »ع١‏ 
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-12501128 01 01631102ط1ة أعوأزطتده لوعلء طق طملق4 .صطمل ,عكاوءئئغع131 
1837طمآ 015 562001 02820101216 : .[.[1 ,علاء 1م ستحظ بجع سس وروا 
.م 148 .1965 ,لإأنهطع دنآ 8066 عط رومع اباط رععلتجرمم 


-28طامط 02 وسلعء120 20 ع ساوكنوممكه أع51015[6 .صطول بعغلوء غ3 
,1959 رقوع21 8568601097 :غ701 ج131 ,116623126 0ه دمعتم 
.م 34/7 


لد ا6.؟ له 


8 .اوكا مسسبرعع1206 ملع لاءدء120 20 عصتصلة 1‏ .لامآ ,28131100 . 


2 


26 


69 


30 


31 


32. 


33 


34. 


30 


(م 1 التكتسيف ) 


١ 220‏ لااونتطاما 01 عد ص1 .هم مم10 .]2 بستلون) .رؤدء 2400 ...35 


.5 :31 .م ل ” .1701 ست عع جعاع5 مملأع مج مما 


: كك 000 1ك قوم مم6 05 قلاتتاوقع11 .قعمطةا' عاعره 1 و11 .359 


11968 2.1 


مع طتاقة .قثا تومعطة 2 2ه تامتاأعتاط افده .31 .8 ,هوم .40 


181-287 .م -. (1968 جاءسواة). 20 .1701 بروع ستلععه:) 


بوتوعطائ1 ع 1007 : مالع ملعدة 0 دز 61 0ط ,12063 مطمل ,لمقسطامس 


41. 


-299 + 286 .مر ل (1974) 11 .1701 س.ععدعلء 5‏ ومتأمصط مقطا لطفه : 


2 701 د ج1206 مشا د12 16اة[لتمن0 .10.6.1 بخطعأروعع 


42, 


84 80 .م ب(1961 وصتصمة) 9.مللوى : 


دمع اقموه: : استتمفعط قطة قمع قتاع طقآ1 0 0 الكودك 
194 ,قصو8 © 171163 صطمل : ع1ه80 بوع[8 سيوع طم دء أ ستفمط طم 


40 


نه قط 2ه نمه ع : عستععقصذ عتفسغيرخ 1 موده[ لم تومه 24 


© 1220536017 ]ا لطم :د مج100 ططمرو0 سسا رع 1تاع2 


4 ,2157651]37لط ون : 


45 


46 


4 


2 


دع" 1ه قطة 05 مغوغو 8 : عطتعدعلطة علتتقطمعسمة .81.188 ,رفع جعام 
5920810 01 تتقع نا عدم كول :. .10.0 بدمأعصتطفه ا ج5001 
,85 .1701 ب. 120622 سى,عدع120 00ج .ها أخقط7ا :18.8.0 بممقطعة:1 
.253-59 .م (١.‏ 19652 اتدمفض). ,1 .ملم 
5 اعناا 53-32 60 2206 .11688101118 610 . 1 50 
0 31 8 :1975 5-3-0 معط 
1120 : قطوط-.وع1 ماع صادم عستكدهعلط1 : 021511 د32 
اللو ا اليا 7105-1 


7ط 05 .67م :ا مك1 س.وع ج1206 01205 .11 كاعم أمصتء 1 .49 


هه 16 .م ب. (1971) ,1701.5 سسع ع 501611 ده اأغضطاطه لطن له : 


ب و6 


كتب أخرى للمؤلف 


الفووسة :+ امنسها التظرية وتطبيقاتها العولية .٠ت‏ التاهرة. : 
جمعية المكتبات المدرسية » ../191 ( مترجم بالاشتراك مع د . حشمت 
قاسم ( و 

المكتبات الجامعية فى الدول النامية  .‏ القاهرة : جمعية المكتبات 
المدخل الى علم الفهرسة .. 

ط ١‏ القاهرة : جمعية المكتدات المدرسسية ©» 5/ا9! ٠.‏ 

ط ؟ القاهرة : مكتبة غريب © 191/1 .. 

الدليل الببليوجرافى للانتاج الفكرى العربى فى مجال المكتبات والتوثيق 
ط ١‏ القاهرة : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم » 1995 ٠‏ 

ط ؟ الرياض : دار المريخ للنشر » ٠.1581‏ 

ط ؟ حدة : دار الشروق » ٠. ١58١‏ 

المكتبات الجامعية : دراسات ف المكتبات الاكاديمية والبحثية .. 
القاهرة : مكتبة غريب » /198 ( بالاشتراك مع د ٠.‏ أحمد بدر ) 
الدليل البيليوجرافى للانتاج الفكرى العربى فى العلوم الاجتماعية . 
الخاهرة: النلتة التعرمية الفريزة و التقافة والعلوي :141/5 

القاهرة : الخرنى للنقس والتوزيع © +154 ( بالافتراك مع 3ه 
شعبان خليفة ) . 

مكتز مصطلحات علم المكتبيات والمعلومات . 

التاهرة * المنظلية العرمية للتربية والثقافة والعلوم 13662 .: 

مرااقة التلوجات السيضية . 

الرياض : دار المريخ للنشر ») ١98(‏ (بالاشتراك مع محمد ابراهيم 


د [(11] لد 


الفصل الأول : تعريفات 03 3 ٠‏ 73 5 


الفصل الثانى : وظائف الكشافات وأنورعها وأشكالها 


الفصل الثالث : نؤعيات التكشسيف ‏ . ٠.‏ 


٠ 


آي 


الفصل الخامس : نظم التكشيف غير التقليدية أو الآلية 
الفمك السادس : الجوائب العملية فى اعداد الكشافات 


الفصل السايع : المكشسف ف لد رده واه له ذه 


الفصل الثامن 5 الأدوات الفنبة 5 2 


يو 


الفصل التاسع : التجهيزات المادية اللازمة للعمل ٠‏ 


الفصل العاشر : معايير تقييم الكشافات ٠‏ 
الفصل الحادى عشر : نماذج تطبيقية ٠ ٠‏ 
قاكمة ببليوجرافية مختارة  ٠. ٠ ٠.‏ 
() المراجم العربية 0.ء . . . 
() المراجع الانجليزية ٠. ٠‏ . . 


دااع د 


يو 


و« 


ىو 


دار التوفيق النموذجية . 
(لأزهر- 1 حبضان الموصلى- بجوارجامع الدعاء 


